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MANUAL DE MODELOS
Disposiciones Generales

A partir del 1 de julio de 1998, comenzara el Nuevo Sistema de Contabilidad Central, conocido coma PRIFAS, por sus
siglas en inglés. Uno de los objetivos de este Nuevo Sistema es mejorar y agilizar la entrada de las transacciones
financieras de las agencias cuyos fondos estan bajo la custodia del Secretario de Hacienda.
Como resultado de la implantacion de este Nuevo Sistema se revisaron los Modelos que actualmente se estan utilizando.
Para esos propositos hemos preparado este Manual de Modelos. £l mismo esta disefiado para describir en forma clara y
sencilla cada uno de los campos en los Modelos.
A continuacion le indicames los cambios mas significativos de este Nuevo Sistemna.
1- En ta Numeracion de los Documentos que afectan la contabilidad central las Agencias numeraran ios
mismos como sigue:
a) En los Comprobantes de Pago, numeraran los mismos con & digitos; comenzando con los
alimos 2 digitos del afo presupuestario y seguidos de 6 digitos comenzando con el num., 1.
b) En los Comprobantes de Jornal, los mismos lo numeraran con 10 digitos, comenzando con
los Ultimos 2 digitos del afio presupuestario, v los ultimos 8 seran secuenciales,
comenzando con el num. 1.
¢) En el Comprobante de Remesa, los numeraran con 15 digitos, comenza;do con los 4 digitas
de la Cifra de Depositante, seguido de los titimos 2 digitos del afio presupuestario y Ic:;s
altimas 9 seran secuenciales, comenzando con €l num. 1.
2~ Durante el primer afio de la implantacion de este Nuevo Sisterma el afio presupuestario se codificara
1999 (con los 4 digitos del mismo) , a partir del afio 2000 comenzaran la numeracion come 00 y al siguiente ano

lo numeraran como 01, asi sucesivamente, utilizando los tltimos 2 digitos.

1 de julio de 1888 Version 1.0
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TABLA DE CONTENIDO

MODELGS

TABLA DE CONTENIDO

MODELOS

NUM.
INDICE

SC 714A
SC 716
sSC 717
SC722
5C727
SC 730

- SC 735
SC 741

SC 7421
SC 743
S5C 744

SC744-A
SC 745
SC 749

SC 751

TITULO DE MODELO

OBLIGACION DE FONDOS - CIERRE DE ANO
COMPROBANTE DE JORNAL
TRANSFERENCIA DE ASIGNACIONES

HOJA DE CONTROL - PRIFAS

HOJA DE CONTROL - PRIFAS PARA DOCUMENTOS JUSTIFICANTES

COMPROBANTE DE REINTEGRO

DOCUMENTO DE ORIGEN DE CONTRATO Y OBLIGACION PARA CONTRATOS

COMPROBANTE DE GASTOS DE VIAJE

COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL

REGISTRO DE SUPLIDORES

= COMPROBANTE DE PAGO = COMPROBANTE DE PAGO CONTRA OBLIGACION

= COMPROBANTE DE PAGO DE SUPLIDOR POR CONTRATO

LLIQUIDACION DE FONDOS ANTICIPADOS OFICIALES PAGADORES ESPECIALES EN

MISIONES FUERA DE PUERTO RICO
CANCELACION DE CHEQUES - SUPLIDORES
COMPROBANTE DE PAGO
OBLIGACION Y ORDEN DE COMPRA
INFORME DE RECIBO E INSPECCION
COMPROBANTE DE REMESA

DESGLOSE DE FONDOS ESTATALES

REGISTRO DE ASIGNACION Y ESTIMADO DE INGRESC PARA APORTACION FEDERAL

[ ] CONTRATO INTERAGENCIAL [ _] INTERAGENCIAL

1 de julio de 1998
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TABLA DE CONTENIDO

MODELQOS
NoGE - TTULODEMODELO
SC 789 LIQUIDACION DE PETICION DE FONDOS
SC 760 PETICION DE FONDOS PUBLICCS
SC 767 COMPROBANTE DE PAGO RECURRENTE
SC 797 SOLICITUD CE — NIVEL DE APROBACION — OPERADOR DE ENTRADA DE DATOS AL

SISTEMA PRIFAS O INDAGACION (READ-ONLY)

SC 800.B COMPRQBANTE DE NOMINA ESPECIAL PARA EL PAGO DE

SC 800.2 COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL
SC 822 SOLICTUD Y OBLIGACION DE REPARACIONES A VEHICULOS DE MOTOR
SC 853 COMPROBANTE DE ANULACION DE CHEQUES DE
SC 866 SOLICITUD DE ORDEN DE VIAJE Y PETICION DE FONDOS
SC 1001 REQUISICION DE MATERIALES, EQUIPO Y SERVICIOS
SC 4150 PRESUPUESTO DE INGRESO
SC 4591 NOTIFICACION DE EMISION DE CHEQUE MANUAL
SC 6017 CREACION, RECLASIFICACION, ENMIENDA O ELIMINACION DE UN FONDO O UNA CUENTA
SC 6033 SOLICITUD DE CAMBIOS A LOS ARCHIVOS DEL SISTEMA

1 de julio de 1998 Versian 1.0
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FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA:

1

TITULO OBLIGACION DE FONDQS - CIERRE DE ANO NUMERGC:

SC 703

DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO SE UTILIZA PARA OBLIGAR FONDOS AL CIERRE DE ANO PRESUPUESTARIO

REQUERIMIENTO DE TRAMITE

ESTE MODELD SE TRAMITARA JUNTO A UNA HOJA DE CONTROL-PRIFAS. MCDELG SC 714
EL MISMO SE PREPARARE EN ORIGINAL Y UNA COPIA
ORIGINAL- AGENCIA

COPIA- CORRESPONDENCIA DEL DEPARTAMENTO DE HACIENDA

1 ge julic ge 1598

Version 1.0

7, |




N PRIFAS

DEPARTAMENTO DE HACIENDA H
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL

MANUAL DE MODELOS

FECHA:

1 DE JULIO DE 1998

TITULO

OBLIGACION DE FONDOS — CIERRE DE ANO

PAGINA: 2

NUMERO: SC 703

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref.

Nombre del Campo

Descripcion

10

11

Agencia

Agencia Numero

Referencia

Fecha de Transaccién

- Importe Total

Fecha de Contabilidad

Linea

Cuenta

Fondo

Organizacion

Programa

Indique el nombre de la Agencia que prepara el documento.

Caddigo de la Agencia. Entre el nitmero que identifica a Ia
agencia que prepara el documento.

Entre en este campo cualquier informacién que pueda ser de
utilidad.

Entre la fecha en que se prepara el documento, usando el
formato mes, dia y afio (MM/DD/AAAA).

Entre el total de las transacciones incluidas en este
documento. Este total debe ser el mismo que aparece en el
encasillade namero 17.

Fecha en que el documento se va acontabilizar. Puede ser
un pericdo anterior siempre y cuando dicho periodo este
abierto. Si usted quiere que el documento se contabilice en un
periodo especifico {abiertc) escogera una fecha que
corresponda a ese periodo. Por ejemplo, si desea que la
transaccion se contabilice en el periodo 1, escogera
cualquier fecha def 1 al 31 de julio.

Consta de 2 caracteres. Entre un numero diferente para cada

. linea. Siestalineaes un ajuste a una linea de un documento

ya aceptado por el sistema, el nimero tiene que ser igual al
nimero de la linea gue se ajusta.

Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de € caracteres de los
cuales e! primero es una letra y los demas son numérices. La
ietra representa el tipo de cuenta y los nimeros identifican la
cuenta. (E -Gasto, R-Ingreso, A - Activo, L- Pasivo,

- Balance de . Fondo) Ejemplo: E1280 Servicios

“Profesionales y Consultoria - No Clasificados. *

Consta de 5 caracteres. 'Entre el codigo del fondo contra el
cual se pagaran los bienes o servicios listados enesta linea.

£s parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 corresponden al namero de la Agencia, los
préximos 4 son la secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. £ codigce
utilizado debe ser valido-en el Archivo de Organizacidn.

Consta de 5 caracterss. €ste codigo representa a que
programa presupuestario han sido asignados los fondos. E:
requerido si la transaccién es contra los foncos 111, 121, 131
141, 142y 172.

1 de julio de 1998
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FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3 -7
TITULO OBLIGACION DE FONDOS — CIERRE DE ANO NUMERO: SC 703
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo . ' Descripcion
12. Asignacion - Consta de 5 caracteres:-Entre el ‘cédigo de asignacién contra

la cual se pagaran los bienes o servicios. El cédigo usado
tiene que ser valido en el Archivo de Asignaciones.

13 Afo Presupuestaric Refierase a las Disposiciones Generales de este manual
Entre el afo presupuestario al cual corresponden los fondos.
" Ejemplo, 1998. No se puede entrar un afio presupuestario

futuro.

14 Aportacion Federal Consta de 15 caracteres. Es requerido para transacciones
relacionadas con asignaciones federales.

15 Descripcion Entre la descripcion de la Obligacién de Fondos incluida en
ésta linea.

186 Importe Entre el impo~e a pagar, por los servicios descritos en esta
linea. No cudifique el signo de dolares, comas o puntr
decimales. {j%

e
17 Importe Total Entre el total de las ftransacciones incluidas en este

documento. Este total debe ser el mismo que aparece €n el
encasillado nimero 5.

1 de julio de 1998 ' ' Version 1.0 '



Modelo SC 703 GOBIERNO DE PUERTO RICO

1JUL 98

Original - ACC

Copia — Agencia 1
PRIFAS Agencia

OBLIGACION DE FONDOS - CIERRE DE ANO

[TDENTIFICACION DEL DOCUMENTO |
Agen. Nam. Referencia - ~ Fecha de &%
' . , | - Contabilidad =
2 3 4 5 ' 6
iny -Cta | Fondo Org.
7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Importe Total 17

BT et .7 .Para Uso dela‘Ag Srireie : : { - Para Uso del Depto. de H
Solicilo s obligucn los fondos necesarios para ef pago | Cenifico que existen los fondos necesarics para ¢l pago de las | Aprobado por:
-de aquellos compromisos contraidos y pendientes de | referidas obligaciones y que los mismos no se han obligado
pago al cicrre del afio fiscal. antcriormente.
Firma
Firma del Peticionarnio Jefe de la Agencia o su Repte. Auto. Tituio
Fecha Telffone | Fecha Teiefono | Fecha Tetétono

‘Conservacion: Seis aitos 0 una mtervencion del Contralor, o que ecurra primero.
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FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 1 L
THULO: COMPROBANTE DE JORNAL NUMERG— SC 70
DESCRIPCION GENERAL

EL COMPROBANTE DE JORNAL PUEDE SER UTILIZADO PARA CAMBIAR, RECLASIFICAR LOS CODIGOS DE LA
DISTRIBUCIONES DE CUENTAS ;ENTRADAS PREVIAMENTE, MEDIANTE UNA TRANSACCION DE INGRESO O
GASTO, COMO POR EJEMPLO, ANTICIPOS, ETC. SE UTILIZA PARA LIQUIDAR BALANCES POR PAGAR A OTROS
FONDOS. SE UTILIZA ADEMAS. PARA LIQUIDAR BALANCES POR COBRAR A OTROS FONDOS. ESTOS
BALANCES DEBEN SER LIQUIDADOS AL FINAL DE CADA PERIODO DE -CONTABILIDAD. SE UTILIZA PARA
RECONOCER COMO INGRESO DIFERIDO PARTIDAS REGISTRADAS PREVIAMENTE COMO INGRESO DIFERIDO.
EL COMPROBANTE DE JORNAL PUEDE UTILIZARSE PARA REGISTRAR COMO GASTOS ARTICULOS
REGISTRADOS ORIGINALMENTE COMO INVENTARIO, ACTIVOS CAPITALIZADOS Y PARTIDAS PRE-PAGADAS.

EL COMPROBANTE DE JORNAL SE PUEDE USAR PARA REVERSAR (ANULAR) UNA TRANSACCION DE INGRESO

O GASTO PREVIAMENTE REGISTRADA EN EL SISTEMA. SE UTILIZA PARA LAS ACUMULACIONES DE INGRESQF™, {

& =

Y GASTOS PARA EL CIERRE DE ANO. SE UTILIZA PARA TRANSFERIR, ANTICIPAR FONDOS A CIERTOS OPE DE
OTRA CUENTA DE CAJA A OTRO FONDO. SE UTILIZA, ADEMAS, PARA HACER DESCUENTOS ENTRE AGENCIAS
REGISTRADAS CON UN COMPROBANTE DE PAGO INTERAGENCIAL. SE UTILIZARA PARA ENTRAR LAS {

TRANSACCIONES DE CHEQUES CADUCADOS Y PARA CONTABILIZAR AVISOS DE DEBITO.

REQUERIMIENTOS DE TRAMITE ‘ . (

ESTE MODELO SE TRAMITARA EN UNA HOJA DE CONTROL- PRIFAS, MODELO SC 714. LA DISTRIBUCION DE
ESTE MODELO SERA DE LA SIGUIENTE MANERA: (
ORIGINAL- ACC {(NEGOCIADO DE CUENTAS)

COPIA- AGENCIA

7
i
e
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FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 2
TITULO: COMPROBANTE DE JORNAL NUMERO: __ SC 710
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo .. Descripcion
1 Nombre de la Agencia En este espacio se escribira el nombre de la Agencia que

prepara el Comprobante de Jornal.

2 Nombre del Comprobante Escoger el tipo de comprobante que va a trabajar entre las
alternativas. Ejemplo: de Jomal, Para Registrar
Acumulaciones, de Jomal — Cheques Caducados, de Pago
Interagencial {no aplica con obligacién), Correccidn de
Gastaos, Para Contabilizar Avisos de Débito y Correscion de

Ingresos.
3 Cédigo de Transaccion Entre el cbodigo que corresponda a la transaccidn que va a
realizar.
4 Agencia . Entre el Eédigo que identifica la Agencia que va afectar la
transaccién.
5 Numerc del Documento Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual. a

Entre el numero que identifica el Comprobante Jornal que se
esta preparando.

6 Nomero de Referencia / OPE Aplica solamente para transacciones del OPE. Si se desea
reclasificar una entrada de gasto de un OPE previamente
aceptada por el sistema y se requiere el namero del OPE
figure en los informes, tiene que codificar el numero que
identifica al mismo.

7 Fecha de Contabilidad Entre la fecha en que se p'repara el comprobante, usando e
formato de mes, dia y afio (MM/DD/AAAA)

] Fecha de Reversion Es ia fecha en que se va reversar {a .entrada. Debe escogel
entre las siguientes opciones:
None - PRIFAS puede generar ia -entrada de reverso a
momento que la entrada es posteada.
Begin Next — Si escoge esta opcién va a crear la entrada de
reverso el primer dia de! proximo periodo de contabilidad.
End Next - Si escoge esta opcion va a crear la entrada de
reverso el ultimo dia del proximo periodo de -contabilidad.
On date Specified by user — el usuaric puede escoge
cuaiquier fecha en el calendario del target ledger.

9 Justificacion/Propdsito Este campo es para describir fa transaccién que se va i
trabajar.

10 Imporie Cheque™ Indique el importe del-cheque caducado.

11 Cuenta de Banco™* Identifica la cuenta bancaria que se afectd con est

transaccitn en el-cheque caducado.
1 de julio de 1998 i} Versién 1.0
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FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3 K|
TITULO: COMPROBANTE DE JORNAL NUMERO: SC 710
DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo Descripcion "y

12 Numero de - Cheque™* Indique el'nimero del cheque caducado.

13 Agencia Entre el codigo de la Agencia gue se hace referencia en el

: documento de ajuste (Correccion de Gastos}.
¢

14 Numero de Documento Entre el nimero que identifica el documento que se pretende
corregir. {Documento Objeto de Ajuste)

15 Linea Consta de 2 caracteres. Entre un namero diferente para-cada
linea. Siesta linea.es un ajuste a una linea de un documento
ya aceptado por el sistema, el nGmero tiene que ser igual al ¢
nomero de Ia linea que se ajusta.

16 Cuenta Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de & caracteres de los
cuales el primero es una letra y los deméas son numéricos. La
letra representa el tipo de cuenta y los nimeros identifican ia
cuenta. (E - Gasto, R-Ingreso, A - Activo, L- Pasivo, 0
f- Balance de Fondo) Ejemplo: E1290 Serwv 3
Profesionales y Consultoria — No Clasificados.

17 Fondo Consta de 5 caracteres. Entre el codigo del fondo contra el
cual se pagaron los bienes o servicios y se pretende corregir.

18 Organizacion Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los ¢
primeros 3 comesponden al numero de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. El cadigo
utilizado debe ser valido en el Archive de Organizacion.

19 Programa Consta de 5 caracteres. Este codigo representa a qued
programa presupuestario han sido asignados los fondos. E€s
requerido si Ia transaccion es contra los fondos 111, 121, 131,
141, 142y 172.

-'20 Asignacion Consta de 5 caracteres. Entre el c6digo de asignacion contra
la cual se pagaron los bienes o servicios. E! codigo usado ¢
tiene que ser valido en el Archivo de Asignaciones.

21 Afio Presupuestario Refierase a las Disposiciones Generales de este Manual.
Entre el afio presupuestario al cual corresponden los fondos.
Ejemplo, 1998. No se puede entrar un afic presupuestario
{futuro. q

22 Aportacién Federal Consta de 15 caracteres. Es requerido para transacc:n---

relacionadas con asignaciones federales.

1 de julio de 1998
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TITULO: COMPROBANTE DE JORNAL NUMERO: SC 710
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref.  Nombre del Campo S " Descripcién
23 Fecha de! Aviso Indique la fecha de! Aviso del Débito. Indique la fecha en el
Mes \ Dia \ Afo formato mes, dia y afio {MM/DD/AAAA).
24 Namero del Aviso . indique &l Namero de! Aviso de Débito.
25 Descripcién Entre {a descripcion de la transaccidn inciuida en esta linea.
26 Débito Entre la cantidad por la cual se afecta el lado débito de la
transaccion que se esta entrando al sistema. No codifique el
signo de délares, comas, o puntos decimales.

C 27 Credito Entre la cantidad por la cual se afecta el lado crédito de la
transaccién que se esta entrando al sistema. No codifique el
signo de dbiares, comas, o puntos decimales.

28 Importe Total ( Débito o Crédiio) Entre la suma de las partidas incluidas en esa columna. El

importe neto del documento tiene que ser cero. El total del
balance débito es igual al total del balance crédito.

1-de julio de 1998 ' Versitn 1.0



GOUBLIERNO DE PUERTO RICO

!
Agencia

. 2 .
COMPROBANTE: ( deJornal [] Para Registrar Acumulaciones 3 de Jornal = Cheques Caducos 0 de Pago Interagencial { no aplica con obligacion }
L] Correccitn de Gastos  no aplica con obligacién ) ) Para Contabilizar Avisos de Debilo: O cCorreccin de Ingresas

" IDENTIFICACION DEL DOCUMENT(: :.
e 1 Agen T Num. del Documento - I Wim. de Ref. _..c.w.m m..ﬁ..-.. u..,nn__.-._n Reversion | Referencia del Documents Objeto de Ajuste {Corroccidn.de Gastosy
3 4 5 6 7 _ ] _ . Agen. B Nom. Documento .75, 5 »r |
Tustificacion (Propdsito): 9 T Importe Cheque®® Cta. Be** Nom. Cheque*® 13 | 14
10 ] 1 ) [F
IR [ Cuenia | Aport, Fed. Fecha del Aviso | Mom. del Aviso Descripcion _ Débita - - Crédilg]
ool C Mes\Dia\Aflo TR N
ST " | 17 22 1 23 1 4 j 25 1 26 j 27
TOTAL 28 ) 28
Tty : o o CTTEDNTE Mt Para Uso de 1a Agencia Para Uso def Departamento de Hagienda.
'Cenifico que los cargos y credilos ariba indicados son correctos y necesarios. [ Aprobado Por: o
Firma
Fecha Firma Titula Telitono Fecha Titula Teléfano

** Usar sola en el Comprobante de Jomal - Cheques Caducos.

CONSERYACIKIN, Scis atos o wad iniervencion del Conralos, [0 que ocuns primara.
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FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 . PAGINA: 1
TITULD: TRANSFERENCIA DE ASIGNACIONES NUMERO: SC 711

DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO PERMITIRA A LAS AGENCIAS A HACI-ER TRANSFERENCIAS DE AUTORIDAD PRESUPUESTARIA,
EFECTIVO Y OTROS FONDOS. TAMBIEN SE USA PARA TRANSFERIR ASIGNACIONES DENTRO DE UN MISMO
FONDO Y DE UN FONDO A OTRO O DE UNA AGENCIA A OTRA. EL MODELO DE TRANSFERENCIA DE
ASIGNACIONES SERA PREPARADO POR LAS AGENCIAS Y ENVIADO A LA DIVISION DE CUENTAS PARA SU
APROBACION. SOLO SE ENVIARAN A LA OFICINA DE GERENCIA Y PRESUPUESTO CUANDO SEAN
TRANSFERENCIAS DE LA ASIGNACION 001.

CUALQUIER TRANSFERENCIA ENTRE ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS DEBE ESTAR APROBADA POR LA
OFICINA DE GERENCIA Y PRESUPUESTO ANTES DE CONTABILIZARSE EN EL DEPARTAMENTO DE HACIENDA.

LA AGENCIA DEBERA VERIFICAR QUE LA ASIGNACION DE LA CUAL SE HARA LA TRANSFERENCIA TENGA
BALANCE DISPONIBLE, ANTES DE REALIZAR LA MISMA.

REQUERIMIENTOS DE TRAMITE

ESTE DOCUMENTO DEBE SER ENVIADO A LA DIVISION DE CUENTAS DEL AREA DE CONTABILIDAD CENTRAL
DE GOBIERNO PARA LA APROBACION DEL MISMO. EN CASO DE TRANSFERENCIAS DE ASIGNACIONES 001
SERAN ENVIADOS A LA APROBACION DE LA OFICINA DE GERENCIA Y PRESUPUESTO.

LA DISTRIBUCION DE ESTE MODELO DE TRANSFERENCIA DE ASIGNACIONES SERA DE LA SIGUIENTE
MANERA:

ORIGINAL-  ACC (DIVISION DE CUENTAS)
COPIA- AGENCIA

COPIA- AGENCIA

1 de julio de 1998 Version 1.0



b,
N PRIFAS “g‘ - q
o ' DEPARTAMENTO DE HACIENDA A3

. SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e

4¥209
% mwe”

iy

MANUAL DE MODELOS

e ;‘,e-aﬁp

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 _ _ PAGINA: 2
TITULO: TRANSFERENCIA DE ASIGNACIONES _ NUMERO. — SC 711

DESCRIPCION DE CAMPOS

A
Ref. Nombre del Campo Descripcién
TRANSFERIR DE LA ASIGNACION (DEBITO)
1 Nombre de la Agencia En este espacio se escribira el nombre de la Agencia que
prepara la Transferencia de Asignaciones. (
2 Nomero de la Agencia Entre el cédigo de la Agencia que prepara la Transferencia de
Asignacicnes.
3 Nom. del Documento Refitrase a las Disposiciohes Generales de .este Manual.
Entre el namero que identifica el documento. (
4 Fecha de Contabilidad Refiérase a las Disposicionss ‘Generales del Manual. Entre {a

fecha en que se prepara la Transferencia, usando el formato
de mes, dia y afio (MM/DD/AAAA).

5 Linea Consta de 2 caracteres. Entre un nimero diferente para cati% q
linea. Siesta linez es un ajuste a una linea de un documﬁ 5
ya aceptado por el sistema, el nimero tiene que ser igual*al
numero de la linea que se ajusta.

1] Fondo Consta de 5 caracteres. Entre el cddigo del fondo que se ha

de afectar con esta transaccién. El coédigo tiene que ser
valido en ja Archivo de Fondos. ¢

7 Organizacion Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los

primeros 3 -corresponden al nimero de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. £l cédigo
utilizado debe ser valido en el Archivo de Organizacion. {

3 Programa Consta de 5 caracteres. Codigo que representa bajo que
programa existe la asignacion.

9 Asignacion Entre el codigo de [a asignacion gue se ha de afectar con esta
transaccion. El cédigo usado tiene que ser valido en el ¢
Archivo de Asignaciones.

10 Afio Presupuestario Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual.
! Entre el afic deseado, e! cual tiene gue estar abierto. Ejemplo,
1998. No se puede entrar un afio presupuestario futuro.

Kb Aportacién Federal Consta de 15 caracteres. Es requerido para transa\.cmnﬂs
relacionadas con asignaciones federales. .

1 de julio de 1998 ' Version 1.0 ¢
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. - DEPARTAMENTO DE HACIENDA E,% ’: ."; .
SISTEMA DE CONTAEILIDAD CENTRAL ke
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3
TITULO: TRANSFERENCIA DE ASIGNACIONES NUMERO: SC 711
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripcidn
TRANSFERIR DE LA ASIGNACION (CREDITO)

12 Fondo Consta de S caracteres. Indique ¢l fondo que se ha de afectar
con esta transaccion. El cddigo tiene que ser valido en el
Archivo de Fondos.

13 Organizacion Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 comesponden al namero de la Agencia, los
proximos 4 son la secusncia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. £l codigo
utilizado debe ser valido en el Archivo de Organizacion.

14 Programa Consta de 5 caracteres. Codigo que repreéenta bajo que
Programa existe la asignacion.

15 Asignacion Consta de 5-caracteres. Entre el cédigo de ta asignacion que
se ha de afectar con esta transaccion. El codigo usado tiene
que ser valido en la Archivo de Asignaciones.

16 Ario Presupuestario Refierase a las Disposiciones Generaies de este Manual.
£ntre el afio deseado, el cual tiene que estar abierto. Ejemplo,
1898. No se puede entrar un afo presupuestario futuro.

17 Aportacién Federal Consta de 15 caracteres. £s requerido para transacciones
relacionadas con asignaciones federales.

18 Descripcion Entre la descripcién de la transascion incluida en esta linea.

19 Num. de Ref. (Base Legal) Ley que da base a la Transferencia de Asignaciones,

20 importe Entre el importe a transferir. No codifique el signo de ddlares,
comas ¢ puntos decimales.

21 Denegada Indicar con una marca si la transferencia ha sido denegada.

22 Total

Es el total de todas las lineas de detalle en la pagina. La
suma de estos totales es el total del documento.

1 de julio de 1998

Versién 1.0
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PRIFAS Agencia
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S PRIFES : :
. DEPARTAMENTO DE HACIENDA B
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL

MANUAL DE MODELOS

PAGINA: 1

THA: 1 DE JULIO DE 1998
NUMERQ: SC 714

NruLo: HOJA DE CONTROL - PRIFAS

DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELQ SE UTILIZARA PARA ENVIAR TODOS LOS DOCUMENTOS QUE GENERAN TRANSACCIONES £N

éi_ SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL, AL DEPARTAMENTO DE HACIENDA. LAS AGENCIAS PREPARARAN

EL MISMO. EN ORIGINAL Y DOS COPIAS

REQUERIMIENTOS DE TRAMITE

ESTE MODELD SE PREFARARA EN ORIGINAL Y COPIA. EL TRAMITE DEL MISMO SERA.

ORIGINAL- AGENCIA
COPIA- CORRESPONDENCIA DEL DEPARTAMENTO DE HACIENDA

COPA AREA

1 de julic ae 1698 Version 1.0
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. _ DEPARTAMENTO DE HACIENDA
- SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL o

MANUAL DE MODELOS

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 2 ‘
TITULO: HOJA DE CONTROL - PRIFAS NUMERO- SC 714
DESCRIPCION DE CAMPQS
Ref. Nombre de! Campo ) Descripcién p
1 Agencia Agencia que origina el documento.
2 Distribucion { Hacienda) Para uso exclusivo de la Division de Recibo y Despacho de
Documentas Fiscales del Depariamento de Hacienda p
3 Numerg Numero asignado a la Hoja de Control. El formato a utilizarse
sera: Aho Fiscal{ deberan utilizar los cuatro digitos del afio. .
1999), Codigo de Agencia, nitmero secuencial del documento
{pueden utilizar hasta un maximo de seis digitos, no deben
utilizar ietras) '
{
4 Fecha de Origen (Agencia) Fecha en que el documento fue preparade en la Agencia que
lo origina. E! formato a utilizarse es mes/dia/afio{ deberan
utilizar los cuatro digitos del afio, ). 1999)
5 Numero de SC Deben utilizar el numero asignade por el Servicic de
Contaduria {Ej. SC 710 Comprchante de Jornal. ‘SC T35 4
Comprobante de Pago. SC 711 Transferencia 4 3
asignaciones, eic.) e
6 Numero de Documentc Numero asignado al (los ) documento(s} inciuido(s) en esta
Hoja de Control. Solamente deben incluir un tipo de modelo
par Hoja de Control. P
7 Comentarios . Utilice este espacio para cualguier anotacion relacionada con
ios docurnentos incluidas en la Hoja de Control.
8 Leyenda Se explica por si solo.
(
|

\;....
i
Kpaaei™

1 de julio de 1998

Version 1.0 4
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Modeio SC 714 . . Para Uso ae'Recibo y Despacho de
!l 98 Guobierno de Puerto Rico Docurnentos Fiscales {Hacienda)

i -Onginal - Agencia
~opia — Corresp. Hac. . —
Sooia - Area i 1 Negooiado de-Cuentas L

PRIFAS Agencia
Negociaao de Intervenciones D

HOJA DE CONTROL ~ PRIFAS | Area del Tesoro O

Qro D

{ Numero: 3 Fecha de Origen (Agencia) : 4 NumerodeSC: §
. (YYYY AAA 123458) (MM DD AAAA) {8C

PR |

{ NGm. Nimero de Documento Comentarios

1 6 7

il Nl | e]WL(MN

Firma Autorizada Agencia Destinataria : Teléfono Fax
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8
LEYENDA
CT NUM. MODELO NOMBRE.DEL MODELO
v d
AJ :
Jx COMPROBANTE: DE JORNAL . PARA REGISTRAR ACUMULACIONES  DE JORNAL - CHEQUES CADUCOS
v SC 710 DE PAGO INTERAGENCIAL { NO APLICA CON OBLIGACION ) "CORRECCION DE GASTOS { NO APLICA CON
EX OBLIGACION ) PARA CONTABILIZAR AVISOS DE DEBITO CORRECCION DE INGRESOS
DC
RA {
ey - P2 £
PV sC 735 COMPROBANTE DE PAGO LOMPROBANTE DE PAGO CONTRA -OBLIGACION COMPROBANTE e
oV "‘:\_, [ &) b.l.'q‘ e :DE PAGO DE SUPLIDOR POR CONTRATO
TV Cortrnads
o SC 743 COMPROBANTE DE PAGO: 3 CONTRATO INTERAGENCIAL = INTERAGENCIAL
INSTRUCCIONES 9
1 €n los casos de ios Modelos SC 710, SC 735 y 743 favor de utilizar el CT {codigo de transaccion Ej. PV,IV,JV, etc.) luego del nimero del SC
para poder identificar estos modelos. Solamente deben incluir un tipo de modelo por Hoja de Control (SC 714).
[
L
®




@ DEPARTAMENTO DE HACIENDA L%
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL s

MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA. 7

TITULO: HOJA DE CONTRQOL — PRIFAS PARA DOCUMENTQCS JUSTIFICANTES NUMEROQ: SC 714A

DESCRIPCION GENERAL

[£2]

TS MODELD SE UTILIZARA PARA ENVIAR TOCCS LCS CCCUMENTZE JUSTIFICANTER DE ta

w

TRANSACCIONES QUE SE GENERAN EN ZL SISTEMA CE CONTABILIDAD CENTRAL. AL DEPARTAMENTO DOE

0

ACIENDA. LAS AGENCIAS PREPARARAMN ZL MISMQ. =N CORIGINAL ¥ COS COPIAS ZST= CCCUMENTC SERA

I

ZADO SOLAMENTE POR LAS AGENCIAS PILOTO  CURANTE ZL SRIMER ANC FISCAL BAJQ PRIFAS LAS
\GENCIAS OILOTO QUE UTILIZARAN ESTZ DOCUMENTO SERAN LA OFICINA DEL CONTRALOR DE DR Y LA

s

FICINA DE GERENCIA V¥ PRESUPUESTC

)

REQUERIMIENTOS DE TRAMITE

SSTS MCDELD SE PREPARARA =N QRIGINAL ¥ STPIA. ZL TRAMITE SEL MISMC SERA.
CRIGINAL- AGENCIA

COFtA- CRRESPONDENC.A ZEL SEPARTAMENT S O HACIENDA

0

ZCRIA- ARCHIVG - HACIENCA

1 gewio de 12598 version 1.0
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() DEPARTAMENTOQ DE HACIENDA RN
. SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL Torm -4
MANUAL DE MODELQS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 2 f:’m*
TITULO: HOJA DE CONTROL — PRIFAS PARA DOCUMENTOS JUSTIFICANTES NUMERQ: SC714A - '
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripcidn
4
1 Fecha de Origen (Agencia) Fecha en gue el documento fue preparado en {a Agencia que
lo origina. €l formato a utilizarse es mesidia/afiol deberan
utitizar les cuatro digitos del afo. e). 1539)
2 Cadigo de Agencia Agencia que origina los documentos justificantes.
3 Nombre de ia Agencia Nombre de la Agencia gue ongina &l documento justificante. ‘
4 importe lm'poﬁe del documento justificante.
5 Descripcion ae los Documentos Deben incluir el nimere dei documentc.
(
};-’(f";.: '
‘:_%_g:;'
|
|
|
1 de julio de 1598 version 1.0



Mogelo SC T14A
1 jul 98

1 Onginal - Agencia
i Copia - Correso Hac
! Coma - Arcnivs - Haciengda

PRIFAS

Gobierno de Puerto Rico

HOJA DE CONTROL - PRIFAS
PARA DOCUMENTOS JUSTIFICANTES

Fecha de Ornigen

(Agencia) . .
' (MM DD AAAA)
Cp?gis?q%|25 NOMBRE DE LA-AGENCIA
i
i
i
i
IMPORTE

DESCRIPCION DE LOS. DOCUMENTOS

Firma Autorizada Agencia Destinataria Teléfono

Fax




D
pRIFAS S'mmte
1

® - DEPARTAMENTO DE HACIENDA
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL Yot
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3
TITULO: COMPROBANTE DE REINTEGRO NUMERO.  SC 716
DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO ES UTILIZADO PARA REINTEGRAR LAS APORTACIONES RECAUDADAS EN EXCESO Y PARA
REINTEGRAR A LOS CONTRIBUYENTES SUS CONTRIBUCIONES. E£STE MODELO TAMBIEN SERA UTILIZADO
EN CASOS EN QUE UN INDIVIDUO SOLICITE UN REINTEGRO PERQO A SU VEZ £5TA PERSONA ES DEUDORA

DEL GOBIERNO.

REQUERIMIENTOS DE TRAMITE

ESTE DEPARTAMENTO RECIBIRA ESTE MODELO EN JUNTO A UNA COPIA DEL MODELOC SC 714, HOJA DE
CONTROL-PRIFAS.
£STE MODELO SE PRERARA EN ORIGINAL Y COPIA

ORIGINAL- ACC
COPIA- AGENCIA

1 de julio de 1998 Version 1.0



N prifAs _ A N
. - DEPARTAMENTO DE HACIENDA N

SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e
MANUAL DE MODELOS f*
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3 3
TITULO: COMPROBANTE DE REINTEGRO NUMERO:  SC 716

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo

Descripcion {

1 Nombre de la Agencia
2 Cadige de Transaccion
3 Codigo de Agencia

4 Numero del Documento

5 Nombre de! Suplidor

6  Num. del Suplidor

7 Fecha
8 Importe Total de! Documento
9 Comentarios

10 Descripcion
1 Imporie

12 Cuenta

En este espacio se escribira el nombre de la Agencia la cual
pertenece la transaccion.

Indique el Codigo de Transaccidn del Comprobante de ¢
Reintegro. £l mismo esta impreso en el Modeloy es RV .

Entre el codigo que identifica la Agencia que origina la
transaccion.

Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual. ¢

indiqgue el Namero de el Documento perteneciente a este
Pago.

Entre el nombre a imprimirse en el chegue. En los demas
£asos es opcional cuando se usa un-¢ddigo de suplidor valido.
Esta informacitn es tomada automaticamente de Ia tabla d

suplidores. I
Entre el codigo del suplidor al cual se efectuara el pago
mediante este documento. Se compone del Nom. de Seguro
Social Individual o Patronal. El eddigo de suplidor debe ser

_valido en el Archivo de Suplidores. Si el Suplidor no tiene un

o |
3

ntimero asignado en dicha tabla, serd necesario consultar con |

SuU supervisor -para ver si usted debe, afiadir un nuevo -codigo
a la tabla para €l nuevo suplidor usando el modeio de
mantenimiento para la Archivo de Suplidores.

Entre la fecha en -gue se prepara el comprobante, usando el
formato mes, dia y ano (MM/DD/ AAAA),

Es e! total de todas {as lineas de detalle en la pagina. La
suma de -este campo es el total del documento.

Descripcion breve para que se esta usando el modelo.

Entre una descripcién breve de la transaccion incluida en esta
linea.

Entre el importe a reintegrar, por el concepto reclamado. No
codifique ¢l signo de doélares, comas o puntos decimales.

‘Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta-«de 5 caracteres de los '

cuales.el primero-es una letra y los demas son numéricos. ! -
ietra representa ¢l tipo de cuenta y los nimeros identifica.  »
cuenta.. (E -Gasto, R- Ingreso, A - Activo, L- Pasivo,
- Balance de Fondo) Ejemplo: E1280 Servicios Profesionales
y Consultoria - No Clasificados.

1 de julio de 1998

Version 1.0




SR,

¢ PRIFAS SHT Y

. - ' DEPARTAMENTO DE HACIENDA % BE

SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL per
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3
TITULO: COMPROBANTE DE REINTEGRO NUMERO: SC 7186
DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo Descripcién

13 Fondo Consta de 5 caracteres. Enire el codigo del fondo contra el
cual se pagara el reintegro reclamado istado en esta linea.

14 QOrganizacion Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 corresponden al nimero de la Agencia, los
proximos 4, son la secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. €l cédigo
utilizado debe ser valido en el Archivo de Organizacion.

15 Programa Consta de 5 caracteres. Codigo que representa bajo que
programa existe ia asignacion.

16 Asignacion Consta de 5 caracteres. Entre el codigo de la asignacion
contra la. cual se pagaran el reintegro reclamado por ios
bienes o servicios listados en esta linea. El cédigo usado
tiene que ser valido en el Archivo de Asignaciones.

17 Afo Presupuestario Refigrase a las Disposiciones Generales de este Manual
Entre el afio deseado, el cual tiene que estar abierto. Ejemplo,
1998. No se puede entrar un afo presupuestario futuro.

18 Aportacion Federal

Consta de 15 caracteres. Es requerido para fransacciones
relacionadas con asignaciones federales.

1 de julic de 1898

Version 1.0
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Modelo SC 716 . GOBIERNQ DE PUERTO RICO
’ 1
Agencia
COMPROBANTE DE REINTEGRQ
[0F fesicr
ze_r 3¢ Documgatnd RN vt Nombre del Suplidor Niim. del Suplidor Fecha Importe Total del Documento

] — e 5 G - -3- ry— r AR Tt ] —~Ts lhl@q» L R —

T 0 o "

R - Cw- © Fondo- - T Org, Prog. ) Asig Afio Pres.
i2 13 T ] T 15 16 T 17
Comeatarios:™ - : , h Para uso def Negociado d¢ hidervenciones ) Para Usa déi Neg. de Recaisdaciones 0 Arca del Tesoro ~ 7+
Saldo a su faver B3 i Ingreso Veniticado !
Menos -
Importe retenido para deudas Firma T
importe neto a reintegrarse
(Emitase cheque por este impone) s
[ m.nn_:. Titula ” Teléfono
o - Usarse cusndo se reficm a up wos_nmﬂo Para uso del Unm-. to de Haciends
ib <n cl Tedoro: a.._n [7] .n_...nna £5Ld auitorizadg _x: ‘Centilica qus Ty lioma del Oficial Cenificador es corrceta, que 1a transaccion amiba indicada sc hace | Aprobado por: A
ley; que los computes comrectns y que a indicada pucde prog cargarse a la asig ¥ dendo ks wd blecidos por Ley y reglamentacion vigente y que no he aprobado la misma
fondos indicados. !ﬂ:n:_nan por lo cual autorize su reintegra.
i ) Firma N
I
Fecha Qficial Cenificador Teléfono |~ Fecha lele, Agencia o su Repte. Aut. Teléfono __ Fecha Titulo i ] .Hw_.m._.c:‘o
Consecvacion: Seis aflos 0 una intervencidn del Contralor, o que ocurra primera. ) T ) i o ) . .
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) - DEPARTAMENTO DE HACIENDA (A
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1898 — — PAGINA: 1
DOCUMENTO DE ORIGEN DE CONTRATO Y OBLIGACION PARA

TITULO: CONTRATOS ] NUMERO: SC717

DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO LO UTILIZAN LAS AGENCIAS PARA ESTABLECER LOS CONTRATOS EN EL SISTEMA. EL MISMO
SERA PREPARADO TAN PRONTO SE RECIBA EL ORIGINAL DEL CONTRATO O COPIA CERTIFICADA, ESTE
MODELO INCLUYE LA INFORMACION BASICA DE CADA CONTRATO. PROVEE PARA INCLUIR VARIOS
CONTRATOS DE UN MISMO SUPLIDOR. LAS OBLIGACIONES DE FONDOS PARA LOS CONTRATOS DEBERAN
EFECTUARSE PARA CADA SEMESTRE O ANO PRESUPUESTARIO. NO SE ESTABLECERAN OBLIGACIONES
PARA CONTRATOS POR ANOS PRESUPUESTARIOS FUTUROS EN CONTRATOS QUE CUBRAN MAS DE UN ANO

FISCAL. ESTE DOCUMENTO SE UTILIZA PARA CASOS DE CONTRATOS INTERAGENCIALES

REQUERIMIENTOS DE TRAMITE

ESTE MODELO SE PREPARARA EN ORIGINAL Y UNA COPIA
ORIGINAL- ACC

COPIA- AGENCIA

1 de juiio de 18998 Version 1.0



¢ PRIFAS

NPT
. B
S - ’ DEPARTAMENTO DE HACIENDA -’e‘;@;\:
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL .oone

MANUAL DE MODELOS

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 2
DOCUMENTO DE ORIGEN DE CONTRATO Y OBLIGACION PARA .
TITULO: CONTRATOS i NUMERO: SC 717
DESCRIPCION DE CAMPOS
. . ‘
Ref, Nombre del Campo Descripcién

1 Agencia Escribir el nombre de la Agencia que prepara el documento.

2 Nombre del Suplidor Entre el nombre de! suplidor. ‘

3 Codigo de! Suplidor Indique el numero de segufo social patronal o individual -del
Suplidor.

4 % Retencion Entre el por ciento del importe del contrato que se quiere
retener de los pagos al suplidor. -El sistema usa ésta
informacion para calcular la cantidad del contrato que se debe (
retener.

5 Num. de Contrato Ehntre el numero de identificacion asignado al contrato.

6 Numero de Contrato Interno  Suplidor Es opcional, para contra referencia de ambas partes. Entre.el
numero con €l cual el suplidor identifica el contrato. o,

0

7 Descripcién Es opcional, entre cualguier informacién © nota relacionadd
con el contrato.

8 Fecha de Comienzo Entre la fecha en que comienza el contrato usando el formato
mes, dia y aflo (MM/DD/AAAA). No se pueden obligar fondos q
para este contrato si la fecha de la obligacidn es anterior a la
fecha de comienzo del contrato.

9 Fecha de Vencimiento Entre la fecha en que vence o termina el contrato usando el
formato mes, dia y afdo {MM/DD/AAAA}). No se pueden
obligar fondos para este .contrato si la fecha de la abligacién
es posterior a la fecha de vencimiento del contrato, pero se {
fpueden gastar fondos obligados.

10 Importe Total Entre el importe total que se establece en el contrato.

1 Articulo (Item) o Servicio Escriba la descripcion del articulo o servicio contratado.

{

12 Codigo del Articulo Es el nimero que identifica el articulo o servicio segin el
-catélogo en el Sistema PRIFAS.

13 Maximo por Contrato — Cantidad Cuando sea un contrato de bienes o servicios, especifique la
cantidad méaxima por contrato.

q

14 Méaximo por Contrato — Délares ‘Entre el importe maximo (en délares) por contrato.

15 Minimo por Contrato - Cantidad Cuando sea un contrato de bienes o servicios, especiﬁqufi?s.

cantidad minima por-contrato.

1 de julio de 1998

Version 1.0
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DEPARTAMENTO DE HACIENDA s
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL
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MANUAL DE MODELOS

FECHA:

1 DE JULIO DE 1998

TITULO:

PAGINA: 3

DOCUMENTO DE ORIGEN DE CONTRATO Y OBLIGACION PARA

CONTRATOS

NUMEROQ: sC717

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref.

Nombre del Campo

Descripcion

18
17

18

19

20

21

22

23

25

26

Minimo por Contrato — Dolares

Importe

Agencia

Num. Obligacion

Referencia

Fecha

Fecha de Contabilidad

Linea

Cuenta

Fondo

Organizacion

Entre el importe minimo {en ddlares) por contrato.

Entre el importe a pagar por los articulos o servicios
contratados en este documento.

Cédigo de la Agencia. Entre el nimero que identifica a la
agencia que prepara el documento

OBLIGACION PARA CONTRATOS

Numero de obligacion. Consta de diez caracteres. Comenzara
con el cédign de agencia seguido de! orden numeérico
establecido por la agencia.

£s opcional. Entre en este campo cualquier inforrmacion que
pueda ser de utilidad.

Refierase a las Disposiciones Generales de este Manual.
Entre la fecha en que se prepara el documento, usando el
formato mes, dia y afio (MM/DD/AAAA).

‘Fecha en la que el documento se va a contabilizar. Puede

ser un periodo anterior siempre y cuando dicho periodo este
abierto. Entre la facha en que el -contrato se formalizé o se
origind el compromiso. Ejemnplo, si desea que la transaccion
se contabilice en el periodo 1, escogera cualquier fecha def 1
al 31 de juiio.

Consta de 2 caracteres. ‘Entre un numero diferente para cada
linea. Siesta linea es un ajuste a una linea de un documento
ya aceptado por el sistema, el namero tiene que ser igual al
numero de la linea que se ajusta.

£s parte de laCifra de Cuenta. Consta de 6 caracteres de los
cuales el primero es una letra y los demés son numéricos. La
letra representa el tipo de-cuenta y los nimeros identifican la
cuenta.. {E-Gasto, R-Ingreso, A - Activo, L- Pasiveo,

F- Balance de Fondo) Ejemplo: ‘E£E1260 Servicios
Profesionales y Consuitoria — No Clasificados.

Consta de 5 caracteres. Entre el cddigo del fondo contra &l
cual se pagaran los bienes o servicios obligados en esta
linea.

Es parte de la Cifrade Cuenta. Consta de 7-caracteres. Los
primeros 3 corresponden al nUmero de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de fa propia agencia. ! codige
utilizado debe ser vélido en la Tabla de Referencia de
Organizacion.

1 de julio de 1998

Version 1.0
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DEPARTAMENTO DE HACIENDA %:@;s
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL el

'MANUAL DE MODELOS _ o
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 SAGINAL 3 e
— DOCUMENTO DE ORIGEN DE CONTRATO Y O BL__IGAClON PARA _
TITULO: D ONTRATOS NUMERO: SC717

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo Descripcion (
27 Programa Este codigo representa a que programa presupuestario han
sido asignados los fondos. -Es requerido si la transaccion es
contra los fondos 111, 121, 131, 141, 142y 172,
{

28 Asignacion

29 ﬂ;ﬁo Presupuestario

30 Aportacion Federal
31 Num. de Contrato
32 Descripcidn

33 importe

34 importe Total

Entre 2! codigo de asignacién contra la cual se pagaran los
bienes o servicios. £l codigo usado tiene que ser valido en el
Archivo de Asignaciones.

Refierase a las Disposiciones Generaies de este Manual
Entre el afio presupuestario al cual corresponden los fondos.
Ejemplo, 1998. No se puede -entrar un afio presupuestario ¢
futuro.

Es requerido para transacciones relacionadas con
asignaciones federales.

Entre el nimero de identificacion del contrato relacionado- €o L. ¢
la obligacion. i,,ﬁ 4

Entre la descripcién de la transaccion incluida en ésta linea de
la obligazion.

Entre el importe a obligar para los servicios descritos en-cada P
linea.

Entre el total de ias lineas incluidas en este documento. Este
{otal debe ser la suma de todas las lineas que se detallan en
el encasillado nomero 33.

1 de juiio de 1998

Version 1.0
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Original - ACC
Copia - Agencia

Agencia

'PRIFAS
DOCUMENTQ DE ORIGEN DE CONTRATO Y OBLIGACION PARA CONTRATOS
Nombre del Suplidor: 2 Cédigo del Suplidor: 3 % Retencion: 4
Completar sics un Documento de Origen:de Contrato
.+ Nam. de Confrato |7 Nam, Contrato'intema : Suplidor T Descripeion Fecha de Comienzo
g : . c : S S _
- Maximo por Minimo por Contrato
-Cantidad ‘Cantidad . "
=7 : _—

Obligacion'¥

woaa._&u

5 ﬁnmm_,.u__unaz

k]| n

Importe Total

34

Obligacién Para Contratos

w. - Para Uso de la Agencia-
armalizados cumpliendo

cofi li reglamentac

on

:Para Uso'de la >.mm=n.a.m Documento de Qrigen de Contrato :

Certilico que los contralos agui indicadas fueron [

dos por las agencias concemidas.

..a._uu.:ao por:
vigente y que los mismos fucron debidameate aproba
Fecha Firma Puesto Teléfono Fecha Oficial Certilicador Telfong
g R Cerlinco que no s han obligade anteriormente para ¢l pago de dichos contralos, por lo cual autorizo |

Para E_o_%_ Departamenta de Hacienda ‘

Ia obligacion de los fondos.

" Aprebado por:

< Jelgiono

Fecha

Teie de Apencia o sw Representante Autorizado

Fecha

Telétono

U.—on_o-.znm.aa.:.ﬁdeaﬁo:ﬁowcwnm_n.
: Autorizado

“(Conse.

Scis afos o una smervencion del Coniralor, Ta que ocurra primero.
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. - DEPARTAMENTO DE HACIENDA

SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL ®ors
MANUAL DE MODELOS =
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA- 1 T
THULD: COMPROBANTE DE GASTOS DE VIAJE NUMERO;  SC 722

DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO SE UTILIZA PARA RECLAMAR EL REEMBOLSO DE GASTOS DE VIAJE, DIETAS Y ALOJAMIENTO
INCURRIDOS POR UN FUNCIONARIO O EMPLEADO DEL GOBIERNO DE PUERTO RICO A QUIENES SE LE
AUTORICE A VIAJAR DENTRO DE LOS LIMITES JU'R{SDICCIONALES DE LA ISLA. ADEMAS, SE UTILIZA €N
AQUELLOS CASOS EN QUE POé LA RAPIDEZ CON QUE SE ORDENE EL VIAJE SEA IMPOSIBLE TRAMITAR EL
NQMBRAMIENTO DE OPE DE VIAJE Y EL ANTICIPO DE LOS FONDOS, EL FUNCIONARIO O EMPLEADO PODRA
EFECTUAR EL VIAJE SUFRAGANDO LOS GASTOS DE SU DINERO. A SU REGRESO DE LA 'MISION OFICIAL
SOLICITARA EL REEMBOLSO DE LOS GASTOS. PARA CUALQUIER OTRA INFORMACIbN VEASE EL ¢

REGLAMENTO NUM. 37, GASTOS DE VIAJE.

REQUERIMIENTO DE TRAMITE

o)
ESTE MODELO SE PREPARA EN ORIGINAL Y DOS-COPIAS: -
ORIGINAL- ACC
COPIA- FUNCIONARIO O EMPLEADO q
COPIA- AGENCIA
4
4
4
qQ

1de julio de 1998 ' - Version 1.0
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MANUAL DE MODELOS

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 2
TITULO: COMPROBANTE DE GASTOS DE VIAJE NUMERO: SC 722
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre de! Campo Descripcién

1 Agencia Nombre de la Agencia que prepara el Comprobante.

2 Periodo de Pago Indique la fecha en que incurrio el viaje. Esta informacion
solamente aparecera en.el Modelo y no en los paneles de
PRIFAS.

3 Codigo de Transaccion £1 Codigo de Transaccion del Comprobante de-Gastos de
Viajes es TV y esta impreso en el Modelo

4 Agencia Cadigo de la Agencia. Entre el nimero que identificaa la
Agencia que prepara.el documento.

8 Numero de Documento Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual.
Numero que identifica el documento.

K Fecha Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual.
Entre la fecha en que se prepara el Comprobante. El formato
a utilizarse serd, mes, dia y afio (MM/DD/AAAA).

7 importe Total Entre el importe total de los gastos incutridos enla mision
oficial incluidos en.este Comprobante. Este total debe ser el
mismo que aparece en el encasillado numero 14 y de los
totaies del encasillado 22.

8 Nombre del Funcionario o Empleado Entre el nombre del Funcionario o Empleado que realizo a
misidn oficial asignada. -Es el nombre que se utilizara para
imprimir -el cheque.

9 Nam. Seguro Social Indigue el nimero de seguro secial del funcionario o
empleado que realizo la mision oficial asignada.

10 Comentarios Este campo se utilizaré para indicar el numero de Seguro
Social del reclamante del Gasto de Viaje.

1" Direccitn Oficial y Teléfono Lugar especifico donde radica fa oficina en la-cual &l
Funcionario o Empleado estd nombrado oficiaimente o la
persona particular entrd en acuerdos para presiar servicios y
el namero de teléfono.

12 Direccidn Residencial Escriba la direccién residencial privada. Lugar que radica
dentro de los limites jurisdiccionales del municipio en que
regular o permanentemente ei funcionario o empleado reside
o se-hospeda.

13 Descripsion ‘Entre una descripcion general-del documento.

14 Importe Entre el importe de-cada linea .

1 de julio de 1988

Version 1.0
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SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL oo
MANUAL DE MODELOS ié”%
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3 |
TITULO: COMPROBANTE DE GASTOS DE VIAJE NUMERO: SC 722
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripcion {

15 Cuenta Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres de los
cuales el primero es una letra y tos demas son numéricos. La
letra representa el tipo de cuenta y los ntmeros identifican la
cuenta.. {E-—Gasto, R-Ingreso, A - Activo, L- Pasivo, (
F- Balance de Fondo) Ejemplo: £1280 Servicios
Profesionales y Consultoria = No Clasificados.

16 Fondo Consta de 5 caracteres. Entre el cédigo del fondo contra el
cual se pagaran los gastos incurridos por el funcionario o
empieado listados en esta linea. )

17 Organizacién Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los

18 Programa

19 Asignacion

20 Aiio Presupuestario

21 Aportacion Federal

22 Orden de Viaje

22 Fecha

22 Autorizacion Uso de Automovil

22 Fecha

22 Fecha M-D-A

primeros 3 corresponden al nimero de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. El codigo

utilizado debe ser valido en el Sistema. ‘

P
Consta de 5 caracteres. Este codigo representa a & >
programa presupuestario han sido asignados los fondos. &s
requerido si la transaccion es contra los fondos 111, 121, 131,

141, 142 y 172,

Consta de 5 caracteres. Entre el cddigo de asignacion contra (
la cual se pagaran los bienes o servicios. £l codigo usado
tiene que ser valido en el Archivo de Asignaciones.

Refierase a las Disposiciones ‘Generales de este Manual
Entre el afio presupuestario al cual corresponden los fondos.
Ejemplo 1998. No se puede entrar un afio presupuestario |
futuro.

Consta de 15 caracteres. Es regquerido para transacciones
relacionadas con asignaciones federales.

Indique el Namero de fa Orden de Viaje que le emitid1a
Divisién de Finanzas de la Agencia.

Indigue la Fecha en que se le emitio la Orden de Viaje.

Indigque el Numero de la Autorizacion que le emiitié ia Division
de Finanzas de la Agencia para el uso de su auto privado .

indique {a Fecha en que se le emitié ia Autorizacion de Uso
de Automdvil. :

Indique la fecha de los viajes gue realizd y reclama en el
Comprobante. indique en el formato de mes, dia y afio,
(MM/DD/AAAA). _ .

1 de julio de 1998

Versidon 1.0
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SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL il

MANUAL DE MODELOS

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 _ PAGINA: a_
TITULO: COMPROBANTE DE GASTOS DE VIAJE NUMERO: SC 722
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripcion

22 Descripcion del Viaje Describa brevemente desde donde hacia donde realizd el
viaje. Usando la ruta usual mas economica.

22 Horza de Salida Indique la hora de salida hacia la mision oficial encomendada.

22 Hora de Regreso Indique la hora de regreso-de la mision oficial encomendada.

22 Millas {Automovil Privado) indique las millas recorridas en el automévil por usted.

22 Importe (Automovil Privado) Indique el importe de las millas recomidas en el automovil por
el Empieado o Funcionaric. Se utilizara como base el Cuadro
Indicando Distancia entre Pueblos que emite la Autoridad de
Carreteras, en algunos casos se utilizara el cuentamillas del
auto.

22 Importe  {Automdvil Publico) Indique el importe reclamado por el Empleado o Funcionario
al utilizar el automavil plblico de acuerdo con las listas de
tarifas de pasajes suministradas por la Comision de Servicio
Publico.

22 Dietas Indique el importe de la dieta que reclama, segan lo establece
el Reglamento Nam. 37, Gastos de Viaje.

22 Alojamiento Indique el costo por £l alojamiento que el Empleado 0
Funcionario reclama en el Comprobante, los mismos no se
deben apartar de las normas de austeridad y modestia
establecidos en el Gobiemno.

22 Otros Gastos Incluir cualquier gasto {en asunto oficial) que se incumra
durante el viaje. Ejemplo. Los gastos de estacionamiento.

22 Total Diario indique el total diario reclamado por el Empleado ©
Funcionario en.este Comprobante,

22 Totales Indique los totales de todas las lineas detalladas en el

Comprobante

1 de julio de 1998

Version 1.0
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® DEPARTAMENTO DE HACIENDA &,
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL R
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1988 _ PAGINA: 1
TITOLO:  COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL - NUMERO: ~_SC 727

DESCRIPCION GENERAL

£L COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL £5 UN MODELQO PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA EL RESUMEN DE
LAS T‘RANSACCION’ES RELACIONADAS CON LA NOMINA ESPECIAL. EL MODELO CONSTA DE DOS PARTES. LA
PRIMERA PARTE SE UTILIZA PARA REGISTRAR LOS CARGOS A LA ASIGNACION DE NOMINA Y COSTOS
RELACIONADOS Y LAS TRANSFERENCIAS DE EFECTIVO ENTRE FONDOS, IMPORTE CREDITO Y EL IMPORTE
DEBITO. TAMBIEN SE REGISTRARAN LAS PARTIDAS QUE REQUIERAN EMISION DE CHEQUES, COMO POR
EJEMPLO: PAGA NETA A EMPLEADOS, PLANES MEDICOS PRIVADOS, ETC. LA SEGUNDA PARTE SE UTILIZARA
PARA REGISTRAR EL RECIBO DE EFECTIVO A LOS OTROS FONDOS Y LOS INGRESOS Y ACUMULACIONES
PARA LOS DIFERENTES FONDOS O LAS CUENTAS DE ESTADO bE SITUACION.

REQUERIMIENTOS DE TRAMITE

ESTE MODELO SE PREPARA EN ORIGINAL Y SEIS COPIAS:

ORIGINAL- ACC

1RACOPIA- FONDO SEGURQ ESTADO

2DA COPIA-  ASOC. EMPLEADOS

3RACOPIA- ADMINISTRACION DE LOS SISTEMAS DE RETIRO
4TACOPIA-  AGENCIA

1 de julio de 1998 Version 1.0
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N PRIFAS _ _ sy 4
. - PEPARTAMENTO DE HACIENDA 5P
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL o

MANUAL DE MODELOS

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998

PAGINA: 2

TiTULO: COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL

NUMERQ: SC 727

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo

Descripcion q

1 Nombre y Direccidn de la Agencia

2 Codigo de Transaccion ,

3 Codigo de Agencia

4 Numero del Documento
5 Fecha del Documento
6 Comentarios

7 Linea

8 " Cuenta

b Fondo

10 Organizacién

11 Programa

12 Asignacion

En este espacio se escribird el nombre y la direccion de la
Agencia la cual pertenece el Comprobante de Nomina
Especial,

El cédigo de transaccion para este Comprobante esta‘

impreso en el Modelo, es SP.

Entre el codigo que identifica la Agencia que -origina el
Comprobante.

Consta de 10 caracteres, comenzando con el cédigo de la ¢
agencia, seguida de la secuencia numérica establecida por
la agencia.

Entre |a fecha en que se prepara el .comprobante, usando el
formate mes, dia y afio (MM/DD/AAAA).
-

Descripcion breve del Comprobante que se esta preparar:s.i

&
g
oo

i

Consta de 2 carzcteres. Las lineas estan impresas en el
Modelo para facilitaries la entrada de informacion.

La Cuenta estd impresa en el Modelo. {Consta de § q
caracteres de los cuales el primero es una letra y los demas
son numéricos. La letra representa el tipo de cuenta y los
ntimeros identifican la cuenta. A — Activos, €jemplo: A1010
y A1011

Consta de 5 caracteres. El codigo del fondo esta impreso en
el Modelo para facilitar la entrada de informacion en el 4
LComprobante.

El codigo del organizacion -esta impreso en el Modelo para
facilitar la entrada de informacion en el Comprobante. Es
parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracleres. Los
primeros 3 comresponden al némero de la Agencia, los ¢
préximos 4 son la secuencia numeérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. El caodigo
utilizado debe ser valide en el Archivo de Organizacidn.

Consta de 5 caracteres. Este coédigo representa a que
programa presupuestario han sido asignados los fondos. €s P
requerido si la transaccion €s contra los fondos 111, 121,
131, 141,142y 172. )

H
Consta de 5-caracteres. Entre el codigo de asignacion conii
{a-cual se pagaran ios bienes ¢ servicios. Ei codigo usade
tiene que ser vélido en el Archivo de Asignaciones.

1 de julio de 1998

Version 1.0 ‘
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® - DEPARTAMENTO DE HACIENDA LN
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL Bl
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3
TITULO: COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL NUMERO: SC 727
DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo Descripcién

13 Afio Presupuestario efiérase a las -Disposiciones Generales de este Manual.
Entre el afio deseado, el cual tiene gue estar abierto.
Ejemplo, 1998. No se puede entrar un afio presupuestario
futuro.

14 Aportacion Federal Consta de 15 caracteres. Es requerido para transacciones

: relacionadas con asignaciones federales.

15 Cuenta B Identifica la Cuenta def Banco donde se pago el cheque que
va a anularse.

16 Descripcién Esta impreso en el Modelo.

17 Importe ' Entre el importe a pagar del Comprobante descrito en esta
linea. No caodifigue €l signo de ddlares, comas o puntos
decimales.

18 Importe Total dei Documento Es el total de todas ias lineas de detalle en {a pagina. La
suma de estos totales es-el total del documento.

19 Linea Consta de 2 caracteres. Las lineas estan impresas en el
Modelo para facilitarles la entrada de informacion.

20 Cuenta Consta de 5 caracteres de los cuales el primero es una letra
y los demas son numéricos. La letra representa el tipo de
cuenta y los numeros identifican la cuenta. (E - Gasto, R-
ingreso, A - Activo, L- Pasivo, F- Baiangce de Fondo)
Ejemplo: E1290 Servicios Profesionales y Consultoria - No
Clasificados.

21 Fondo Consta de 5 caracteres. ‘£l cadigo del fondo esta impreso en
el Modelo para facilitar la entrada de informacion en el
Comprobante. ;

22 Organizacion El codigo del organizacion esta impreso en el Modelo para
facilitar la entracda de informacién en el Comprobante. £s
parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 cofresponden al numero de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numerica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. El codigo
utilizado debe ser valido en el Archivo de Organizacion.

23 Programa

Consta de 5 caracteres. ‘Este codigo representa a que
programa presupuestario han sido asignados los fondos. Es
requerido si Ja transacciéon es contra los fondos 111, 121,
131, 141, 142y 172, '

1 de julio de 1998

Version 1.0
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. N DEPARTAMENTO DE HACIENDA
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL

MANUAL DE MODELOS

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINAT 4

TITULO: COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL NUMERO: SC 727

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo . Descripcién [ |

24 Asignacion Consta de 5 caracteres. TEntre el codigo de asignagién
’ contra la cual se pagaran los bienes o servicios. El-cddigo
usado tiene que ser valido en el Archivo de Asignaciones.
|
25 Afio Presupuestario Refiérase 2 las Disposicicnes ‘Generales de este Manual
Entre el afio deseado, el cual tiene que estar abierto.
Ejemplo, 1998. No se puede entrar un afio presupuestario
futuro.

28 Aportacion Federal Consta de 15 -caracteres. Es requerido para transacciones 4
' ' relacicnadas con asignaciones federales.

27 Cuenta B {dentifica la Cuenta del Banco donde se pago el cheque que
: va a anhularse.

28 Descripcion Esta impresa en el Modelo. ' <
, F

29 Importe Entre el importe a pagar de! Comprobante descrito en Eund

linea. No codifiqgue el signo de délares, comas o puntos

decimales.

30 Importe Total del Documento _ Es el total de todas las lineas de detalie en la pagina. La
suma de estos totales es el total del documento.

Tde julio de 1998 —~VeBnio o
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! <= —-- 5 = i
ol i i ; 2
t19 L 20 i 21 ¢ 12 25 24 27 | TRANSFERENCIAENTRE FONDQS 29
f 12 - A1011 l 721 I 0268000 ; S : Fondo Pansiones Sistama de Retiro
: ; i i
T43 F AM041 1 725 ¢ 0260000 : Fondo Sistema Reatira de Judicatura i
i i i ST i
i 14 1 A1014 | 722 | 0840000 Fdo Ahorro y Prést. Asoc. Empl. ELA
F T o
115 ¢ a1011 ! 731 | 0910000 ‘Fonda Pensiones Para Maestros
i 16 | 011 ! 575 | arocooo fondo det Segura del Estado
i 17 | A1041 ¢ 707 | 0250000 Fondo Aport. Seq. Soc. y Medicare
i .
18 : A1011 | 785 | 0670000 Seguro Sacial de Choferes
19 | A1011 1 723 | 0940000 Fondo Seguro Inutilidad y Musrte
20 | A 791 1 0250000 Fondo de Depdsitos Espaclales
21 | at011 | 111 | 0250000 : b | Centritucidn Sobre Ingresas

i
i
i
!

a |a organizacion 1a-cual se autorizé el pago.

IMPORTE TOTAL DEBITO

oy

Certifico que este resumen de desembalsos esta cormecto en todas sus partes: que |z : ! 2
Los ] Sueldos {] Servicios Profesionales con Retencién [] Dietas a Legisiadores
o Juntas pagados en sste Documento se hicieron de acuerdo a las leyes y
reglamentos aplicables; que las cuentas a-cargarse y a acreditarse estan comectas;
que los servicias que por este comprabante se registran fueron prestados

Aprobado pdr:

“Firma

Titulo

Facha

Jafe Agancra @ su Representante Aulanzada

Teletono i Focha

Teléfono |

LConservacion: 50 afos.



MODELO SC727
COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL

! (HOJA DE CTONTINUACION)
i IDENT. DEL.DOCUMENTO | oy
{ CT { AGEN | MUM.DE DOCUMENTO | FECHA l j COMENTARIOS 1 * ?,‘
i SP i : '
[ w | CUETA B | s PRES’ ”‘EggT cras]- DESTRIFCION B ﬁré«_:_ﬁg_dﬁ
P ; i | : TRANSFERENCIA ENTRE FONDOS: !
H i i i ! i ! ! Fondo Pensiones Sistema de Retire ;
~22 ] Reaz0 | 70 [ ozeoou0 | omt | ! ! ! Aporaciones de Empisados $ P
| 231 Raaso | 721 | ozseon [ om | j Agortacién Patronal P ]
2| mosro | 721 ! o000 | o1 i |- Amortizacion de Préstamas P
t28 | /130 | 721 | ozec000 [ ot | Pago de Interés [
: f | X i Fondo Sistama Retiro de Judicatura |
26 - Raazo | 725 ! ozsc000 | osr | i | Apontaclones de Emplaados i
t27 . Raaso ! r2s | ozegogo | omy | ! | Apertacién Patronal i
2 . mes7o | 725 | 0260000 ogt | i i [ Amartizacion de Prastamos ! P q
C29 % Rmuse | o7es | 0260000 | o081 ' | Pago de interés i ;
: ! i | : i i i Fom'.lo Ahgrra y Préstamos Asoc. : ]
! ; : : : | i lsados ELA : !
{300 uset4 | 793 | ozso000 | : : Ahorro : D
{31 Lssta | 793 ! g2saooo | ' 5 i Seguro de Inutllidad v Muarte ? L
321 Lss1e | 793 | ozsoo00 | ! ' 5 Amortizacitn de Prést. 3 Corto Plazo | L
"33 Lssr4 | 793 0250000 i i Amontizacion de Prést a Largo Plaze P L
‘g4 I 793 | ozs000 i ' i P
' ' ! i ; : ; Fonde ds Pensiones para M or] : '
1357 Reaza | 131 | 0910000 . g81 ! : Aportaciones de Empleados . i
136! Raat0 | 731 i osrooo0 | oa1 | i : Apartacién Patranal ! L
37 : Res7a ' 731 | oetooe0 | oer | i X | Amortizacion de Préstamos | P
: i : ! i Fanda del Seguro del Estadn | ;! h‘i)
3 : Rsa10 | s75 | oraooge ! ! | Aport Patronal.Primas de Seguros | ée**e:«»;
; | i I i | Fondo Aportaciones Segurc Social y i !
{ ! ! Medicare P
33 uss30 | oror i o2sg000 | ' Apart de Empleados- Sagure Social | P
_a0  iseso ! 707 ozsoooo | i : ! _ Aponacién Patronai - Seguro Soclal | !
a1 Lsen ! 707 | 0280000 | ! 5 i | Modicare o EPleades ! ! e
;42 Lsea1r | 7o7 | 0250600 | l ! : i Aporacion Patranal - Mericare _ | :
; | : : i : * Saguro Social de Choferes i
43 R4420 ! 785 ’ 0670000 : 081 : . Aportaciones de Empleados L ‘-
44 Rasr0 | 785 | oe7ooc0 | ost | ! ' . Aporacién Patronal .5
: i I | j ’ ! l Fondo da Depdsitos Especial |
.45 seso | 793 | 02s000 | J ! ! | Cont. sobre a Prop. Adeudada { ®
P45 | Lsez2n | 7s3 | o2soone i ; i { ___ParalaCompra de Bonoa EU
P4 ussso | 793 ! pasoon : ! ! | Para 1a Compra de Bonos ELA
' i i i l : Contribucién sabre ingresos
{48 . Ro220 | 111 | ozs0000 ! ! .' Adeudada |
(45 | mozso | 111} o2sg000 | | I | PagoaiComents i °
P IMPORTE TOTAL CREDITO | §
I Si ta contribucibn sogre i :ngresos vroviens del Funda 111y I3 anuacidn ey uel afo coments. se analara en ias :ulumnas FONDO ORG y CUENTA, s cédigas 111
ID25vR g 2 g 3 UG ¥ A UG, 6 d 1
] ] o
T T I B S _ ;
| 51 ! ! ; ; | I ! f L
: 52 : { : | : ; l
: 83 ' ®
A T R E !
£5 ’ ! . : : ! ! ; ;
" 5§ : i ’ ! : ;
IMPORTE TOTAL DEBITO i i
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MANUAL DE MODELOS

HA: 1DE JULIO DE 1998 PAGINA: 1
...0LO REGISTRO DE SUPLIDORES NUMERO: ~ SC 730
DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO SE PREPARA EN LAS AGENCIAS CUANDO UN SUPLIDOR CON QUIEN SE VA AESTABLECER UN
ACONTRATO NO EXISTE EN EL ARCHIVO DE SUPLIDORES. MEDIANTE ESTE MODELO SE LE INDICA AL
DEPARTAMENTO DE HACIENDA EL METODO DESEADO DE DESPACHO PARA DETERMINADA ORDEN DE
COMPRA, PROVEE PARA INFORMAR EL METODO DE PAGO DESEADO POR EL SUPLIDOR. ESTE MODELO
PROVEE PARA QUE SI EL SUPLIDOR DESEA QUE SE LE FACTURE A OTRO SITIO QUE NO £S5 EL MISMO EN QUE
SE REMITE Y ORDENA, AS!I SUCESIVAMENTE. SE UTILIZA PARA REGISTRAR A LOS OFICIALES PAGADORES
ESPECIALES QUE EFECTUAN DESEMBOLSOS DE FONDOS BAJO LA CUSTODIA ‘b’EL SECRETARIO DE
HACIENDA. EL SISTEMA RECHAZARA CUALQUIER DOCUMENTO SEA DE COMPRA O DE PAGO DONDE EL

NUMERO DEL SUPLIDOR NO SE ENCUENTRE EN EL ARCHIVO DE SUPLIDORES DEL SISTEMA.

2=QUERIMIENTOS DE TRAMITE

ESTE MODELO SE ENVIARA AL DEPARTAMENTO JUNTO A UNA HOJA DE CONTROL, MODELO SC 714.

SE PREPARA EN ORIGINAL Y DOS COPIAS.

ORIGINAL- ACC
COPIA- AGENCIA

COPIA- AGENCIA

1 de julio de 1998 ' Version 1.0



¢ PRIFAS

DEPARTAMENTO DE HACIENDA

® ) SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL 2ot
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 2 1
TITULO REGISTRO DE SUPLIDORES NUMERO: SC 730
DESCRIPCION DE CAMPCS
Ref, Nombre del Campo Descripcion
4

1 Agencia Escribir el nombre de 1a Agencia que prepara el documento.

2 Fecha Refiérase a las Disposiciones Generales del Manual. Entre Ja
fecha en que se prepara =l documento, usando el formato
mes, dia y afio (MM/DO/AAAA). P

3 Cédigo de Suptidor Debe ser el nimero de Seguro Social patronal o individual.

4 Codigo de Disposicion Indique et codigo de disposicién del chegue. Hacia a donde
se enviara 2| -cheque al emitirse; si se-envia a la agencia, a la
direccion det suplidor o si el Departamento de Hacienda lo
retiene. Los cddigos validos son: A = Agencia; V = Suplidor; 4
H = Hacienda

5 Sector Economico Consta de 2 caracteres. Este campo se utiliza para fines
estadisticos. Indica hacia donde van los fondos.

6 Nombre del Suplidor Entre el nombre del Suplidor. Este campo consta de -t;;;;_j
caracteres. f :

oo

7 Nombre Corto Entre el nombre abreviado del supilidor, hasta un maximo de
10 caracieres,

8 Fecha de Efectividad Es la Fecha desde la cual este Suplidor es valido en .al q
Sistema .

9 Direccion Principal Entre la direccidn compieta, como desea que aparezca <n los
cheques.

10 Teléfono Entre el nimero de teléfono del suplidor, incluyendo el codigo P
de area.

11 Fax Entre €l nimero de Fax del Suplidor.

12 Ordenar a £n este encasillado escribira {a direccion a la cual desea que
se haga la Orden de Compra siempre y -cuando sea diferente
de la direccion principal. Si.es la misma, no escriba nada en ¢
este espacio, solo margue <l encasillado.

13 Facturar a En este encasillado escribira la direccion a la-cual desea que
se envié la factura siempre y cuando sea diferente de la
direccidn principal. Si es la misma, no escriba nada en esie
aspacio, sdlo marque ¢} encasiliado. q

- 14 Remitir a £n este encasiliado -escribira la direccion a la cual desea qu:

se envié la correspondencia siempre y cuando sea diferens...’
de la direccion principal. Si es la misma, no escriba nada en
este aspacio, sola margue el encasiilade.

1 de julio de 1998

Version 1.0
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. - DEPARTAMENTO DE HACIENDA KN 65‘

SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3
TITULO REGISTRO DE SUPLIDORES NUMERO: — SC 730
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripcion

15 Clasificacion Marque suplidor si se refiere a una compafiia o individuo que
le supla bienes o servicios al Gobiemo. Marque empleado si
es un pago a un empleado, por ejemplo, pagos de gastos de
viaje.

16 Tipo de Suplidor Marque permanente si&ste es un suplidor frecuente, marque
regular si es ocasional y una sola vez si es una vez.

17 Suplidor .Iindique si el suplidor es interagencial o corporativo.

18 Método de Despacho deseado para la Especifique de que forma se tramitara la orden-de compra.

Orden de Compra :

19 Control de Pago En este encasillado ia agencia establecera la forma de control
de pago; si se va a retener el pago, si se acogera al
descuento o si se prepararan pagos separados.

20 Método de Pago Deseado £n este encasillado seteccionara la forma en que se hara el

-

pago.

1 de julio de 1998

Version 1.0



Modeio SC 730
1JUL 98 , _ GOBIERNO DE PUERTO RICO N |
- 1
Oniginal - ACC. Agencia
1™Copia - Agencia 7
2*Copia - Agencia e
PRIFAS REGISTRO DE SUPLIDORES 7

IDENTIFICACION DEL DOCUMENTC

: -~Fecha o 25 | -5 -xCodigo de. Suplidordizgs
4 : 3
| Nombre del Suplidor: 6 ] _ ‘
: Nombre Corto: ' 7 Fecha de Efectividad: 8

Direccion :

Principal: 9

" Ciudad: Pais: Codigo Postal:
Teléfono: 10 Fax: 11 ¢

- I Si la Orden, Factura o Remitente coincide con.la direccion principal; séio marque ¢l encasillado
O ORDENAR A: 12

Fecha de Efectividad:
Direccion:
| Ciudad: - , Pais: Codigo Postal: ¢
| O FACTURAR A: 13
Fecha de Efectividad:
Direccién
Ciudad: Pais: Cédigo Postal: P q
0 REMITIR A: 14 i
Fecha de Efectividad:
Direccion:
Ciudad: Pais: Cédigo Postal:
' Comentarios (notas) = #-itmal -2, - =
Clasificacién: 15 : Tipo de Suplidor: - = 16 "+ =~ 1.~ =#2- = Suplidor: ﬂ?’.
0 Suplideor O Empleado | O Permanente O Regular [0 Unavez (One Time) O Interagencial O Corporativo
} “Método de Despacho Deseado Para faOrden de’Compra::x R
O Fax O Teléfono 0O Correo
e Control de Pago: - . 19.:= -7Método de Pago Deseado: 5 2
Retencmn del Pago __ Cheque __EFT _ Manual __Corporate Trade Exchanne
__ Preparar Pagos Separados __ PlandePago __ Transferencia Electrénica __ Otro:
__Pago con Descuento
wemi s Para Uso de la Agencia. : = Para Uso del Suplidoriz ; s
Cernfico que Ia informacién suministrada es correcta Certifico que la informacion suministrada €5 Correcta. p

Fecha lefe, Agencia o su Repte. Autorizado Teléfono Fecha Firma del Suﬁlidor Tel€

CONSERVACION: Scis aios o una intervencion del Contvalor. lo qus ocurta pnmero.
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. , DEPARTAMENTO DE HACIENDA ®
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® SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL ®
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3
TITULO: COMPROBANTE DE PAGO NUMERG: — SC T3
DESCRIPCION GENERAL

£STE MODELO SE CONSOLIDO. CONSOLIDA ALGUNOS COMPROBANTES DE PAGO. LOS QUE GONSOLIDO
SON EL SC 735, COMPOBANTE DE PAGO DIRECTO, SC 735 COMPROBANTE DE PAGO, Y SC 723,
COMPROBANTE DE PAGO SUPLIDOR POR CONTRATO. LAS GANECIA UTILIZAN £STE MODELO PARA

SOMETER A PAGO LAS ORDENES DE COMPRA.

REQUERIMIENTO DE TRAMITE

ESTE MODELO SE ENVIARA A TRAMITE A ESTE DEPARTAMENTO JUNTO A UNA HOJA DE CONTROL - PRIFAS,

MODELO SC 714.

ESTE MODELO LO PREPARARAN LAS AGENCIAS EN ORIGINAL Y COPIA.

ORIGINAL- ACC
COPIA- AGENCIA

1 -de julio de 1998 - Version 1.0
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SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL

MANUAL DE MODELOS

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998

PAGINA: 2 1 3

TITULO: COMPROBANTE DE PAGO

NUMERG. §C735

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo

Descripcion

1 Nombre de la Agencia

2 Cifra de Dependencia de Inventario.

3 Codigo de Transaccion

4 | Cédigo de Agencia
5 Numero del Documento

6 Nombre del Suplider

7 Num. del Suplidor

8 Numerc de Contrato

9 Fecha

10 Airiporie Total del Doctmento
11  Comentarios

12 Direccion

En este espacio se escribira el nombre de fa Agencia la cual
pertenece ia transaccion.

Esta informacion no entra al sistema. Se utiliza para indicar
el nimero de ia Cifra de Dependencia de Inventario de Ia q
Agencia deudora. Para récord de inventario de activos fijos.

Indique el Cddigo de Transaccién del Comprobante de Pago.
Seleccione si es un Comprobante de Pago de Emergencia,
Comprobante de Pago o Comprabante de Pago Contra una
Obligacién. Es requeride y consta de dos caracteres
alfabéticos. ¢

Entre el codigo que identifica la Agencia que origina la
transaccién.

Refiérase a2 las Disposiciones de Generales. Indique el
Numero de el Documento perteneciente a este Pago. fmﬂi
Entre el nombre a imprimirse en el cheque, £n los der;ﬂz&?
casos es opcional cuando se usa un codigo de suplidor
valido. Esta informacion es tomada autométicamente del

Archivo de Suplidores.

Entre el codigo de! suplidor al cual se efectuard el pago
madiante este documento. Se compone de! Nim. de Seguro
Social Individual o Patronal. El c6digo de suplidor debe ser
valido en el Archivo de Suplidores. Si el Suplidor no tiene un
nim. Asignado en dicha tabla, serd necesario consultar con
su supervisor para ver si usted debe afiadir un nuevo codigo <
a la tabla para el nuevo suplidor usando el modelo de
mantenimiento para el Archivo de Suplidor.

Indique el nimero asignado al Contrato que se va a pagar.
Refierase a las Disposiciones Generales de este Manual.
Entre la fecha en que se prepara el comprobante, usando el 4
formato mes, dia y aio (MM/DD/AAAA).

Es el total de todas las lineas de detalle en Ja pagina. La
suma de estos totales es el {otal del documento.

Descripcién breve para que se esta usando el modelo. q

Entre la direcciéon completa, como desea que aparezca;
los cheques. '

1 de julic de 1998

Version 1.0 @
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MANUAL DE MCDELOS

cHA: 1 DE JULIO DE 1988 PAGINA: 3
TITULO: COMPROBANTE DE PAGO NUMEROQO: SC 735
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripcion

13 Linea Entre un ndmero diferente para -cada linea. Si esta linea es
un ajuste a una linea de un documento ya aceptado por el
sistema, el numero tiene gue ser igual al numero de ia linea
que se ajusta. ’

14 Cadigo de Agencia Indique el Codigo de la Agencia que origind |a Obiligacion.

ﬂ;\ Num. Orden de Compra o Num. Obligacién de  Cuando el -pago este relaciomado con una obligacion u orden

" Contrato de compra entre el numero asignado a la misma, .

16 importe Entre el impaorte a pagar, por los servicios descritos en esta
linea. No codifique el signo de ddlares, comas © puntos
decimales.

17 Descripcion Entre la descripcién de la transaccidn incluida en esta linea.
Si es utilizado como un Comprabante de Emergencia debe
justificario en este campo.

18 lmﬁorte E£ntre e importe a pagar, por los servicios descritos en esta
linea. No codifique el signo de dolares, comas o puntos
decimales.

19 Cuenta Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres de

— los cuales e primero es una letra y los demas son
numéncos. La letra representa el tipo de cuenta vy los
numeros identifican la cuenta.  {E - Gasto, R- Ingreso, A -
Activa, L- Pasivo, F- Balance de ‘Fondo) Eiempio; £1290
“Servicios Profesionales y -Consuttori_a — No Clasificados.

20 Fondo Consta de 5 caracteras. Entre ei cddigo del fondo contra el
cual se pagaran los bienes o servicios listados en esta linea,

21 Organizacion £s parte de {a Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 corresponden al ndmero de la Agencia, los
proximos 4, son da secuencia numérica de las unidades
arganizacionales dentro de la propia agencia. £l codigo
utilizado debe ser vélido en la Archive-de -Organizacion.

22 Praograma Consta de 5 caracteres. Cddigo que representa bajo que
programa existe la asignacion.

23 Asignacién Consta de § caracteres. Entre el oddigo de la asignacion

contra 1a cual se pagaran los bienes o servicics listados en
asta linea. €l cédigo usado tiene que ser valido en el
Archivo de Asignacicnes.

7 de julio de 1998

Versién 1.0
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DEPARTAMENTO DE HACIENDA -
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e

MANUAL DE MODELOS

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 ' PAGINA: 4
TITULO: COMPROBANTE DE PAGO NUMERO: SC 735
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo - Descripcion q
24 Ao Presupuestario _ Refiérase a las Disposiciones Generales del Manual. Entre el
ano deseado, el cual tiene gque estar abierto. Ejemplo, 1998.
No se puede entrar un afio presupuestario futuro. 4
25 Aportacion Federal £s requerido para transacciones reiacionadas -con
asignaciones federales.
26 PIF ' Indicar si el pago es parcial o si.es un pago final.
27 Propiedad — Clave Este campo no entra al sistema. £l mismo debe ser <
completado por la agencia cuando se adquiera propiedad.
28 Propiedad — Unidad ' Este campe no entra al sistema. El mismo debe ser
compietado por {a agensia cuande se adguiera propiedad.
29 Importe Total Es el total de todas ias lineas de detaile .en 1a Orden Cf*;;‘
' ‘ Compra u Qbligacién de Contrato. L.
30 importe Total Es el total de todas las lineas de detalle en la pagina.
€
|
q
q

T de julio 4 1998 | ' Version 1.0 4
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“Drigunai = AC
Copa - Agencia

PRIFAS

[ COMPROBANTE DE PAGO

GOBIERNO DE PUERTOQ RICO

© Agencia

(] cOMPROBANTE DE PAGQ CONTRA OBLIGACION

[T} cOMPROBANTE DE PAGO DE SUPLIDOR POR GONTRATO

2
[____1OENT. DEL DOCUMENTO “CiFR DE DEPEWDENCIA OE INVENTART
CT | >mo= o z=_.=w3 de oao_._as_..o Nembre del Suplidor Nimera del Suplidor Numero de Contralg Fecha importe Tatal del Uon:_..._n_s.
3 5 ; o s - 1= " 2 5 Mot T
.no:._mauzow” 1 ¥ Direccion: . 12 ' v
Omr_m>o_oz DE REFERENCIA Linea Linea da Dislibucisn (Cifra de Cuenta) Propledad”
INT Agen |~ Nimero Orden ds Comprao. | Imporie K "Deacripaén Imparte Cuonia Fondt | Organizacen | Prog. | Asd | Afa Aporiacién PiF | Clava ' | Unidac
Himero Obligaclén Contratn- Pres. Federal .
13 W 15 16 17 18 19" 20 21 2 23 24 25 2% 21 | i8
Tolal 29 Tatal 30 Para uysd del
e . Dmcm:m_._._m:_a nm Imﬂm_._nm
Cenilico qua esioy autofizado por la Administcacion de Senvicios | Cerlifico que los arliculos y/o Servicios fueron fecibidos segun 1as | Cerifico que 1a [fansaccion arnba indicada se hace sigyiendo los iramites | Aprobado por: N
Generales para comprar los articulos y/o servicios indicados; y que | especificaciones. establecidas por Ley y reglamentacion vigente y que no hs aprabado ia
_m compra efecluada ga hizo conlarme a la reglamentacion vigante, MUsMa praviamente por 18 cual autonza su page. Fima
| Fecha Detegado Comprador Teléfono | Fecha Oficial Certificador Teléiono Fecha Jefe, Agencia o su Reple. Aul. Teléfona Fecha Titulo Telator
Conservacidn: Sais ahos 6 una intervencion del Contralor, lo'gue ocurra primero. T TR T T o o . o ' T bl
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® DEPARTAMENTO DE HACIENDA &
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL ok
MANUAL DE MODELOS 7
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 1 “
— LIGUIDACION DE FONDOS ANTICIPADOS OFICIALES PAGADORES -
TITULO: ESPECIALES EN MISIONES FUERA DE PUERTO RICO NUMERO:  SC741
DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO RESUME TRES TIPOS DE. TRANSACCIONES.QUE SURGEN AL -EFECTUARSE LA LIQUIDACION DE
ANTICIPO DE FONDOS A UN OFICIAL PAGADOR EN MISION OFICIAL FUERA DE PUERTO RICO. EL ANTICIPO SE
EFECTUA MEDIANTE EL MODELO SC 866, SOLICITUD DE ORDEN DE VIAJE Y ANTICIPO DE FONDOS. (
LA PRIMERA PARTE DEL MODELO (JP), SE UTILIZA PARA REVERSAR (ACREDITAR) EL ANTICIPO OTORGADO
ORIGINALMENTE Y REGISTRAR LAS PARTIDAS CORRESPONDIENTES POR OBJETO DE GASTOS, LAS CUALES
REPRESENTAN EL RESUMEN DEL DETALLE DE DESEMBOLSOS. SE UTILIZA PARA JUSTIFICAR EL ANTICIPO q
CONCEDIDO.

LA SEGUNDA PARTE SE COMPLETA Sl LOS DESEMBOLSOS FUERON MAYORES LLENARA EL -COMPROBANTE

DE REINTEGRO (RV) PARA QUE LE REMBOLSEN LOS DINEROS QUE TUVO QUE UTILIZAR. EL TOTAL DE Lo q

GASTOS TENIA QUE CUADRAR CON LOS FONDOS ANTICIPADOS. ‘@%«

i

SI LOS GASTOS FUERON MENORES QUE LOS FONDOS ANTICIPADOS EL OPE DE VIAJE DEVOLVERA LA
CANTIDAD REMANENTE LA CUAL LA REGISTRARA MEDIANTE UN COMPROBANTE DE REMESA (CR). DEBERA p

REINTEGRAR LA CANTIDAD NO GASTADA AL SECRETARIO DE HACIENDA.

REQUERIMIENTOS DE TRAMITE

ESTE MODELO SE ENVIARA AL DEPARTAMENTO DE HACIENDA A LA DIVISION DE OFICIALES PAGADORES

ESPECIALES DEL AREA DE LA CONTABILIDAD CENTRAL DE GOBIERNO. SE PREPARARA EN ORIGINAL Y UNA

COPIA ¢
ORIGINAL- ACC

COPIA- AGENCIA

1 de julio de 1998 ' ' Version 1.0
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() - DEPARTAMENTO DE HACIENDA W

SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3
. LIQUIDACICON DE FONDOS ANTICIPADOS OFICIALES PAGADORES R
TITULO: ESPECIALES EN MISIONES FUERA DE PUERTO RICO NUMERG:  SC741
DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo Descripcion

1 Nombre de la Agencia Indique el nombre de la Agencia que prepara la Liquidacion
de Fondos.

2 Codigo de Transaccion Es requerido y consta de dos «caracteres alfabéticos. £l
mismo esta impreso en el Modelo y es JP.

3 Agencia Entre el codigo que identifica la Agencia que origina ia
transaccion.

4 Numero del Documento Refiérase a las Disposiciones Generales de! Manual. Entre
el nimero que identifica el documento.

5 Numero de Seguro Sacial OPE Indique' el Niimero de Seguro Sacial del OPE que esta
liquidando los fondos anticipados.

6 Fecha Entre la fecha en que se prepara la liquidacion de los fondos
anticipados. Utilice el formato de mes, dia y afio
(MM/DD/AAAA).

7 Nombre del OPE indique e! Nombre Completo del Oficial Pagador Especial
que esta liquidando [os fondes anticipados.

8 Referencia de Anticipo Debe hacer referencia de la informacidn que origind el
Anticipo de los Fondos. Entre la:

Agencia _
Nimero de Documento
techa

Importe

9 Justificacion (Proposito) Este campo es para describir cuenta que s¢ afecta en esta
linea.

10 Linea Consta de 2 caracteres. Entre un numero diferente para
cada linea.

11 Cuenta Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres de
los cuales el primero es una letra y los demas son
numéricos. La letra representa el tipo de cuenta y los
niimeros identifican la cuenta. (E - Gasto, R- ingreso, A=
Activo, L- Pasivo, F- Balance de Fondo) Ejempio: £1200
Servicios Profesionales y Consultoria - No Clasificados.

12 Fondo

Consta de 5 caracteres. Entre el fondo que se afectd por el
anticipo concedido originalmente. £l cddigo tiene que ser
valido en el Archivo de Fondos.

1 de julio de 1298

Version 1.0
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DEPARTAMENTO DE HACIENDA o
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL *

MANUAL DE MODELOS 7y

FECHA:

1 DE JULIO DE 1998

PAGINA: 3 1

TITULO:

LIQUIDACION DE FONDOS ANTICIPADOS OFICIALES PAGADORES -
ESPECIALES EN MISIONES FUERA DE PUERTO RICO NUMERO:  SC741

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref.

Nombre del Campo

Descripcion

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

Organizacién

Programa

Asignacion

Afio Presupuestario

Aportacion Federal

Débito

Nombre del OPE o Suplidor

Num. OPE o Suplidor

fecha del Documento

Num. Contrato

Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 corresponden al numero de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numérica de las unidades {
organizacionales dentro de la propia agencia. E! cbdigo
utilizado debe ser valido en el Archivo de Organizacidn.

Consta de 5 caracteres. Este codigo representa el programa
presupuestario al cual! se le han sido asighado los fondos.
Es requerido sl la transaccién es contra los fondos 111, 121, q
131, 141,142y 172.

Consta de 5 caracteres. Entre el codigo de la asignacion que
se ha de afectar con esta transaccion. El codigo usado tiene
que ser valido en el Archivo de Asignaciones.

Refiérase a las Disposiciones Generales del Manual. Indi¢ \
el afio deseado, el cual tiene que estar abierto. Ejemn;
1998. No se puede indicar un afio presupuestario futuro.

ety

Es requeridoc para transacciones relacionadas con
aportaciones federales. p

Entre el importe por la cual se afecta el lado débito de la
transaccion que se esta entrando al sistema. No codifique el
signo de délares, comas, 0 -puntos decimales.

Entre el nombre a imprimirse en el cheque, En los demas
casos es opcional cuando se usa un cbdigo de suplidorg
vélido. Esta informacién es tomada automaticamente del
Archivo de Suplidores.

Aplica solamente para transacciones del OPE. Entre el
codigo del suplidor al cual se efectuard el pago mediante
este documento. Se compone del nim. de Seguro Socialg
Individual o Patronal. Ei cédigo de suplidor debe ser valido
en la tabla de referencia del suplidor. Si el suplidor no tiene
un num. Asignado en dicha tabla, sera necesario consultar
con su supervisor para ver si usted debe afadir un nuevo
cbdigo a la tabla para el nuevo suplidor usando el modelo de
mantenimiento para la Archive de Suplidores. p

Refiérase a las Disposiciones Generales del Manual. £ntre i~
fecha en que se prepara el-comprobante, usando el for:
mes, dia y afio {MM/DD/AAAA).

Indigue e! namero asignado al Contrato que se va a pagar.

1 de julio-de 1998
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. : - DEPARTAMENTO DE HACIENDA %._o@ j .
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL Bkalad
. MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 4
. LIQUIDACION DE FONDOS ANTICIPADOS OFICIALES PAGADORES R
TITULO: ESPECIALES EN MISIONES FUERA DE PUERTO RICO NUMERO:  SC741
DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo Descripcion

23 Nimero de Factura Ntmero que el suplidor le asigna a la factura que la Agencia
va a pagar. :

25 Importe Total del Documento Es el total de todas las iineas de detalle en la pagina. La
suma de estos totales es el total del documento.

25 Comentarios Descripcion breve para que esié usando el modelo.

26 Cédigo de Transaccion Consta de 2 caracteres. El Cddigo de Transaccion esta
impreso.en el Modelo.es RV.

27 Agencia Entre el codigo que identifica la Agencia que prepara la
transaccion.

28 Nim. de Documento Refiérase a las Disposiciones Generales del Manual, en los
casos de Comprobantes de Reintegro.

29 Importe Entre la cantidad de dinero a reciamar por los gastos no
sufragados en ios fondos anticipados en la mision oficial
fuera de Puerto Rico. No codifique el signo de dolares,
comas o puntos decimales.

30 Descripcion Entre la descripeién de la transaccion incluida en esta linea.

31 Importe Entre el importe a pagar, por los servicios descritos en esta
linea. No codifique €l signo de dblares, comas o puntos
decimales.

32 Cuenta Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres de
los cuales ! primero es una letra y los demas sor
numéricos. La letra representa el tipo de cuenta y los
naomeros identifican la cuenta. (E - ‘Gasto, R- Ingreso, A -
Activo, L- Pasivo, F- Balance de Fondo) Ejemplo: £129(
Servicios Profesionales y Consuitoria — No Clasificados.

33 Fondo Consta de 5 caracteres. Entre el eddigo de! fondo contra e
cual se reclamaran los dineros no cubiertos el Anticipc
listados en esta linea.

34 Organizacion £s parte de la Cifia de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Lo
primeros 3 corrasponden al nimero de la Agencia, io
proximos 4 son la secuencia numeérica de las unidade:
organizacionales dentro de la propia agencia. El codig
utilizado debe ser véiido en el Archivo de Organizacion.

1 de julio de 1998 Version 1.
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. - DEPARTAMENTO DE HACIENDA X
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 . L . PAGINA: 5
. LIQUIDACION DE FONDOS ANTICIPADOS OFICIALES PAGADORES .
TITULO: ESPECIALES EN MISIONES FUERA DE PUERTO RICO NUMERO:  SC741
DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre de! Campo Descripcion

35 Programa Consta de § caracteres. Este cddigo representa a que
programa presupuestario han sido asignados los fondos. £s
requerido si la transaccién es contra los fondos 111, 121,
131, 141, 142 y 172.

36 Asignacion Consta de 5 caracteres. Entre el ¢ddigo de la asignacion
contra el cual se reclamaran los dineros no cubiertos en el
Anticipo listados en esta linea. £l cddigo usado tiene -gue ser
valido en el Archivo de Asignaciones.

a7 Ano Presupuestario Refiérase a las Disposiciones Generales del Manual. £ntre el

' afo deseado, el cual fiene que estar ablerto. Ejemplo, 1998.
No se puede entrar un afio presupuestario futuro.

38 Aportacion Federal Es requerido para transacciones relacionadas con
asignaciones federales.

39 Nimero para identificar ef documento Refiérase a las Disposiciones Generales del Manual. Entre
e! nimero que identifica el documento.

40 Fecha de Contabilidad Refiérase a las Disposiciones Generales del Manual. ‘Entre
la fecha en que se prepara el comprobante, usando el
formato de mes, diay afo {MM/DD/AAAA).

41 Cadigo de Banco indique el Cédigo del Banco donde se va a depositar la
remesa.

42 Cuenta de Banco indique la Cuenta del Banco donde se va a depositar la
remesa.

43 Tipo de Depbsito Este campo va a ser un default en el sistema. Cuando se
crea una cuenta de banco este campo se va a establecer.

44 importe Total £s el total de todas las lineas de detalle en la pagina. La
suma de estos totales es el total def documento

45 Cuenta Es parte de la Cifra de Cuenta. -Consta de 5 caracteres de
jos cuales el primero es una letra y los demés son
numéricos. La letra representa el tipo de cuenta y fos
nimeros identifican {a cuenta. (E - Gasto, R- Ingreso, A -
Activo, L- Pasivo, F- Balance de Fondo) Ejemplo: £128C
Servicios Profesionales y Consultoria - No Clasificados.

4% Fondo

Consta de 5-carasteres. Entre el codigo del fondo en el cua
se depositara la remesa del exceso de la liquidacion listadc
en esta linea.

1 de julio de 1998
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® - ' DEPARTAMENTO DE HACIENDA 3@ o
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e
MANUAL DE MODELOS £
FECHA: 41 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 6 R |
. LIQUIDACION DE FONDOS ANTICIPADOS OFICIALES PAGADORES .
TIULO: ESPECIALES EN MISIONES FUERA DE PUERTO RICO NUMERO: ~ SC741
DESCRIPCION DE CAMPOS
N q
Ref. Nombre del Campo Descripcion
a7 Organizacidn Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los

primeros 3 corresponden al nimero de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numérica de las unidades P
organizacionales dentro de la propia agencia. &l codigo
utilizado debe ser véalido en el Archivo de Organizacion.

48 Programa Consta de 5 caracteres. Este cddigo representa a qgue
programa presupuestario han sido asignados los fondos. £s
requerido si la transaccién es contra los fondos 111, 121,
131, 141, 142 y 172, 4

49 Asignacién Consta de 5 caracteres. Entre e} codigo de asignacion
contra la cual se depositaran el exceso de la liquidacién. El
cédigo usado tiene que ser valido en el Archivo de

Asignaciones.
q
50 Afo Presupuestario Entre el afio presupuestario al cual corresponden los fondfﬁ %;
Ejemplo, 1998. Ne se puede entrar un afio presupuestalic’
future.
51 . Aportacién Federal Es requerido para transacciones relacionadas con
asignaciones federales. q
52 SE Sector Economico. Se usa para propositos Estadisticos

solamente e indica el sector econdmico de donde proviene el
deposito. Entre el codigo valido en .el Archivo de Sector
Econémico.

53 Importe Indique el importe que serid depositado en la cuenta del ¢
Secretario de Hacienda del exceso recibido en los fondos
anticipados en la mision fuera de Puerto Rico

54 Descripcion Entre la descripcion de la transaccidn incluida en esta linea.

5§ Referencia : Entre en este campo cualguier informacidn que pueda ser de 4
utilidad relacionado a la remesa.

56 Fondos reintegrados por Este campo es para uso del Area de Tesoro. Indique la
forma en que fueron reintegrados los fondos ya sea por
Cheque Personal, Giro Postal, Cheque de Viajero o por una
combinacién de los mismos.

57 Ndamero indique el numero del Cheque Personal, Giro Poste’
Cheque de Viajero. i, 4

1 de julio-de 1998 ' Version 1.0 «
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) - : DEPARTAMENTO DE HACIENDA X3
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGNA
- LIQUIDACION DE FONDOS ANTICIPADOS OFICIALES PAGADORES :
TITULO: ESPECIALES EN MISIONES FUERA DE PUERTO RICO NUMERO:  SC741

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref.  Nombre del Campo - Desctipcion
58 Fecha Indique la fecha de! Cheque Personal, Giro Postal o Cheque
de Viajero.
59 importe ' Indique el importe del Cheque Personal, ‘Giro Postal o
: Cheque de Viajero.
6D Cifra de Depositante Consta de 4 caracteres. Indigque la Cifra del Depositante que

recaudo |os fondos a reclamarse.

51 Hoja de Deposito Numero indique el numero de la hoja de depbsito con la cual se
efectué el depdsito de los fondos a reclamarse.

. B2 Fecha Indique la fecha en que se efectud e! deposito en -caso de
reclamacion.

1 de julio de 1998 ' ' Version 1.0
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MANUAL DE MODELOS

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: N
TITULO: _ CANCELACION DE CHEQUES SUPLIDORES NUMERO: — SC 7424
DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO SE UTILIZA PARA CANCELAR UN CH;EQUE EMITIDO POR PRIFAS QUE NO HAYA SIDO PAGADO
POR EL BANCO.

LAS AGENCIAS QUE TIENEN LOS FONDOS BAJO LA CUSTODIA DEL SECRETARIO DE HACIENDA SON
RESPONSABLES DE PREPARAR E£STE MODELO PARA AQL‘JELLOS CHEQUES QUE DESEEN CANCELAR. ESTE
MODELO SE DISTINGUE PORQUE TIENE UN CODIGO DE OPCION DE CANCELACION. HAY TRES OPCIONES DE
CANCELACION Y CADA TIPO DE OPCION TIENE UN IMPACTO DIFERENTE EN TERMINOS DE CONTABILIDAD. EN
DOS OPCIONES SE PUEDE REABRIR EL COMPROBANTE, ‘EN UN CASO SE REEMITE £L COMPROBANTE Y £L
OTRO CASO SE PUEDE RETENER, LA OTRA OPCION ES PARA NO REEMITIR EL COMPROBANTE. EN £STA
OPCION SE CIERRA EL-COMPROBANTE Y SE REVERSAN LAS ENTRADAS ORIGINALES.

AQUELLOS CHEQUES QUE FUERON PAGADOS POR EL BANCO QUE SE DEBIERON HABER CANCELADO
NECESITAN UNA NOTA DE CREDITO DEL BANCO GUBERNAMENTAL DE FOMENTO. CUANDO ESTA NOTA SE
RECIBE SE LE PREPARA UN COMPROBANTE DE PAGO NUEVO. |

REQUERIMIENTO DE TRAMITE

LAS AGENCIAS QUE PREPARAN LA CANCELACION SE QUEDARAN CON UNA COPIA DEL MODELO ANTES DE
ENVIAR AL DEPARTAMENTO DE HACIENDA.
EL MODELO SE PREPARARA EN ORIGINAL Y DOS COPIAS

ORIGINAL-  AREA DE TESORO

COPIA- AGENCIA

1.de julio de 1998 Versidn 1.0
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. - DEPARTAMENTO DE HACIENDA NS
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL "
MANUAL DE MODELOS 7Y
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 - PAGINA: ) o
“TITULO: CANCELACION DE CHEQUES SUPLIDORES NUMERQ: SC 7421
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripcion {
1 Agencia Escribir el nombre de la Agencia que prepara et documento.
2 Nimero de la Agencia Codigo de la Agencia. Entre el nimero que identifica a la
‘ agencia que prepara el documento. q
3 Niimero de Documento Refiérase a las Disposiciones Generales del Manual. Nimero
gue identifica el documento que se esta preparando.:
4 Fecha Entre Iz fecha en que se prepara el documento, uSando el
formato mes, dia y afio (MM/DD/AAAA). d
5 Importe Total Enfre el importe total de las cancelaciones incluidas en este
: documento. Este total debe ser el mismo que aparece en el
encasillado namero 18.
6 SetID Esta impreso en el Modelo, el mismo es PUERT. P
i ;‘”ﬂ“%
7 Banco Se refiere al nombre del Banco al cual pertenece la cuenta®...’
-cheques del Secretario de Hacienda. En ests caso siempre
sera el BGF,
8 Nim. de Cuenta Escriba el nimero [a Cuenta de Banco. ¢
9 NuUm. de Chegue Escriba el namero del cheque que se va a proceder a
cancelar.
10 importe det Cheque Indique la-cantidad-por-el-cual se emitid-el-cheque que se va a
cancelar.
) |
11 Fecha de Cancelacién Fecha en que se entra y se contabiliza la cancelacién en &f
sistema.
12 Nimero del Suplidor indique €| nimero de Seguro Social patronat o individual del
Suplidor.
13 Nombre del Suplidor Entre el nombre del Suplidor que se ie va a cancelar el
cheque.
14 Razén para cancelar cheque ‘Este campo no entra en el sistema, es informative. Indique la

razén por la cual se esta cancelando el chegue. Las razones

son las siguientes:
‘Pago duplicado

Nombre incorrecto

Pago indebido

No tiene derecho al pago
No efectut el viaje
Pérdida, robo o mutilacion del cheque

1 de julio de 1998

Version 1.0 e
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’ DEPARTAMENTO DE HACIENDA X

® _ SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL o
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGNAT 2
THULO: __ CANCELACION DE CHEQUES SUPLIDORES NUMERG: —— SC 7453

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo . Descripcién -
15 Total Es Ia cantidad total de todas las lineas de! documento que
vamos a cancelar.
16 Status del Pago : En este encasillado indicara ! status-de!l pago,
17 Opciones de Cancelacion Seleccione la opcidn de cancelacion deseada.

1 de julio de 1988 Version 1.0
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Original- Arca de Tesoro
Copia- Agencia

IDENTIFICACION D

w W L J v L L J
GOBIERNO Lﬁ, w_mw,_,o RICO
1
Agencia

CANCELACION DE CHEQUES - SUPLIDORES

O Detenido {Stop)
O Reversar la Cancelacién (Undo Cancelation)

01 Reabrir Comprobante- Retener
O No Reemitir - Cerrar Comprobante — Reversar entradas originales

-Agenci Importe Total +.:;
6 7 8 9 10 11 12 13 14
TOTAL i5 _ _ T
; Status'del Pagori 16 _ : Opciones de Cancelacio
0O Anular (Void) , O Reabrir Comprobante- Reemitir

‘Para Uso del Departamento

" Para Uso del >3m.n_a_ Tesoro +

| Preparado por:

Verificado por:

Fecha Titulo Firma Fecha Titulo Firma
Aprobado por: Aprobado por:
Fecha Titulo Firma Fecha Titulo Firma

Conservacién: Sels afios o una intervencion del Contralor, lo que ocurra primero.
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SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL o

MANUAL DE MODELOS

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3
TITULO:  COMPROBANTE DE PAGO INTERAGENGIAL NUNMERO: — SC 743
DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO CONSOLIDO LOS MODELOS SC 743'Y 8C 743.1. EL MISMO SE UTILIZARA EN LOS CASOS EN
QUE LAS AGENCIAS EFECTUEN PAGOS POR CONCEPTO DE SERVICIOS INTERAGENCIALES O POR COM‘I;RAS
DE BIENES O SERVICOS QUE SEAN O NO CUBIERTOS POR CONTRATO. EN CASO DE QUE SON CUBIERTOS
POR UN CONTRATO MARCARAN LA ALTERNATIVA DE COMPROBANTE DE PAGO CONTRATO INTERAGENCIAL. |
LAS AGENCIAS PREINTERVENDRAN EL MODELO Y LO ENVIAéAN AL NEGOCIADO DE INTERVENCIONES PARA
SU CORRESPONDIENTE APROBACION. PARA PODER EFECTUAR CUALQUIER PAGO POR CONCEPTO UN
COMPROBANTE DE PAGO INTERAGENCIAL O POR CONTRATO EL MISMO DEBE ESTAR PREVIAMENTE -
OBLIGADO Y ESTAR LA AGENCIA EN EL ARCHIVO DE SUPLIDORES.

REQUERIMIENTO DE TRAMITE

ESTE MODELO SE PREPARA EN ORIGINAL Y DOS COPIAS.
ORIGINAL- ACC ‘
COPIA- AGENCIA ACREEDORA

COPIA- AGENCIA DEUDORA

1 de julio de 1998 Versién 1.0
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® DEPARTAMENTO DE HACIENDA & e
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 19898 PAGINA: 2 -
TITULO: COMPROBANTE DE PAGO INTERAGENCIAL NUMERO: SC 743
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripcién
d

1 Nombre de la Age}\cia En este espacio s¢ escribira €l nombre de la Agencia la cual
pertenece esta transaccion.

2 Cifra de Dependencia Informacion no entra al sistema. Para indicar el numero de la
Cifra de Dependencia de Inventario de la Agencia deudora.
Para récord de inventario.

3 Caodigo de Transaccion Es requerido y-consta de dos caracteres alfabéticos. indique si
es un Comprobante de Pago Contrato Interagencial o un
Contrato de Pago Interagencial.

4 Codigo de Agencia Entre el codigo que identifica 1a Agencia que origina la (
transaccidn.

5 Nuimero del Documento Refiérase a las Disposiciones Generales del Manual.

6 Nombre de la Agencﬁia Acreedora Entre el nombre de la Agencia Acreedora.

7 Numero Patronal de la Agencia Acreedora Entre el numero patronal de la Agencia Acreedora. El céclfm‘g;
debe ser valido en el Archivo de Suplidores. Fma

8 Nim. de Contrato Entre el nimero de identificacién del contrato relacionado con
la obligacion.

9 Fecha del Documento Refigrase a las Disposiciones Generales del Manual Entre la {
fecha en que se prepara el comprobante, usando el formato
dia, mes y afio (MM/DD/AAAA).

10 Cdadigo de la Agencia Deudora Entre el codigo que identifica fa Agencia-deudora.

11 importe Total del Documento Es el total de todas las lineas de detalle en la pagina. La suma 4
de esios totales es el total del documento. Siempre va a ser
cero.

12 Comentarios Descripcion breve para que esté usando el modelo.

13 Linea Consta de 2 caracteres. Entre un numero diferente para cada ¢
linea. Si esta linea es un ajuste a una linea de un documento
ya aceptado por el sistema, el nimero tiene que ser igual al
numero de la linea que se ajusta.

14 Codigo de Agencia Indique el cédigo de la agencia de la obligacién.

15 Nim. de Orden de Compra o Nam. Este numero sera asignado por el mismo sistema ¢

Obligacion de Contrato automaticamente. i
16 Importe Entre el importe a pagar, por los servicios descritos en £3ia

linea. No codifique el signo de ddiares, comas o punios
decimales.

1 de julio de 1998

Version 1.0 4
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MANUAL DE MODELOS

FECHA:

1 DE JULIO DE 1998 PAGINA:

TITULO:

3
COMPROBANTE DE PAGO INTERAGENCIAL NUMERO: SC 743

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref.

Nombre del Campo

Descripcion

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

Descripcion

Imporie

Cuenta

Fondo

QOrganizacion

rograma

Asignacién

Ano Presupuestario

Aportacion Federal

PIF

Propiedad / Clave

Propiedad f Unidad

Entre la descripcién de la transaccion incluida en esta linea, 8i
es utilizado como un comprobante de emergencia debe
justificarlo en este campo.

Entre el importe a pagar, por los servicios descrito en .esta
linea. No <codifique -el signo de ddlares, comas © puntos
decimales.

E£s parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres de los

" cuales el primero es una letra y los demas son numéricos. La

letra representa el tipo de cuenta y los nimeros identifican la
cuenta. (E - Gasto, R- Ingreso, A - Activo, L- Pasivo, F-
Balance de Fondo) Ejemplo: £1280 Servicios Profesionales y
LConsultoria - No Clasificados.

Consta de 5 caracteres. Entre el codigo del fondo contra el
cual se pagaran ios bienes o servicios listados en esta linea.

Es parte de la Cifra de Cuenta. Caonsta de 7 caracteres. Los
primeros 3 -corresponden al namero de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. €l cédigo
utilizado debe ser véalido en el Archivo de Organizacién.

Consta de 5 caracteres. Codigo que representa bajo que
pragrama existe la asignacion.

Lonsta de 5 caracteres. €Entre el ¢odigo de Iz asignacion
contra el cual se pagaran ies bienes o servicios listados en
esta {inea. Elcddigo usado tiene que ser valido en el Archivo
de Asignaciones.

Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual
Entre el afio deseado, &l cual tiene que sstar abierto. Ejemplo,

-1998. No se puede entrar un afio presupuestario futuro.

E requerido para transacciones relacionadas con
asignaciones federaies.

Indicar si.es un pago parcial o un-pago final.

indique en caso de adquisicidn de un aclivo fijo la clave
asignada al mismeo.

Indique en caso de adquisicidn de un activo fijo [a unidad
asignada al mismo.

- 1 de julio de 1998

Version 1.0
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) - DEPARTAMENTO DE HACIENDA ¥
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL o
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 1
TITULO OBLIGACION Y ORDEN DE COMPRA NUMERO-—SC 743

DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO SE UTILIZA PARA OBLIGAR FONDOS RELACIONADOS CON LA COMPRA DE BIENES O
SERVICIOS A SUPLIDORES U OTRAS AGENCIAS QUE PROVEAN LOS MISMOS. ‘EL MISMO REDUCE EL BALANCE
DISPONIBLE DEL FONDO QUE SE ESTA AFECTANDO CON LA TRANSACCION. LO UTILIZAN LOS DELEGADOS O
SUBDELEGADOS COMPRAD.ORES EN LAS AGENCIAS CUYOS FONDOS ESTAN BAJO LA CUSTODIA DEL
SECRETARIO DE HACIENDA, INCLUYENDO LA ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES {ASG). £L USO DE
£STE MODELO REQUIERE QUE SE CODIFIQUE EL OBJETO DE GASTO PARA CADA LINEA DE DETALLE. £STA
ORDEN SE PUEDE LIQUIDA‘é CON LOS MODELOS SC 743 COMPROBANTE DE PAGO INTERAGENCIAL
CONTRATO INTERAGENCIAL O EL SC 735 COMPROBANTE DE PAGO.

REQUERIMIENTO DE TRAMITE

ESTE DOCUMENTO SE TRAMITARA-CON EL MODELO SC 714, HOJA DE CONTROL-PRIFAS.
- SE PREPARARAEN ORIGINAL Y SEIS COPIAS.

ORIGINAL- SUF’L!D-OR O ASG

TRACOPIA- ACC

2DA COPIA- AGENCIA

3RACOPIA- ACC (INFORME DE RECIBO E INSPECCION }
4TACOPIA- AGENCIA (INFORME DE RECIEO E INSPECCION )
STA COPIA- "ASG (INFORME DE RECIBO E INSPECCION )

1 de julio-de 1998 Version 1.0
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SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL

MANUAL DE MODELOS 7%
FECHA: 1 DE JULIO DE 1898 PAGINA: 2 P
TITULO OBLIGACION Y OCRDEN DE COMPRA NUMERO: SC 744
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripcion
N (

1 Agencia - Nombre de la Agencia que prepara la Orden de Compra.

2 Direccion- Direccién de la Agencia que prepara la-Orden de Compra.

3 Nimero de Solicitud "Este campo no entra al sistema. La agencia indicard el
nimero que le asigne a ia solicitud, en uno de ios siguientes
Casos: ¢

Compra y Suministros
Area de Transportacion
Imprenta

Arte

Almacén

4 Agencia Cddigo de la Agencia, -consta de fres caracteres. Entre el‘
namero que identifica a la Agencia que prepara el documento.

5 Nomero de Orden de Compra Entre el numero que identifica la Orden de Compra. Consta de
10 caracteres.

6 Fecha Refiérase a las Disposiciones Generzles del Manual. Entrf;"‘“‘%i
fecha en que se prepara la Orden de Compra, usandt-..a
formato mes, dia y afo (MM/DD/AAAA).

7 importe Total Entre el total de los articulos incluidos en este documento.
Este total debe ser el mismo que aparece -en el encasillado
namero 35. 4

8 Cadigo de! Suplidor Se compone del nimero de Seguro Social del Individuo o
Patronal. Siel suplidor dessado no esta incluido .en el Archivo
de Suplidores se debe consultar a un supervisor para ver si
usted debe, agregar una nueva clave para este nuevo suplidor
preparando el Modelo SC 730, Registro de Suplidores. P

9 Opciones de Procesamiento de Despacho Especifique de que forma se tramitara la Orden de Compra.

10 Fecha de Entrega Indique la fecha de entrega acordada con el suplidor.

" SE Entre el codigo que identifica el sector econdmico del suplidor.
El codigo tiene que ser valido en el Archivo de Sector ¢
Econdmico.

12 IG Indicador Interagencial. Entre una Y, si {a transaccion es entre
dos agencias. De lo contrario déjese-en blanco.

13 Fondo Indique el Fondo de la Agencia acreedora . Es requerido si se

entro Y en el campo anterior. De lo contrario déjese en blanco. 4

Entre el codigo del fondo de la Agencia gue va a recibi~ !
crédito por ésta Orden de Compra. £l codigo utilizado &, F
ser vélido en el Archivo de Fondos. Si este documento es un
ajuste a un documento entrado anteriormente, ei codigo tiene
que ser el mismo que se figuro.en el documento original.

1 de julio de 1958

Version 1.0
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" - ' DEPARTAMENTO DE HACIENDA
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL
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MANUAL DE MODELOS

PAGINA: 3

NUMERO: SC744

DESCRIPCION DE CAMPOS

Descripceion

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998
TITULO OBLIGACION Y ORDEN DE COMPRA
Rel. Nombre del Campo
14 Agencia
15 Suplidor
16 Entregarse a
17 Facturarse a
18 Linea
19 Cuenta
20 Fondo
21 Organizacion
22 Programa
1 de julio de 1988

Agencia acreedora, es requerido si se entrd Y en el campo de
IG. De lo contrario -déjese en blanco. Entre el codigo de la
Agencia que esta proveyendo los bienes o servicios objeto de
compra. Si este documento s un ajuste a un documento
entrado anteriormente, el codigo tiene que ser igual al
indicado en el documento original.

Entre el nombre y ia direccién del suplidor. £n el caso de
suplidores registrados en el sistema el nombre se obtiene
automaticamente del Archivo de Suplidores.

Entre el nombre de la Agencia en donde se debe entregar la
mercancla. Entre la direccién a la cual el suplidor debe
entregar ta mercancia y el método de envio deseado.

Nombre y direccién de la Agencia a la cual el suplidor debe
someter la factura. Especifique las condiciones o términos de
embarque deseados por el suplidor. ‘Escriba si es: EM (vence
a fin de mes); SP (“1-15 due EOM, 16-31 due EOM+17); 00
{vence inmediatamente); 2D {2% de descuento en 10 dias,
neto 30) 6 30 (neto 30).

Consta de 2 caracteres. ‘Entre un nimero diferente para-cada
linea. Si.esta linea es un ajuste a una linea de un documento
ya aceptado por el sistema, el nimero tiene que ser igual al
numero de la linea que se ajusta.

Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres de los
cuales el primero €s una letra y los demds son numeéricos, La
letra representa el tipo de cuenta y los nimeros identifican ia
cuenta. {E - Gasto, R- Ingreso, A - Activo, L- Pasivo, F-
Balance de Fondo) Ejemplo: E1280 Servicios Profesionales y
Consultoria - No Clasificados.

Consta de 5 caracteres. Entre el codigo del fondo contra el
cua!l se pagaran los bienes o servicios listados en esta linea.

£s parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 cofresponden al nimero de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. El codige
utilizado debe ser valido en el Archivo de Organizacion.

Consta de 5 caracteres. Este cédigo representa a que
programa presupuestario han sido asignados los fondos. Et
requerido si la transaccion es contra los fondos 111, 121, 131
141, 142 y 172

Versién 1.0
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- DEPARTAMENTO DE HACIENDA L@

. SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL s
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1DEJULIODE 1888 PAGINA:
TITULO OBLIGACION Y ORDEN DE COMPRA A NUMERO:
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref.  Nombre del Campo . _ Descripcién ‘
23 Asignacion Consta.de 5 caracteres. Entre el codigo de asignacion contra

la cual se pagaran los bienes o servicios. El cédigo usado
tiene que ser valido en el Archivo de Asignaciones.

24 Afo Presupuestario Refiérase a las Disposiciones Generales del Manual. Entre el ¢
afio presupuestario al cual corresponden los fondos. No se
puede entrar un afio presupuestario futuro.

25 Aportacion Federal Es requerido para ftransacciones relacionadas con
asignaciones federales. '

26 Descripcion Entre una breve descripcion de las transacciones incluidas en
esta linea.

27 Num. de Catélogo Es el “Item 1D". Entre el numero del articulo segln aparece

en el catalogo.

28 Num. de Contrato ) Entre el nimero de contrato relacionado con la Orden,f
Compra. : =

29 Unidades Se indicara el numero de unidades ordenadas en cada
partida.

30 Precio por Unidad Se indicara el precio por unidad. {

31 Precio Total Se indicara el precio total de esta linea.

32 Clave - Este campo no entra al Sistema. Indica Ia clave de propiedad

de cualquier equipo que se reciba. La clave se utiliza para
identificar el articulo comprado en el inventario de activos

fijos.

3 Unidad Este-campo no entra al Sistema. Indica el nimero de unidad
de cualquier equipo que se reciba.

34 Cantidad Recibida Este campo no entra al sistema. Es la cantidad despachada «
por el almacén o la cantidad recibida por ia Agencia.

3s Total Es gl total de todas las lineas de detalle.

7 de julio de 1998 Version 1.0 ¢
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SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL

MANUAL DE MODELOS . £ 3
FECHA. 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA; 1 L
TITULO INFORME DE RECIBO E INSPECCION NUMERO: SC 744-A
DESCRIPCION GENERAL
4

ESTE MODELO FORMA PARTE DEL MODELO DE OBLIGACION Y ORDEN DE COMPRA. ESTE MODELO LO
UTILIZA EL RECEPTOR DE LA ORDEN DE COMPRA Al RECIBIR LOS BIENES £N EL ALMACEN.
EL RECEPTOR FIRMARA COMO QUE LO RECIBIDO TIENE LAS MISMAS ESPECIFICACIONES QUE ESTAN

4
INDICADAS EN LA ORDEN DE COMPRA..
REQUERIMIENTOS DE TRAMITE
ESTE MODELO SE TRAMITA EN LA ORDEN DE COMPRA, O SEA FORMA PARTE DE LA ORDEN DE COMPRA.. <
ES LA 3RA COPIA. 4TA COPIA Y 5TA-COPIA DEL MODELO DE OBLIGACION Y ORDEN DE COMPRA.,
N
|
q
q
|
4

1 de julio de 1998 : Version 1.0
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() - ' DEPARTAMENTO DE HACIENDA L
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL >
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 2
TITULO TNEORME DE RECIBO E INSPECCION NUMERO: SC T44-A
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripcion

1 Agencia Nombre de la Agencia que prepara la Orden de Compra.

2 Direccion Direccion de la Agencia que prepara la Orden de Compra

3 Nomero de Solicitud Este campo no entra al sistema. La agencia indicara el
nimero que le asigne a la solicitud, en uno de los siguientes
casos:

Compra y Suministros
Area de Transporiacion
imprenta

Arte

Almacen

4 Agencia Cédigo de la Agencia, consta de tres caracteres. Entre el
nimero que identifica a la Agencia que prepara el documento.

5 Numero de Orden de Compra Entre el nimero que identifica la Orden de Compra. Consta
de 10 caracteres.

B Fecha Refiérase a las Disposiciones Generales del Manual. Entre la
fecha en que se prepara la Orden de Compra, usando el
formato mes, dia y afic {MM/DD/AAAA).

7 importe Tdtal Entre el total de los articulos incluidos en este documento.
Este total debe ser € mismo que aparece en el encasillado
namero 33,

8 Cédigo del Suplidor Se compone del numero de Seguro Social individual o
patronal. Si el suplidor deseado no esta incluido en la tabla
de referencia de suplidores se debe consuitar a un supervisor
para ver si usted debe agregar una nueva clave para este
nuevo suplidor preparando el Modelo SC 730, Registro de
Suplidores.

9 Opciones de Procesamiento de Despacho Especifique de que forma se tramitara la orden de compra.

10 Fecha de Entrega Entre la fecha de entrega acordada con el suplidor.

1 SE Entre el.codigo que identifica el sector econémico del suplidar.
El codigo tiene que ser vélido en el Archivo de Sector
Ecanémico.

12 IG Indicador interagencial. Entre una Y si ia transaccion es entre

dos agencias. De lo.contrario déjese en bianco.

1 de julio de 1998

Version 1.0
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FECHA:

1 DE JULIO DE 1988

PAGINA: 3

TITULO

INFORME DE RECIBO E INSPECCION

NUMERO: SC 744-A

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref.

Nombre del Campo

Descripcion

13

14

15

16

17

13

19

20

Fondo

Agencia

Suplidor

Entregarse a

Facturarse a

Linea

Cuenta

Fondo

Consta de.5.caracteres: - Fondo de la Agencia acreedora . Es
requerido si se entro Y en el ¢campo anterior. De lo contrario
déjese en blanco. Entre el codigo del fondo de la Agencia
que va a recibir 2l crédito por ésta Orden de Compra. €l
cbdigo utilizado debe ser vélido en el Archivo de Fondos. Si ¢
este documento £s un ajuste a un documento entrado
anteriormente, el codigo tiene que ser el mismo que se figuro
en el documento original.

Agencia acreedora, es requerido si se entré Y en el-<campo de
IG. De lo contrario déjese en blanco. Entre el cadigo de la P
Agencia que esta proveyendo ios bienes o servicios objeto de
compra. Si este documento es un ajuste 2 un documento
entrado anteriormente, el cédigo tiene gue ser igual al
indicado en el documento original.

Entre el nombre y la direccion del suplidor. En el-caso d-
suplidores registrados en el sistema el nombre se obfif !
automaticamente del Archivo-de Suplidores. .

Entre el nombre de la Agencia en donde se debe entregar la
mercancia. Entre la direccidn a la cual el suplidor debe
entregar la mercancia y el metodo de envid deseado.

Nombre y direccién de la Agencia a la cual el suplidor debe
someter la factura. Especifique las condiciones o términes de
-embarque deseados por el suplidor. Escriba sies:’EM (vence
a fin de mes), SP {(*1-15 due EOM, 16-31 due EOM+17}; 00
(vence inmediatamente); 2D (2% de descuento en 10 dlas,
neto 30) & 30 (neto 30). [ |

Consta de 2 caracteres. ‘Entre un numero diferente para-cada
linea. Siesta linea es un ajuste a una linea de un documento
ya aceptado por €l sistema, el numero tiene que ser igual al
numero de |a linea que se ajusta.

Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres de los
cuales el primero es una letra y los demas son numeéricos. La
ietra representa el tipo de cuenta y los numeros identifican la
cuenta. {(E - Gasto, R- ingreso, A — Activo, L- Pasivo, F-
Balance de Fondo) Ejemplo: E1290 Servicios Profesionales y
Consuitoria - No Clasificados: q

Consta de 4 caracteres. -Entre el codigo del fondocontry !
cual se pagaréan los bienes o servicios listados en esta linez..

1 de julio-de 1598

Version 1.0
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e PRIFAS g . %
. - DEPARTAMENTO DE HACIENDA % P
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL ok
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1698 PAGINA: 4
TITULO INFORME DE RECIBO E INSPECCION NUMERO: SC744-A
DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo Descripcion

21 Organizacion Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 corresponden al nimero de la Agencia, los
proximos 4 son la secuemcia numerica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. El codigo
utilizado debe ser valido en el Archivo de ‘Organizacion.

22 Programa Consta de 4 -caracteres. Este cddigo representa a que
programa presupuestario han sido asignados los fondos. Es
requerido si la transaccion es contra los fondos 111, 121, 131,
141, 142 y 172.

23 Asignacion Consta de 4 caracteres. Entre el cédigo de asignacién contra
la cual se pagaran los bienes o servicios. £l -codigo usado
tiene que ser valido en el Archivo de Asignaciones.

24 Afo Presﬁpuestario Refiérase a las Disposiciones Generales del Manual. Entre el
afio presupuestario al.cual corresponden los fondos. Ejemplo,
1998. No se puede entrar un afio presupuestario futuro.

25 Aportacion Federal Consta de 15 caracteres. Es requerido para transacciones
relacionadas-con asignaciones federaias.

26 Descripeién Entre una breve descripcion de las transacciones incluidas en
esta linea. '

27 Num. de Catalogo Es el "ltem ID". Entre el nimerc del articulo segin aparece

’ en el catalogo. )

28 Num. de Contrato Entre el numero de contrato relacionado con la Orden de
Compra.

29 Unidades Se indicard el numero de unidades ordenadas en cada
partida. No se utiliza.

30 Precio por Unidad Se indicaré el precio por unidad. No se utiliza.

31 Precio Total Se indicara el precio total de esta linea. No se utiliza.

32 Clave Este campo no entra al Sistema. Indica la clave de propiedad

' de cualquier equipo gue se reciba. La clave se utiliza para
identificar el articulo comprado en el inventario de activos
fijos. '

33 Unidad Este campo no entra al Sistema. Indica el nimero de unidad
de cualquier equipo que se reciba.

M Cantidad Recibida - Este campo no entra al sistema. Es la cantidad despachada
por el almacén o la cantidad recibida por la Agencia.

35 Total

‘£s-2l total de todas las lineas de detalle. No se utiliza.

1 de julio de 1998

Version 1.0
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® , , DEPARTAMENTO DE HACIENDA 18 ,j
- SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL &
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1898 PAGINA: 1
TITULO: COMPROBANTE DE REMESA NUMERG: — SC 745

DESCRIPCION GENERAL

EL PROPOSITO DE ESTE MODELO £S REGISTRAR TODOS LOS VALORES Y EL DINERO RECAUDADOQ POR LOS
FUNCIONARIOS AUTORIZADOS A RECAUDAR Y DEPOSITAR FONDOS PUBLICOS QUE SE ENCUENTRAN BAJO
LA CUSTODIA DEL SECRETARIO DE HACIENDA. DEBE SER UTILIZADO TANTO POR FUNCIONARIOS
AUTORIZADOS A DEPOSITAR DINERO O VALORES RECIBIDOS COMO LOS QUE NO ESTAN AUTORIZADOS A
DEPOSITAR LOS MISMOS.

EN CASO DE LAS AGENCIAS QUE NO TIENEN RECAUDADORES DEBERAN ENTREGAR ESTE MODELO AL
DEPARTAMENTO DE HACIENDA JUNTO CON LOS VALORES RECAUDADOS PARA QUE UN OFICIAL
AUTORIZADO EN EL DEPARTAMENTO DE HACIENDA A DEPOSITAR LOS DEPOSITE. UNA VEZ LAS AGENCIAS
PREINTERVENGAN EL MODELO LO ENVIARAN AL DEPARTAMENTC DE HACIENDA PARA CONTABILIZAR LOS
MISMOS.

£STE MODELO TAMBIEN SE UTILIZARA PARA HACER LOS DEPOSITOS DE LOS FONDOS FEDERALES
RECIBIDOS EN LAS AGENCIAS. ADEMAS SE UTILIZARA PARA DEPOSITAR LOS AVISOS DE DEBITOS DE LAS
AGENCIAS.

REQUERIMIENTO DE TRAMITE

ESTE MODELO SE PREPARARA EN ORIGINAL Y DOS COPIAS.
ORIGINAL- AREA DE TESORO

COPIA- OFICIAL RECAUDADOR

COPIA- AGENCIA

41 de julio de 1598 : _ Version 1.0



¢ PRIFAS

DEPARTAMENTO DE HACIENDA

- - SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL

MANUAL DE MODELOS
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s A [
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oanst

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA:
TITULO: COMPROBANTE DE REMESA NUMERO:
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripcion
4

1 Nombre de la Agencia En este espacio se escribird el nombre de {a Agencia que
prepara-el” Comprobante~de Rémesa. '

2 Informe de Recaudacién y Depésito Este campo neo entra al Sisterma. Indigue de que nimero a
que numero expidio los Recibos Oficiales. Infarme el Total ¢
Cobrado y el Total Depositado Diariamente en la Semana.

3 Cadigo de Transaccion Es requerido y consta de dos caracteres alfabéticos. Ei
mismo esta impresa en el Modelo y es CR.

4 Agencia Codigo de la Agencia, consta de tres caracteres. Entre el q
numero que identifica a la Agencia que prepara el documento.

5 Numero de Documento Refiérase a las Disposiciones -Generales del Manual. Entre el
numero que identifica el documento. Comience con la cifra
de depositante, luego el afo fiscal e incluya el niomero del
documento.

B Fecha de Contabilidad Refiérase a las Disposiciones Generaies del Manual. Entré+~
fecha en gque se prepara el comprobante, usando el formato
de mes, dia y afio (MM/DD/AAAA).

7 {odigo de Banco Identifica el Cdodigo del Banco donde se va a depositar la
remesa. q

B Cuenta de Banco ldentifica la Cuenta de!l Bance donde se va a depositar la
remesa.

L] Tipo de Deposito Este campo va a ser un default en &f sistema. Cuando se
crea {a cuenta de banco este campo se va a establecer. (]

10 Fecha de Notificacion Indique la fecha en que ei banco le informa a ta agencia,
mediante terminal, el importe de los cheques redimidos el dia
anterior. Esta fecha la codificara la agencia.

1 Fecha de Reguisicion Indique la fecha en que {a agencia solicita los fondos al o
Gobiemo Federal a través del sistema establecido. Esta
fecha {a codificara la agencia.

12 Fecha de Acreditacién Indique la fecha en que e! banco acredito la cuenta del
Secretario de Hacienda por los fondos recibidos -del Gobierno
Federal. '

[ )

13 Namero de Aviso Indique el Numero del Aviso de la remesa federal.

14 Importe Total Es el total de. fodas.las lineas.de detalle en fa pagina. °

suma de estos totales es ef total del dozcumento.

1 de julio de 1998

Version 10 @
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® ) DEPARTAMENTO DE HACIENDA &
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL o
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGNA. 3
SITULO: COMPROBANTE DE REMESA NUMERG:— SC 745

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo

Descripcidn

15 Linea

15 Cuenta

17 Fonde

13 Organizacion
19 Programa

20 Asignacion

21 Afio Presupuestario

2 Aportacién Federal

23 SE

24 importe

25 Descripcion

Entre un numero diferente para cada linea. Si esta finea es
un gjuste a una linea de un documento ya aceptado por el
sistema, el namero tiene que ser igual al numero de !a linea
que se ajusta.

£s parte de 1a Cifra de Cuenta. Consta de § caracteres de los
cuales el primero es una letra y los demés son numéricos. La
letra representa el tipo de ingreso que identifica la cuenta.
{E - Gasto, R-ingreso, A - Activo, L- Pasivo, F- Balance de
Fondo) Ejemplo: £1290 Servicios Profesionales y Consuitoria
- No Clasificados.

Consta de 4 caracteres. Entre el codigo del fondo contra el
cual se ingresaran los bienes o servicios listados en esta
linea.

£s parte de 1a Cifra de Cuenta. Consta de 7.caracteres. Los
primeros 3 corresponden al numero de la Agencia, los
proximos 4 son ia secuencia numérica de las unidades
organizacionaies dentro de la propia agencia. El codigo
utilizado debe ser valido en el Archivo de Organizacion.

Consta de 4 caracteres. £ste cédigo representa a que
programa presupuestario han sido asignados los fondos. Es
requerido si la transaccién es contra los fondos 111, 121, 131,
141, 142 y 172, ’

Consta de 4 caracteres. Entre el cadigo de asignacion contra
la cual se pagaran los bienes o servicios. El cddigo usado
tiene que ser valido en el Archivo de Asignaciones.

Refiérase a las Disposiciones Generales de! Manual. Entre el
afio presupuestario al cual corresponden 4os fondos. Ejemplo,
1998. No se puede entrar un aro presupuestario futuro.

Consta de 15 caracteres. Es requerido para transacciones
relacionadas con asignaciones federales.

Consta de 2 caracteras. £ Sector Economico se usa para
propositos estadisticos solamente e indica el sector
econémico de donde proviene el depésito. Entre el codige
valido en et Archivo de Sector Econdmico.

indique el importe de la remesa.

Entre la-descripcidn de Ia transaccion incluida en esta linea.

1 de juiio de 1998

Version 1.0



PRIFAS : o
() , , DEPARTAMENTO DE HACIENDA -,:-E‘ :
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL oees’

MANUAL DE MODELOS

FECHA: -1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 2 L
TITULO: COMPROBANTE DE REMESA NUMERO: SC 745
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref, Nombre del Campo Descripcidn
. L |
26 Referencia Indique cualquier referencia que desee permanezca en el
modelo. g
27 Importe Total 0 Subtotal Indique e! Total de todas las lineas detalladas en el
Comprobante.
|
q

1 de julio de 1998 Version 1.0 @
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. DEPARTAMENTO DE HACIENDA 3 s .

- ' SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL

MANUAL DE MODELOS

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 1 Y‘:.
TRHULO: DESGLOSE DE FONDOS ESTATALES NUMERG: — SC 748
DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO SE UTILIZA PARA CONTABILIZAR Y  DESGLOSAR LAS ASIGNACIONES APROBADAS POR LA §
OFICINA. DE .PRESURUESTO-Y GERENCIA. OGH: EN- EL“;MI'SMG«-SE-- DETALLAN LOS- FONDQOS- ESTATALES:
ASIGNADOS POR LA LEGISLATURA EN EL PRESUPUE‘STG. ADEMAS, CONTROLA LAS PORCIONES DE LAS
ASIGNACIONES EN DOS SEMESTRES. LAS CANTIDADES QUE SE PORCIONAN DEBEN SER POR LA MISmA &
CANTIDAD, O SEA EL TOTAL DEL PRIMER Y SEGUNDO SEMESTRE SERA EL TOTAL DEL DESGLOSE DE LOS
FONDOS ESTATALES ASIGNADOS A LAS AGENCIAS. JUNTO CON EL MISMO DEBEN SOMETER LA
COMUNICACION RECIBIDA DE OGP £N LA CUAL LE INFORMAN LAS ASIGNACIONES APROBADAS EN FORMA ¢
GLOBAL PARA EL ANO PRESUPUESTARIO. DESPUES DE CONTABILIZADO EL PRESUPUESTO, LAS AGENCIAS

PODRAN INICIAR SUS ACTIVIDADES Y EFECTUAR LOS DESEMBOLSOS CONTRA LAS MISMAS.

REQUERIMIENTO DE TRAMITE g

£STE MODELO LO PREPARARAN LAS AGENCIAS Y LO ENVIARAN AL DEPARTAMENTO DE HACIENDA AL

NEGOCIADO DE CUENTAS, PARA SU APROBACION.

4
SE PREPARA EN ORIGINAL Y UNA COPIA,
ORIGINAL- NEGOCIADO DE CUENTAS
COPIA- AGENCIA
e
@
®

1 de julio de 1998 _ , Version 1.0 g
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. - DEPARTAMENTO DE HACIENDA 3-10 B o
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL o
MANUAL DE MODELOS
FECHA: TDE JULIODE 1998 PAGINAL 2
TITULO: DESGLOSE DE FONDOS ESTATALES NUMEROQ: SC 749
DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo

Descripcion

1 Nombre de la Agencia
- 2 Numero de ta Agencia
3 Numero del Documento

4 Fecha de Contabilidad

5 Linea

[ Fondo

7 Organizacion
8 Programa

9 Asignacion

10 Afo Presupuestario

11 Descripcidon

12 Base Legal

£n este espacio se escribira el nombre de la Agencia que
prepara el Desglose de Fondos Estatales.

Consta de 3 caracteres. Entre el cédigo de la Agencia que
prepara el Desglose de Fondos Estatales.

Refiérase a las Disposiciones Generales del Manual. Entre
el nimero que identifica el documento.

Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual.
Entre la fecha en que se prepara el comprobante, usando el
formato de mes, dia y ano (MM/DD/AAAA).

Consta de 2 caracteres. Entre un numero diferente para
cada linea. Si .esta linea £s5 un ajuste a una linea de un
documento ya aceptado por el sistema, el niimero tiene que
ser igual al nimero de la linea que se ajusta.

Consta de 5 caracteres. £ntre el codigo del fondo que se a
de afectar con esta transaccion. £l cddigo tiene que ser
vélido en el Sistema.

Es parie de ia Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 corresponden al nimero de la Agencia, los
préximos 4 son la secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. €l cddigo
utilizado debe ser valido en el Sistema.

Consta de 5 caracteres. Tddigo que representa bajo que
programa-existe la asignacion.

Consta de 5 caracteres.. Entre el codigo de Ia asignacion
que se a de afectar con esta transaccién. El codigo usadc
tiene que ser valido en el Sistema.

Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual
Entre el afic deseado, el cual tiene que estar abierto
Ejemplo, 1998. No se puede entrar un afio presupuestaric
futuro. : ,

Entre la descripcién de la transaccién incluida en esta linsa.

Indique la Base Legal (Ley) que justifica el Desglose d
Fondos Estatales.

1de julio de 1998

Version 4.C
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- ) DEPARTAMENTO DE HACIENDA

® SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL oo
MANUAL DE MODELOS .
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3 1
TITULO: DESGLOSE DE FONDOS ESTATALES NUMERG: SC 749
DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo Descripcién q

13 Fecha inicial Esta fecha es necesaria para indicar la fecha de comienzo
de la subvencidn. Use el formato mes, dia y afio
{(MM/DD/AAAA).

14 Fecha Final Registre el ultimo dia d= la subvencion, el cual debe ser'
mayor a la fecha que empezé la subvencién. Use el formato
mes, dia y afio (MM/DD/AAAAY).

15 Imporie Entre el importe del desglose descrito en esta linea. No
<odifique el signo de dolares, comas o puntos decimales.

|
16 importe Total Indique el importe Total de todas las lineas detalladas en el
. Desglose de Fondoes.

17 Linea Congta de 2 caracterss. Entre un niimero diferente para
Gada linea. :

g*"‘"i.

18 Control Porcion de Asignaciones £n esta parte se va a escoger una de las siguieé,m_;’-"
alternativas: )
Control — si marca esta alternativa es que tiene haber una
porcién y tener balance.

No Control — si marca esta alternativa es que no tiene e
porcion,

19 Importe —Primer Semestre Este es el importe de la porcién de asignacién que se ie va
asignar para el primer semestre

Importe- Segundo Semestre indigue el importe asignado parza el segundo semestre.
2D Descripsion Entre la descripcién del desglose incluido &n esta linea.
21 Mejoras Capitalizables Indique si, si esta preparando un desglose de un fonds de

mejoras -capitalizables. Si no .es un fondo de mejoras

-capitalizables indique no.

1.de julio de 1998

Versién 1.0 ¢
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T,
pRIFAS _ g"@"g A
- : BAL

® DEPARTAMENTO DE HACIENDA . &
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL ok
MANUAL DE MODELOS £
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 1 4
_ REGISTRO DE ASIGNACION Y ESTIMADO DE INGRESO PARA ) _
TITULO: APORTACION FEDERAL NUMERO:  SC 751
DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO .SE .UTILIZARA PARA ESTABLECER LAS.APORTACIONES. FEDERALES Y LA CUENTA DE
ASIGNACION RELACIONADA CON DICHAS APORTACIONES. SE UTILIZA ADEMAS, PARA £FECTUAR
MODIFICACIONES A LAS APORTACIONES ESTABLECIDAS EN EL SISTEMA PRIFAS. EN LOS CA‘SOS- DE ¢
APORTACIONES EN BLOQUE LA AGENCIA RECIBE LA APORTACION £N BLOQUE DEL GOBIERNO FEDERAL, AL
PREPARAR EL SC 751 CONTABILIZARA EN E£L SISTEMA EL TOTAL DEL PRESUPUESTO €£STIMADO Y
CONTABILIZARA AL NIVEL DE LA CIFRA DE CUENTA DE ASIGNACION SOLO LA PARTE QUE LE CORRESPONDE. <
LE NOTIFICARA A CADA AGENCIA PARTICIPANTE LA CANTIDAD DE FONDOS, PARA QUE ESTAS A SU VEZ
PREPAREN EL MODELO SC 751 POR EL IMPORTE .CORRECTO. AL CODIFICAR LA CIFRA DE CUENTA BAJO EL

FONDO 272 DEBE INDICAR EL MISMO NUMERO DE APORTACION POR EL-CUAL LA AGENCIA MATRIZ CREO LA P
~ i 2

APORTACION. LAS AGENCIAS AL PREPARAR EL MODELO SC 751, ESTABLECERAN DENTRO DE LA TOTALIDA:- ;

DE LA APORTACION LOS COSTOS INDIRECTOS.

REQUERIMIENTO DE TRAMITE | q

ESTE MODELO SE ENVIARA AL NEGOCIADO DE CUENTAS DEL DEPARTAMENTO DE HACIENDA PARA LA
APROBACION DEL MISMO.

LA DISTRIBUCION DEL MODELO SC 751, REGISTRO DE ASIGNACION Y ESTIMADO DE INGRESO PARA ‘
APORTACION FEDERAL SERA ORIGINAL Y UNA COPIA.

ORIGINAL- NEGQCIADO DE CUENTAS ¢
COPIA- AGENCIA
4
4

1 de julio de 1998 ' _ Versidn 1.0
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) - DEPARTAMENTO DE HACIENDA T
A SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL Coer
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINAL 2

REGISTRO DE ASIGNACION Y ESTIMADO DE INGRESO PARA

TITULO: APORTACION FEDERAL

NUMERO: SC 7%

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo

Descripcion

1 Nombre de la Agencia

2 Numero de Desglose de Fondos Federales
3 Nomero de Estimado de Ingreso

4 Numero de la Aportacion Federal - Grant

5 Titulo de Aportacién Federal

] Fecha del Documento

7 Num. De Catalogo Federal (CFDA)

8 Periodo Aportacién Federal De:

9 Periodo Aportacion Federal A:

10 Descripcion

11 Control de Efectivo (CMIA)

12 Fondos Pareados

13 fondo

En este espacio se escribira el nbmbre de la Agencia que
esta preparando el Modelo SC 751.

indique el Nimero del Desglose de tondos Federales.
indigue ei Namero del Estimado de Ingresos.

Es el nimero de aportacion federal asignado por la Agencia
Federal. Sies una nueva aporiacion el nuimero ne puede ser
igual al nimero establecido para una aportacion existente.
En el caso de modificar una aportacidén ya existente este
numero debe ser el que criginalmente se le asigné a esa
aportacién.

En este espacio se-escribira el titulo de la subvencidn.

Refiérase a las Disposiciones Generales del Manual. Entre
la fecha en que se prepara el comprobante, usando el
formato mes, diay aiic (MM/DD/AAAA).

Entrar el Nimero del-Catalogo Federal,

Esta fecha es necesaria para iniciar la subvencidon. Use el
formato mes, diay afo (MM/DD/IAAAA).

Registre el dltimo dia de la subvencién, el -cual debe ser
mayor a la fecha que empezd la subvencion. Use el formato
mes, dla y afio (MM/DD/AAAA).

Describa brevemente la subvencidn federal.

Este campo muestra el codigo de control que se entrd al
sistema para controlar los desembolsos que se hagan contra
una subvencion federal en especifico. Se debe dejar en
blanco por las Agencias.

Esta parte se debe.completar cuando haya fondos pareados.
Entre el nitmero de identificacién del Documento, fecha
(MM/DDIAAAA), el desglose de fondos mediante el cual se
contabilizd la asignacion de ios fondos estatales del pareo, el
afio fiscal e indicar si.es en efectivo o en genero y el importe
¢ por ciento.

Entre el codigo del fondo federal que corresponda. Ejemplo,
2226272, efc.

1 de julio-de 1998
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. - DEPARTAMENTO DE HACIENDA o é
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL ver
MANUAL DE MODELOS _ .
FECHA: 1 DE JULIO DE 1988 PAGINA: 3 L
e REGISTRO DE ASIGNACION Y ESTIMADO DE INGRESC PARA ,
TIULO:  ApORTACION FEDERAL NUMERO:  SC 751
DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo Descripcion

14 Organizacion Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7-caracteres. Los
primeros 3 corresponden al numerc de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. El codigo
utilizado debe ser valido en la tabla de referencia de la
Organizacion,

15 Asignacion Se utilizard dnicamente la asignacion 081-Asignaciones
Englobadas.

16 Afo Presupuestario Consta de 4 caracteres. Refiérase a las Disposiciones
Generales del Manual. Entre el afio presupuestario al -cual
corresponden los fondos. Ejempio, 1998. No se puede
entrar un afio presupuestario futuro.

17 Importe Entre el importe del registro descrito en esta linea. Nna‘
codifique el signo de ddlares, comas o puntos decimales, %;;

18 Comentarios

19 Control / Track Nos indica si el presupuesto va ha ser conirolado o el gasto

no va ha ser controlado.

e
[

1 de julio de 1998
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0 Si—-TypeB (Lesser of Rev Est or Collected)

NGm_ Desgiose Estatal { 5C 749) . Tmporte — Tmporte —
Afio Fiscal T , Por Ciento T Par Ciento -

L O;_.m, de Ocm:.m

- Comentarios .

: e ,Ooq_._.o: Track
i mmﬂ_amao de _S..mmo —track = 100 Por o_m_:o ﬁmo_o _aoz.nm_ao—

- _ Para uso de la Agencia Para uso del Departamento de Hacienda
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. - DEPARTAMENTO DE HACIENDA

SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL oo
MANUAL DE MODELOS ;’%
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 1 (
TITULO: LIQUIDACION DE PETICION DE FONDOS NUMERO:  SC 758

DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO ES UTILIZADO POR LOS OFICIALES PAGADORES ESPECIALES DE LAS AGENCIAS PARA
INFORMAR LOS PAGOS REALIZADO DURANTE EL MES EN CADA UNA DE LAS ASIGNACIONES PARA LAS

CUALES SE LE ANTICIPARON FONDOS.

REQUERIMIENTO DE TRAMITE

ESTE MODELO SE TRAMITARA EN UN MODELO SC 714, HOJA DE CONTROL-PRIFAS.
EL MODELO SE PREPARARA EN ORIGINAL Y UNA COPIA.
ORIGINAL- ACC

COPIA- AGENCIA

1 de julio de 1998 ‘ Version 1.0 e
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SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL

MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 ~ PAGINA: 3
TITULO: LIQUIDACION DE PETICION DE FONDOS NUMERO: SC 759
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre def Campo .- Descripcion
1 Nombre de la Agencia En este espacio se escribira el nombre de la Agencia la cual
: pertenece esta transaccion.

2 Cadigo de Transacsién Es requerido y consta de dos caracieres alfabéticos. Esta
impreso en el Modelo.

3 Codigo de Agencia Entre el codigo que identifica la Agencia que origina Ia
transaccion.

4 Numero del Documento Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual.
Entre el namero que identifica-e! documento.

5 Numero Peticion de Fondos Hacer referencia al Numero de ia Peticidn de Fondos que se
esta liquidando.

6 Fecha Refiérase a las Disposiciones ‘Generales del Manual. Entre
la fecha en que se prepara la liquidacién usando el formato
mes, dia y afio (MM/DD/AAAA).

7 Afio Presupuestario 7 Refierase a las Disposiciones Generales del Manual. Entre
el afic deseado, el cual tiene que estar abierto. Ejemplo,
1998. No se puede entrar un afio presupuestario futuro.

8 Periodo de Contabilidad Indigue el periodo de contabilidad que pertenece la
Liquidacién

9 Descripcion Entre el numero de seguro social y el nombre del Oficial
Pagador Especial.

Débito

10 Fondo Consta de 4 caracteres. Entre el codigo del fondo contra el
cual se liquidaran la peticibn de fondos listados en esta
linea.

1" Organizacion Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 corresponden al nimero de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. El -¢hdiga
utilizado debe ser valido en el Archivo Organizacion.

12 Programa Consta de 4 caracteres. Cbdigo que representa bajo que
programa existe la asignacion.

13 Asignacion Consta de 4 caracteres. Entre el codigo de la asignacién

contra el cual se liquidara la peticién de fondos listados en
esta linea. FEl cédigo usado tiens que ser valido en ei
Archivo de Asignaciones.

1.de julio de 1998 Version 1.0
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- DEPARTAMENTO DE HACIENDA
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL

MANUAL DE MODELOS

FECHA:

1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3

TITULO:

LIQUIDACION DE PETICION DE FONDOS NUMERO: SC 755

DESCRIPCION DE CAMPOS

Rel.

Nombre del Campo

Descripcion |

14

15

16

17

18

19

20

21

23

Ano Presupuestario

Aportacion Federal

Justificacion { Proposito )

Linea

Cuenta

Sector Economico (SE)

Importe (DR)

Linea

Cuenta

Fondo

Refiérase a las Disposiciones ‘Generales de! Manual. Entre
el afio deseado, el cual tiene que estar abierto. Ejemplo,
1988. No se puede entrar un afio presupuestario futuro.

|
Consta de 15 caracteres. £s requerido para transacciones
relacionadas con asignaciones federaies.

Entre la descripcién de la transaccién incluida en .este
documento.

Consta de 2 caracteres. Entre un nimero diferente para cada ‘
linea. Si esta linea es un ajuste a una linea de un
documento ya aceptado por el sistema, el nimero tiene que
ser igual al numero de la linea que se ajusta.

Es parte de {a Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres d
los cuales el primero es una letra y los demas ¢
numéricos. La letra representa el tipo de cuenta y 53
numeros identifican la cuenta. (E - Gasto, R - Ingreso,
A - Activo, L — Pasivo, F- Balance de Fondo) Ejemplo:
E1280 Servicios Profesionailes y Consultoria — No
Clasificados.

q
Consta de 2 caracteres. £l Sector Econdmico se usa para-
propdsitos estadisticos solamente e indica el sector
econdmico de donde proviene el depésito. Entre el codigo
vélido en el Archivo de Sector Econémico.

Entre el importe débito, por los servicios descritos en esta e
linea. No codifique el signo de ddlares, comas 0 puntos
decimaies.

Crédito

Consta de 4 caracteres. Entre un numero diferente para
cada linea. Si esta linea es un ajuste a una linea de un
documento ya aceptado por el sistema, el nimero tiene que @
ser igual al namero de ia lineaque se ajusta.

Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres de
los cuales el primero es una letra y los demas son
numéricos. Esta impresc en el Modelo la misma ES050-
Anticipo a Oficiales Pagadores Especiales. ®

Consta de 4 caracteres. Entre el cédigo del fondo contrez
cual se acreditaran la Liquidacién de la Peticion de Fondos
listados en esta linea.

1 de julic de 1998

Version 1.0 ®
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. DEPARTAMENTO DE HACIENDA e
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL pee
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 4
TITULO: LIQUIDACION DE PETICION DE FONDOS NUMERO; §C 759
DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo Descripcion

24 Organizacion Es parte de {a Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 corresponden al numero de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. El cddigo
utilizado debe ser vélido en el Archivo de Organizacion.

25 Programa Consta de 4 caracteres. Codigo que representa bajo que
programa existe 4a asignacion.

25 Asignacion Consta de 4 caracteres. Entre el cddigo de la asignacién
contra el cual se liquidara la Peticion de Fondos. E! cddigo
usado tiene que ser valido en el Archivo de Asignaciones.

27 Afo Presupuestario Refiérase a las Disposiciones de Generales del Manual.

. Entre e! afo deseado, el <cual tiene que estar abierto.
Ejemplo, 1998. No se puede entrar un afio presupuestario
futuro.

2B Aportacion Federal Consta de 15 caracteres. Es requerido para transacciones
relacionadas con asignaciones federales.

29 importe {CR) ' Entre el importe a acreditar en !a Liquidacién de Peticion de
Fondos descritos en esta linea. No codifique el signo de
dolares, comas 0 puntos decimales.

30 Cadigo de Transaccion Es requerido y consta de ‘dos caracteres alfabéticos, el
mismo es JP y esta impreso -en.el Modeio.

Y Codigo de Agencia Entre el codigo que identifica la Agencia que origina la
transaccion.

32 Numero del Documento Refiérase a las Disposiciones de Generales del Manual
Entre el nimero que identifica el documento.

33 Justificacion (Propésito) Entre la descripcion de la transaccidon incluida en este
documento.

M4 Linea Consta de 2 caracteres. Entre un nimero diferente para cada
linea. Si esta linea es un ajuste a una linea de un
documento ya aceptado por el sistema, el nimero tiene que
ser igua! al nimero de la linea que se ajusta.

35 Cuenta Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres de
jos cuales el primero es una letra y los demas son
numéricos. Las primeras dos cuenias estan impresas en el
Modelo que son F6110 y A110.

36 Fondo

Consta de 4 caracteres. Entre el-cédigo del fondo contra el
cual se pagaran los bienes o servicios listados en esta linea.

1 de julio de 1998

Version 1.0
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SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL o

MANUAL DE MODELOS

FECHA:

1 DE JULIO DE 1998

PAGINA: 5

TITULO:

LIQUIDACION DE PETICION DE FONDOS

NUMERO: SC 759

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref.

Nombre del Campo

Descripeion

37

38

39

40

11

42

Organizacion

Programa

Asignacidn

Ano Presupuestario

Aportacion Federal

Débito/ Crédito

Importe Total de (Débito/ Crédito)

Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 corresponden al numero de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. El codigo
utilizado debe ser valido en.el Archivo de Organizacién.

Consta de 4 caracteres. Entre el codigo que representa bajo
que programa se cargara esta linea del documento.

Consta de 4 caracteres. Entre el codigo de la asignacién
contra el cual se pagaran 1os bienes o servicios listados en
esta linea. £l c¢odige usado tiens que ser vaiido en el
Archivo de Asignaciones.

Refiérase a las Disposiciones de Generales del Manual.
Ejempio, 1998. No se puede entrar un afo presupuests
future.

Consta de 15 caracteres. Es requerido para transacciones
relacionadas con asignaciones federales.

Entre la cantidad por la cual se afecta el lado (Débito/
Crédito) de la transaccidn que se esta entrando al sistema.
No codifique el signo de dolares, comas, o puntos decimales.

Entre la suma de las partidas incluidas en esa columna. £l

importe neto del documento tiene que ser cero. El total del
balance débito es igual al total del balance crédito.

-4

= B4
Fog
R

1 de julio de 1998
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Agencia

LIQUIDACION DE PETICION DE FONDOS

IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO:. |
T Agencia Nim. det Documente: Num, de Pelicion de Fondos Fecha AlD Pres. | Petiodo de Conwabilidad
Jr 2 3 4 5 [ 7 B
T Desenpeion: (Namern de Segureo Sacial / Nambre del Oleial Pagaduor isspecial )
9
Débito _
Fondo | Org Programa Asig | :ﬂo 1 Aportacién Federal Justificacion (Proposite):
res.
i0 [} 12 13 [E] K] 16
T LN | Cuenta | SE IMPORTE {DR) 1 LN | Cuenta ] SE | IMPORTE (DR}
| 17 18 19 20 s
[]] - 16
02 ] 27
03 | 28 |
o4 129
05 30
06 31
07 . 1 32
08 33
09 | 3d
10 ) 35
[l 1 36
2 T 37
I3 38
[ | 39
[ 40
16| | 41
17 41
[ 1 45 ]
19 44
20 EN)
21 | 46
22 1 47
23 ] 48
24 Jq9
25 50
imporie Tatal
Crédito
LN | Cuenta | Fondo Org. Programa | Asig. |AfioPres.| Aportacidn Federal Importe (CR}
21 22 23 24 25 26 27 28 ) 249
m ES050
IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO: " . ,
CT Agencia Nim. del Documento: Justiicacidn (Proposito):
30 k5 32
) 33
Afio ;
LN Cuenta | Fondo Org. Prog. Asig. Pras. Aport. Fed. Débito / Créditof-)
4 35 36 37 a8 33 40 i 41 42 ]
01 6110
02 AT1110
03
04
05
06
07
08
08
10
11
12 |
TOTAL

Para Uso de Ja Agencia

Para Uso del Departamenta de Hacienda

Certikica gue 1a relaciin de Comiprnhantes que se acompaila €8 CURCLID U0 RCUCTUO 00 WS
desembalsos electuados v que inelave Wdos [us pogos realizadns por of duranie el
mencionadn perindo.

Aprobad fur:

Firma
Feclia Dhteiior Je la $1icima de Finanzas {eléfonn
Certificn yue he sxaminado estacuvnla v estd Je du-cun la o, Tula
Fexha Tulétoon
Fecha Diicial Pzzaduor Especial Telélono )

€ onservatinn: Seis anos o una imervencini dek Centralor. [v'que acura primers.
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® . DEPARTAMENTO DE HACIENDA 57
| SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e
MANUAL DE MODELOS %
FEGHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 1 (
TITULO: ___ PETICION DE FONDOS PUBLICOS NUMERO: ___SC 760
DESCRIPCION GENERAL
: - 4
ESTE MODELO ES UTILIZADO PARA SOLICITAR DEL DEPARTAMENTO DE HACIENDA LOS FONDOS
NECESARIOS PARA CUMPLIR LAS NECESIDADES DE PAGO MENSUALES, DESGLOSADAS POR FONDOS Y
ASIGNACIONES. EL DEPARTAMENTO DE HAGIENDA LE FACILITARA UN CHEQUE POR LA CANTIDAD
‘ L
SOLICITADA EL CUAL SERA DEPOSITADO POR EL OPE EN SU CUENTA DE BANCO. EL TOTAL DE LOS
FONDOS SOLICITADOS NO PODRA EXCEDER DEL TOTAL DE LOS PAGOS AUTORIZADOS AL OPE EN SU
CARTA DE NOMBRAMIENTO.
t
REQUERIMIENTO DE TRAMITE
ESTE MODELO SE PREPARARA EN ORIGINAL Y COPIA.
ORIGINAL-  ACC : {34
COPIA- AGENCIA
|
4
4
4

1 de julio de 1998 : ' ' Versién 1.0 ¢



.
PRIFAS g [
. - DEPARTAMENTO DE HACIENDA A &5‘
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL ore
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 2
TITULO: PETICION DE FONDOS PUBLICOS NUMERO: §C 760
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripgién

1 Nombre de la Agencia En este espacio se escribira el nombre de la Agencia la cuai
pertenece esta transaccion.

2 Cadigo de Transaccion Identifica €! tipn de la transaccion que se va a realizar. Esta
impreso-en el Modelo y es V.

3 Caodigo de Agencia Entre el cddigo que identifica la Agencia que origina la
transaccion. ’

4 Numero del Documento Refigrase a las Disposiciones Generales de este Manual.
Entre el namero gue identifica el documenta.

5 Nombre de! OPE £ntre el nombre a imprimirse en e! chegue, En los demas
casos es opcional cuando se usa un codigo de suplidor
valido. Esta informacidn es tomada automaticamente de la
tabla de suplidores.

6 Num. del OPE Indique el NGmero de Seguro Social de! Oficial Pagador
Especial que prepara la Peticidn de Fondos.

7 Fecha Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual.
Entre la fecha en que se prepara el comprobante, usando el
formato mes, dia y afio (MM/DD/AAAA).

8 Importe Total del Documento Es el total de todas las lineas de detalle en la pagina.

9 Comentarios Descripeion breve para que esta usando el modelo.

10 Linea Consta de 4 caracteres. Entre un numero diferente para cada
linea. Si esta linea es un ajuste a una linea de un
documento ya aceptado por el sistema, €l numero tiene que
ser igual al nimero de la linea que se ajusta.

1 Descripcion Entre la descripcion de la transaccién incluida en esta linea.

12 importe Entre el importe a solicitar. No codifique el signo de délares,
comas © puntos decimales.

13 Cuenta Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracieres de

los cuales el primero es una letra y los demds son
numéricos. La letra representa el tipo de cuenta y los
nimeros identifican la cuenta. {E - Gasto, R - Ingreso,
A - Active, L - Pasive, F- Balance de fondo)} Ejemplo:
E1200 Servicios Profesionales y Consultoria - No
LClasificados.

1 d2 julio de 1998

Version 1.0
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MANUAL DE MCDELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3
TITULO: PETICION DE FONDCS PUBLICOS NUMERO: SC 760
DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo Descripcién 4

14 Fondo Consta de 4 caracteres. 'Entre el codigo del fondo que se
afecta con la Peticion de Fondos.

15 Organizacion Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los {
primeros 3 corresponden al numero de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numeérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. £l -cédigo
utilizado debe ser valido en el Archivo de Organizacion.

16 Programa Consta de 4 caracteres. Entre el codigo que representa bajo 4
que programa se cargara esta linea del documento.

17 Asignacion Consta de 4 caracteres. Cédigo de asignacidn contra el cual

) se cargard el importe de esta linea. El codigo usado tiene
que ser valido en el Archive de Asignaciones.

18 Ano Presupuestario Refiérase a las Disposiciones Generales de este Mant{p
tntre el afo deseado, el cual tiene que estar abiertd:
Ejemplo, 1998, No se puede entrar un afic presupuestario
futuro.

19 ° Aportacion Federal Consta de 15 caracteres. Es requerido para transacciones
relacionadas con asignaciones federzles.

20 Codigo de Transaccion Entre el ¢édigo que corresponda a ia transaccion que va a
realizar

21 Cddigo de Agencia Entre el codigo que identifica la Agencia que origina la
transaccion.

22 Ndmero del Documento Entre el nimero que identifica el documento.

23 Justificacién {Propésito) £ntre la descripcién de la transaccion incluida en esta linea.

24 Linea Entre un nimero diferente para cada linea, Si esta linea es
un ajuste a una linea de un documento ya aceptado por el
sistama, el nimero tiene que ser igual al nimero de la linea
que se ajusta.

25 Cuenta Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres de

los cuales el primero es una letra y los demas son q

NUMEricos.

La letra representa el tipo de cuenta y los

nimeros identifican la cuenta. (E - Gasto, R — ingre:”

A - Activo, L

- Pasivo, F- Balance de Fondo) Ejemg’i:"

£1290 Servicios -Profesionales y Consultoria - No

Clasificados.

1 de julio de 1998
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MANUAL DE MODELOS

FECHA:

1 DE JULIO DE 1998

PAGINA: 4

TITULO:

PETICION DE FONDOS PUBLICOS

NUMERO: SC 760

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref.

Nombre del Campo

Descripcion

26

27

28

29

30

3

32

35-36

Fondo

Organizacion

Programa

Asignacion

Afio Presupuestario

Aportacién Federal

Descripcion

Débito

Crédito

Importe Total de Débito e Importe Total de
Crédito

Consta de 5 -caracteres. Enfre el cédigo del fondo contra el
-cual se pagaran a Peticion de Fondos listados en esta linea.

£s parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 -corresponden al numero de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. El -codigo
utilizado debe ser viélido en el Archivo de Organizacion.

Consta de 5 caracteres. Coddigo que representa bajo que
programa existe la asignacion. -

Consta de 5 caracteres. Codigo de asignacién contra el cual
se cargara el importe de esta linea. El codigo usado tiene
que ser valido en el Archivo de Asignaciones.

Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual.
Entre el afc deseadeo, el cual tiene que estar abierto.
Ejemplo, 1998. No se puede entrar un afto presupuestario
futuro.

Consta de 15 caracteres. -£Es requerido para transacciones
relacionadas con asignaciones federales.

Entre la descripcion de la transaccidn incluida en esta linea.

Fntre la cantidad por la cual se afecta el 1ado débito de a
transaccién que se esta entrando al sistema. No-codifique el
signo de dolares, comas, o puntos decimaies.

Entre la cantidad por {a cual se afecta el lado credito de ia
transaccién gue se esta entrando al sistema. No codifique el
signo de délares, comas, o puntos decimales.

Entre la suma de las partidas incluidas en esa columna. El
importe neto del documento tiene que ser cero. &l total del
balance débito es igual al total del balance crédito.

1 de juiio de 1998

Version 1.0
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. Copta - Agencia :
" PRIFAS ™ Agenca
PETICION DE FONDOS PUBLICOS
IDENT. DEL DOCUMENTO i _ . S
CT | Agen | Nim. de Documento j Nombre del QPE Numero del Sequro Social del OPE Fecha kmporte Tolal
5 e N Saaea e - % = = —7- . % 3
Comeniancs: ) , ) ’ )
-]
Linea Linea de Disiribucién {Cifra de cuenia) . B
LN Descripcién i , impaoite Cuenta Fondo Qrganizacidn "~ Prog. = | Asig Aflo Pres. Apoit. Fed. '
10 117 12 ~ 13 14 N 16 i 17 T 18 - 13
(] - "E 5050 , _ i . - i )
a2 E 9050
03 . E 9050
04 E 3050 T
05 ) B E 9050 T
06 E 9050
07 E 9050° ,
08 E 9050
Importe Tolal i i "
. IDENT. DEL DOCUMENTO Juslificacion {Fropésiio) ’
CT | Agen Num. de Documant ' o )
20 | H T 22 T .
T I . Afo
LN Cuenta Fondo QOrg. Prog. Asig. Pres. Apon. Fed. Descripcién Deébito Crédito
24 "25 26 27 28 29 EL i M EF 33 34
D1 Af110 t ' N ’ ’ T
,_...._N _nm_,._.a.
i TOTAL 35 38
' Para'ysa del
B _ Departamenlo de Hacianda
Centifico que el imporle de dinero salicilado es Necesano para cubrir | Cerifico que los cargos y créditos armiba indicadas son correctos | Cerifica que esla pelicion de fondos es corfecta y que se a | Aprobado'par N
los gastos eslimadas a incurrirse durante el mes indicado Y que ésle | y necesarios. cumgplido con las leyes y reglamenlos aplicables, por lo cual
#o excede al que estoy autorizado a pagar mensualmente, solicilo la aprobacion de la misma, Fa
e Tilulo ,
" Fecha Oficial Pagador Especial Telelona Fecha Firma Tilulo Fecha Jefe, Agencia o su Teléfong
Repte. Autorizado Fecha
“Conservacian: Ses ahos 0 una inlervencion del Conlralor, la que ocurra primera, i . ..
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) - DEPARTAMENTO DE HACIENDA A
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 — PAGINA: 1
“TITULO: COMPROBANTE DE PAGOS RECURRENTES NUMERO: SC767
DESCRIPCION GENERAL

E£STE MODELO SE UTILIZA PARA EL PAGO DE COMPROBANTES QUE SON RECURRENTES, O SEA QUE ENEL
COMPROBANTE SIEMPRE SEA LA MISMA CANTIDAD A PAGAR. UN EJEMPLO DE ESTOS PAGOS, LO ES EL
PAGO DE RENTA QUE ES LA MISMA CANTIDAD MES POR MES.

REQUERIMIENTOS DE TRAMITE

ESTE MODELO SE PREPARARA EN ORIGINAL Y COPIA. SE ENVIARA AL DEPARTAMENTO JUNTO AL MODELO
SC 714, HOJA DE CONTROL-PRIFAS.
ORIGINAL- ACC

COPIA- AGENCIA

1 de julio de 1898 : ' ) Version 1.0
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® - DEPARTAMENTO DE HACIENDA : kX
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL oee
MANUAL DE MODELOS i
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 2 K
TITULO: COMPROBANTE DE PAGOS RECURRENTES NUMERO: SC 767
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripcién (

1 Agencia- Entre el nombre de {a Agencia que prepara el documento.

2 Direccion indique la direccién de la Agencia que prepara el documento.

3 Accion Entré el codigo que describe el comando que se le da af !
sistema para realizar determinada funcion.

4 Nimero de Contrato Entre el nimero de identificacion asignado al contrato.

5 Codigo de Transaccion Identifica el tipo de Ja transaccién que se va a realizar. Esta
impreso en el Modelo. - {

6 Numero de la Agencia Codigo de Ila Agencia. Entre el numero que identifica a la
agencia que prepara €l documento.

7 Namero de Documento Refiérase a las Disposiciones de Generales de este Manual.
Entre el nimero que identifica el Comprobante de Pz~
Recurrente. ' L

8 Frecuencia Indique ia frecuencia que desea se emita el cheque al
suplidor. Ejemplo, Mensual.

9 Fecha de Efectividad Es la-fecha de efectividad que éste Suplidor es vélido en el .
Sistemna. :

10 Fecha de Vencimiento Entre la fecha en que vence o termina el contrato usando el
formato mes, dia y afio (MM/DD/AAAA). No se pueden
obligar fondos para este contrato si la fecha de ia obligacion
es posterior a la fecha de vencimiento del contrato, pero
pueden gastar fondos obligados. {

11 Dia de Pago En este encasillado seleccionara el dia en que se hara el
pago.

12 Cadigo de Suplidor Debe ser el numero de Seguro Social Patronal o de
individuo. !

13 Nombre de Suplidor Entre el nombre completo del Suplidor.

14 Importe Entre el importe a pagar, por los servicios descritos en esta

linea. No codifique el signo de délares, comas o puntos
decimales.

§
Sy

1 de julio de 1988

Version 1.0
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1 JUL 88
T Griginal — ACC GOBIERNO DE PUERTO RICO
Copia - Agencia )
' PRIFAS 1
Agencia
2
Direccidn
COMPROBANTE DE PAGO RECURRENTE
ACCION: 3 NUM. DE CONTRATO: 4
IDENTFICACION DEL DOCUMENTO: 52 ) .
CT AGEN. | NUM.DOC. .. T-- FECHADE=Z ;] FECHADE. .
S LT s EFECTIVIDAD *-i| -+
5 6 9
SUPLIDOR
Codigo 12 Nombre 13 | imponte - 14
- PARA USO DE [A AGENCIA ; 5

Solicito se efectue lo siguiente para el comprobante de pago recurrente arriba indicado:

D Se establezca en el Registro de Comprobantes de Pago Recurrente

D Se enmiende el Registro de Comprobantes de Pago Recurrente

[[] Se procese el Comprobante de Pago Recurrente { Vease Certificacién )

CERTIFICO que los articulos o servicios fueron recibidos segun las especificaciones.

Fecha Oficial Certificador
PARA USO DEL D_EF’ARTAMENTQ DE H@CIENDA et

, VERIFICACION DE: APROBADOQO POR:

FIRMAS

DIRECTOR, NEGOCIADO DE INTERVENCIONES
O SUREPRESENTANTE AUTORIZADO

EXACTITUD :

LEGALIDAD
] FECHA

CONTRATO

Conservacion: Seis anos o una intervencion del Contralor, to qué ocurra primero.
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’ ' DEPARTAMENTO DE HACIENDA ¢ N s .

. SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e
MANUAL DE MODELOS 5
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 1 {
SOLICITUD DE
TITULO: D NIVEL DE APROBACION NUMEROQO: SC 797

O OPERADOR DE ENTRADA DE DATOS AL SISTEMA PRIFAS O
INDAGACION (READ-ONLY)

DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO SE UTILIZARA PARA SOLICITAR LOS NIVELES DE APROBACION DEL OPERADOR DE LA
ENTRADA DE DATOS AL SISTEMA PRIFAS. EN EL MISMO SE AUTORIZARA AL EMPLEADO A IMPARTIR NIVELES
DE APROBACION A LOS COMPROBANTES QUE AFECTAN LA CONTABILIDAD FINANCIERA, EL MISMO ACTUA
COMO UN NOMBRAMIENTO DE OPERADOR DE ENTRADA DE DATOS PARA IMPARTIR NIVEL DE APROBACION.

REQUERIMIENTOS DE TRAMITE

ESTE MODELO SE ENVIARA AL DEPARTAMENTO DE HACIENDA JUNTO A EL MODELOS SC 714, HOJA DE

i “Qna
g
A

CONTROL-PRIFAS.
ESTE MODELO SE PREPARARA EN ORIGINAL Y DOS COPIAS.

ORIGINAL- ACC
CTOPIA- AGENCIA
COPIA- AGENCIA

Tde julio de 1998 ) Version 1.0
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. - DEPARTAMENTO DE HACIENDA 3.8 ¢
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL per
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 SAGINA 2

SOLICITUD DE

: O NIVEL DE APROBACION
TITULO:

NUMERO: SC797

{1 OPERADOR DE ENTRADA DE DATOS AL SISTEMA PRIFAS O

INDAGACION (READ-ONLY)

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo

Descripcidn

1 Agencia
2 Direccion
3 Titulp del Documento

4 Solicitud de Nivel de Aprobacion

5 Solicitud de Operador de Entrada de Datos -
Para Indagacion {Read-Only)

6 Opciones para peticionarios de Requisicion /
Compradores

Escribir el nombre de la Agencia que prepara el docurmento.
Escriba la direccitn de la Agencia que. prepara la solicitud.

Seleccione el tipo de solicitud deseada marcando el
encasillado correspondiente.

Complete esta seccién si la solicitud .es para nivel de
aprobacién. Escriba el nombre, puesto y seguro social del
solicitante. ‘Escriba, ademas, el cadigo de Agencia, nombre y
teléfono de |a Oficina. Especifique las transacciones para las
cuales solicita el nivel de aprobacién,

Complete esta seccién si la solicitud es de Operador de
Entrada de Datos o Para indagacion {Read-Only). Escriba el
nombre, puesto y seguro social del solicitante. Escriba,
ademas, el nombre del supervisor inmediato, el codigo de
Agencia, la Oficina y el nimero de teléfono. Especifique las
transacciones para las cuales solicita el nombramiento de
Operador de Entrada de Datos o Para Indagacion {Read-
Only).

Especifique la{s) opcion{es) que tendré el requisador o el
comprador al compietar la Requisicién o {a Orden de Compra
en el Sistema.

1 de julip-de 1968

Version 1.0
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1 JUL 98 :

Ungingl - ACL. . .
1®Copia - Agencia - 1
2%Cepia - Apensia

_ FRIFAS Agencia
2
Direccion
SOLICITUD DE O NIVEL DE APROBACION 3 OPERADOR DE ENTRADA DE DATOS AL SISTEMA PRIFAS
O INDAGACION (READ-ONLY) 3
B TR T = -Solicitud de Nivel de Aprobaciénfed x5

Nombre: Seguro Social:

Puesto:

Céodigo de Agencia: Oficina: Telétono:

El nivel de aprobacion sera para las siguientes transacciones
(especifique el namero de Modelo):

[=Opciones para Peticionarios de Requisicion/Compradores:;
[ ] Afadir [ ] Actualizar [ ]} Cancelar

{ ] Cambiar requisiciones aprobadas

[ 1 Reemplazar al suplidor sugerido

{Certifico que al funcionario, cuyo nombramiento se solicita, ha sido debidamente orientado sobre las funciones a efectuar y la
responsabilidad que la misma conileva.

Fecha Jefe de la Agencia o su Repte. Autorizado Firma del Funcionario
Solicitud de Operador de Entrada de Datos - Indagacion — Peticionario de Requisicién/Comprador..S.:
Solicito acceso para el siguiente funcionario como:
[ ] Operador de Entrada de Datos en propiedad o [ ] Peticionario de Requisicion [ ] Comprador
o para [ ] que se le modifique el codigo [ ] Indagar (read-only).

Nombre: Seguro Social:
Puesto: ' Supervisor Inmediato:
Cédigo de Agencia: Oficina: Teléfono:

E!l nombramiento de Operador de Entrada de Datos sera para

la entrada de las siguientes transacciones (especifique el :
Niim. de Modelo): Opriones para Peticionarios de Requisicién/Compradores::€
[ ] Adadir [ ] Actualizar [ ] Cancelar

[ ] Cambiar requisiciones aprobadas

[ 1 Reemplazar al suplidor sugerido

Certifico que al funcionario, cuyo nombramiento se solicita, ha sido debidamente orientadc sobre las funciones a efectuar y Iz
responsabilidad que 1a misma conlleva.

Fecha Jefe de la Agencia osu Repte. Autorizado Firma del Funcionario
: < -Para Uso del Departamento.de Hacienda
- ="~ ‘Registro de'Seguridad - PRIF

[ Codigo de Operador: , Contraseiia de Operador:
Codigo.de Acceso: Contrasefia de Acceso:
Clase Asignada: Base de Datos:

{ Nivel de Aprobacion: Connect ID:

£1 nombramiento ha sido O Denegado por las siguientes razones:

Fecha : Nombre ' Firma, Oficial de Seguridad

' Fecha Director de PRIFAS o su Repte. Autorizado
Conservacion: S¢is aos o una intervencion del Contraior, lo que ocurra primero.
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() - DEPARTAMENTO DE HACIENDA 8
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL .

MANUAL DE MODELOS

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 1
TITULO COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL PARA EL PAGO DE NUMERO: SC 800B
DESCRIPCION GENERAL

LAS AGENCIAS FRECUENTEMENTE TIENEN QUE EFECTUAR PAGOS POR UN MISMO CONCEPTO A DISTINTOS
ACREEDORES O RECLAMANTES. PARA ESOS EFECTOS SE PREPARA UN SOLO COMPROBANTE. EL MISMO SE
UTILIZA PARA LOS OBJETOS DE GASTO TALES COMO, PAGOS A BECAS, T‘RANSPORTACION Y SUBSISTENCIA
O DIETAS A PARTICULARES, APORTACIONES A MUNICIPIOS CON TESORO INDEPENDIENTE PARA GASTOS DE
FUNCIONAMIENTO, DONATIVOS Y APORTACIONES A ENTIDADES PRIVADAS, DONATIVOS Y APORTACIONES A
INDIVIDUOS, EXCEPTO APORTACIONES PARA AYUDA, PRESTAMOS Y ANTICIPOS POR COBRAR A MUNICIPIOS,

DEPOSITOS ESPECIALES, ETC.

REQUERIMIENTO DE TRAMITE

EL MISMO SE PREPARARA EN-ORIGINAL Y COPIA j ,&E:l <
ORIGINAL- ACC

COPIA- AGENCIA q

q

q

q

1 de julio de 1998 ' Version 1.0 .
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® - DEPARTAMENTO DE HACIENDA LB e
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL o
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 2
TITULO COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL PARA EL PAGO DE NUMERO: _ SC 800B
DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo

Descripcién

1 Agencia

2 Comprobante de Némina Especial para el
Pago de -

3 Cadigo de Transaccion

4 Agencia Ndmero

5 Nomero del Documénto

6 Fecha

7 Comentarios

8 LN '

9 Cuenta

10 Fondo

11 Organizacion

12 Programa

Indique &! nombre de la Agencia que prepara el documento.

Indique el concepto por €l cual se emite el Comprobante de
Némina Especial.

El mismo esta impreso en el Modelo y es PM.

Cédigo de la Agencia. Entre el nimero que identifica a la
agencia que prepara €! documento.

Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual
Entre e namero que identifica el Comprobante de Nomina
Especial que se esta preparando.

Entre en este.campo cualquier informacion que pueda ser de
utilidad.

Entre fa fecha en que se prebara el documento, usando el
formato mes, dia y afioc (MM/DD/AAAA). :

Consta de 2 caracteres. Entre un numero diferente para cada
linea. Siestalinea es un ajuste a una linea de un documento
ya aceptado por el sistema, el nimero tiene que ser igual al
namero de la linea que se ajusta.

£s5 parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 6 caracteres de los
cuales el primero es una letra y los demds son numeéricos. La
letra representa el tipo de cuenta y los nimeros identifican fa
cuenta. (E -Gasto, R-Ingreso, A - Activo, L- Pasivo,

F- Balance de Fondo) Ejemplo: E1290 Servicios
Profesionales y Consultoria - No Clasificados.

Consta de 5 caracteres. Entre e! codigo del fondo contra e
cual se pagaran los bienes o servicios listados en esta linea.

Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 cormesponden al numero de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numérica de las unidade:
organizacionales dentro de la propia agencia. El cadige
utilizado debe ser vélido en el Archivo de Organizacion.

Consta de 5 caracteres. Este codigo representa a qui
programa presupuestario han sido asignados los fondos. E
requerido si la transaccion es contra los fondos 111, 121, 131
141, 142 y 172.

1 de julio de 1998

Version 1.(
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. - DEPARTAMENTO DE HACIENDA T
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e
MANUAL DE MODELOS £
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 ' PAGINA: 3 =
TITULO COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL PARA EL PAGO DE NUMERO: SC 800B
DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo . l Descripcion (

13 Asignacion Consta de-5 caracteres. Entre el codigo de asignacibn.contra
la cual se pagaran los bienes o servicios. El codigo usado
tiene que ser vélido en el Archivo de Asignaciones.

14 Afio Presupuestaric Refiérase a las Disposiciones Generales de este manual. {
Entre el afio presupuestario al cual corresponden los fondos.
Ejemplo, 1998. No se puede entrar un afo presupuestario
futuro.

15 Aportacion Federal Consta de 15 caracteres. Es requeridc para transacciones
relacionadas con asignaciones federales. {

16 Descripcion : Entre la descripcién relacionada a Iz linea en el -Comprobante
de Némina Especial.

17 Importe Débito Entre el importe débite a pagar, por la linea em ﬁ:& (
Comprobante de Némina Especial. No codifique el signo G
dolares, comas o puntos decimales.

18 Importe Cradito Entre el importe crédito a pagar, por la linea en el

: Comprobante de Némina Especial. No codifique -l signo de
délares, comas o puntos decimales. ¢

19 Importe Total Entre el total del Comprobante inciuido en esie documento.

HOJA DE CONTINUACION DEL MODELO SC 800.8 P

20 CT : £l mismo esta impreso en el Modelo y es PM.

21 Agencia Cobdigo de la Agencia. Debe ser la misma Agencia que
preparo la 1ra hoja. Entre el nimero que identifica a la
agencia que prepara el documento.

22 Nuam. Documento Debe ser el mismo nimero de la primera hoja del <
Comprobante. Refiérase a las Disposiciones Generales de
este Manual. a Entre €l nimero que identifica el Comprobante
de Némina Especial.

23 Fecha Debe ser igual a la fecha de la primera hoja. Entre en este
campo cualguier informacion que pueda ser de utilidad. 4

24 Cadigo del Reclamante o Acreedor Indique 21 Namero de Seguro Social del Individuo o Patrc?%-,w 5

£l mismo debe estar incluido en el Archivo de Supiidores.

1 de julio de 1998 Version 1.0
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® - DEPARTAMENTO DE HACIENDA &

SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 5AGINA. 4
TITULO COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL PARA E—!.. PAGO DE NUMERD: SC B0OB
DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo

Descripcion

25 Nombre del Reclamante o Acreedor
26 Direccion

27 Importe

28 Importe Total

Nombre completo de la persona o-entidad a la cual se le
emitira el cheque

Indique ia direccion postal donde el reciamante recibira el
chegue a emitirse.

Entre el importe a pagar en cada cheque, por la linea en el
Comprobante de Némina Especial. No codifique &l signo de
délares, comas o puntos decimales.

El mismo debe ser el mismo total de la primera hoja en el
encasillado numero 18. Entre el imporie a pagar por todos los

cheques " incluidos por cada linea en el Comprobante de

Nomina Especial. No codifique el signo de dolares, comas o
puntos decimales.

1 de julio de 1998

version 1.0
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H.h .f..._n.ull_ GORIERNQ DE PUERTO RICO
PRIFAS i
Agencia
’ COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL PARA EL PAGO DE 2

IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO
CT | "Agen | , Mom. del Bocumento Fecha Conientarios e
3 4 5 6 7
Aflo
LN | Cuenta | Fondo Org. Prog. Asig, | Pres. Aport. Fed. Descripcion Débito Crédito
8 9 10 [N} 12 13 14 B e 17 18 T
. - TOTAL 19
Para Uso de la Agencia Para Uso de| Depaniamento de Hacienda
Cenifico que los cargos y eréditos arriba indicados son comecios ¥y necesarios, o . i Apfobadu por: © © T T
_ Firma
Tinuls ’
Fecha Firma Fisulo T'elifunu Fecha

FONSERVACTN Seon anus 0 wna inter ereion del Contralor, b que vcuny peancI



Kendebs S8 R00B (Hoju de Continuazidn)
JJUL 9%

GOBIERNQ DE PUERTO RICO

Lopra Agences

Agencia

COMPROBANTE DE NOMINA ESFECIAL PARA EL PAGO DE
{ Haja de Continuacion ) ,

" IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO
,n.j. , w Agen il . Num. del'Documéente -...nn_.,s i
w | n 23
- - - . Relacign de Reclamantes o Acreedores
CODIGO DE RECLAMANTE Q ACREEDOR : NOMBRE DEL RECLAMANTE ©Q ACREEDOR , DIRECCION IMPORTE
o p¥] _ 35 _ i i 7% 17

Impuorte Total b ]

CONSERY AMCTON Sen anens o una aiervencion del Contigbor, ko gue ocuna piuners
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o - DEPARTAMENTO DE HACIENDA &
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL o
MANUAL DE MODELOS 3
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 1 ""

TITULO COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL NUMERO: SC 800.2

DESCRIPCION GENERAL

LAS AGENCIAS POR NECESIDAD TIENEN QUE PRéPARA’R NOMINAS ESPECIALES Y SOLO INCLUIR A UNA
PERSONA. PARA ESOS PROPOSITOS UTILIZAN £L MODELO SC 800,2 COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL.
LO UTILIZARAN PARA EL PAGO DE RENUNCIAS, TRASLADOS, MUERTE, LICENCIA SIN SUELDO, LICENCIA
MILITAR, DIFERENCIAL, JUBILACION, PARA INCLUIR UN NUEVO NOMBRAMIENTO, PAGO POR ADELANTADO,
BONO DE NAVIDAD, HORAS EXTRAS EXCESO DE VACACIONES, AUMENTOS DE SUELDO Y OTROS.

St AL EMPLEADO SE LE HICIERON DESCUENTOS QUE CONLLEVAN APORTACIONES SE REFLEJAEN £L MISMO
Y SILAS MISMAS EMITEN O NO CHEQUE. SE INDICA, ADEMAS, EL SUELDO BRUTO, LAS DEDUCCIONES Y LAS

CUENTAS.

REQUERIMEINTO DE TRAMITE

ESTE MODELO SE PREPARAR EN LAS AGENCIAS Y SE ENVIARA A ESTE DEPARTAMENTO EN UNA HOJA DE

CONTROL PRIFAS, MODELO SC 714.
EL MISMO SE PREPARA EN ORIGINAL Y 4 COPIAS.

ORIGINAL- ACC

COPIA- FDO. SEGURO DEL ESTADO
COPIA- ASOCIACION DE EMPLEADOS
COPIA- SISTEMAS DE RETIRO
COPIA- AGENCIA

1 de julio de 1998 ' Versién 1.0
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. ) DEPARTAMENTO DE HACIENDA 3. B8
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL coe
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 41 DE JULIO DE 19298 - : PAGINA: 1
TITULO COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL NUMERO: SC 800.2
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripcion
4 Agencia indique el nombre de la Agencia que prepara el documento.
2 Direccion Direccién de la Agencia. _
3 Codigo de Transaccion El mismo esta impreso en el Modelo y es NE
4 Agencia Nimero Cédige de la Agencia. Entre el nimero que identifica a la
agencia que prepara €l documento.
5 Namero del Documento Refigrase a las Disposiciones Generales de este Manual.
Entre el namero que identifica el Comprobante de Nomina
Especial que se esta preparando.
6 Nombre Nombre de la parsona a nombre de guien se expide el cheque
7 Num. de Seguro de Sacial Num. de Seguro Social del soiicitante
3 Fecha Entre la fecha en que se prepara el documento, usando el
formato mes, dia y afio (MM/DD/AAAA).
9 Clave concepto de Pégo Indique la Clave del 09 Diferencial Sueldo
Concepto del pago que se 10  Trans. a Regular
va a efectuar. 11 Jubilacion
Los mismos son: 12 Horas Extras
01 Renuncia 13  Nuevos Nombramientos
Q2 Traslado 14 Pago Adelantado
03 Muerte 15 Bono Navidad
04 Destitucion 16 Cese de Nombr.
05 Lic. Sin Sueldo 17 Excesode Vac
06 Suspen delServ. 18 Aumento de Sueldo
07 Licencia Militar 19 Ofros
08 Pago Duplicado
10 Sueldo Bruto Cantidad de Sueldo devengado por el empleado, sin inclui
las deducciones.
1" Total del Documento . Indique la cantidad total de!l documento. Se incluyen lat
deducciones.
12 Pericdo del Servicio Indigue £! pericda de servicio gue rindié el empleado
13 Total de la Noémina Indigue el total de 1a nomina a pagarse.
1 Adelanto

Indique la cantidad que se le pago en adelanto de |
guincena.

1 de julic de 1888

Version 1.{
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MANUAL DE MODELOS

FECHA.:

1 DE JULIO DE 1998

PAGINA: 3 =

TITULO

COMPROBANTE DE NOMINA ESPECIAL

NUMERO: SC800% °

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref.

Nombre del Campo

Descripcién

15

16

17

18

19

20

21

23

24

25

25

Descripcion

CD

Cuenta

Fondo

Organizacion

Programa

Asignacion
Afio Presupuestario
Aportacion Federal

importe

imporie

Rernuneracion Neta

Esta impreso en el Modelo.

Cédigo de! Descuento que se le esta efectuando al empleado.
Est& impreso 2n el Modelo.

£s parte de |a Cifra de Cuenta. Consta de 6 caracteres de los |

cuales el primero es una letra y los demds son numéricos. La
letra representa el tipo de cuenta y los nimeros identifican la
cuenta. (E -Gasto, R-Ingreso, A - Activo, L- Pasivo,

- Balance de fondo) Ejemplo: E1290 Servicios
Profesionales y Consuttorfa - No Ciasificados.

Consta de 5 caracteres. Entre el codigo del fondo contra el
cual se pagaran los bienes o servicios listados en esta linea.

Es parte de Ia Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 corresponden al numero de ia Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. El| e6di¥™,

utilizado debe ser valido en ef Archivo de Organizacion. .7

Consta de 5 caracteres. Este codigo representa a -que
programa presupuestario han sido asignados los fondos. Es

requerido si la transaccion es contra los fondos 111, 121, 131,
141, 142 y 172.

Consta de 5 caracteres. Entre el codigo de asignacion contra
la cual se pagaran los bienes o servicios. El codigo usado
tiene que ser vilido en el Archivo-de Asignaciones.

Refigrase a las Disposiciones Generales de este manual
Entre el afio presupuestario al cual corresponden los fondos.
Ejemplo, 1998. No se puede entrar un afio presupuestario
futuro,

Consta de 15 caracteres. Es requerido para transacciones
relacionadas-con asignaciones federales.

Entre el importe del cheque. por la linea en el Comprobante
de Noémina Especial. No codifique el signo de dolares, comas
o puntos decimales.

Entre el importe a pagar en cada cheque, por la linea en el
Comprobante de Nomina Especial. No codifigue £l -signo de
doélares, comas 0 puntos decimales.

i3

Es el importe neto a pagar. Entre el importe a pagar en c&.s*
cheque, por la linea en el Comprobante de Nomina Especial.
No eodifique <l signo de délares, comas o puntos decimales.

1 de julio de 19598

Versioén 1.0
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N pRIFAS _ ‘
. - DEPARTAMENTO DE HACIENDA :@;
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL i

MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 1
E— ;%?ggun Y OBLIGACION DE REPARACIONES A VEHICULOS DE NUMERO: _ SC 822

DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO SE UTILIZA PARA OBLIGAR FONDOS Y SOLICITAR LA REPARACION DE LOS VEHICULOS DE
MOTOR PERTENECIENTES A LAS AGENCIAS. EL MISMO SE UTILIZA CUANDO HAY REPARACIONES MENORES
Y MAYORES DE $1,000. EN EL MISMO SE DESCRIBE EL VEHICULO, LA DESCRIPCION DE LAS FALLAS O

DEFECTOS DEL VEHICULO Y SIEL MISMO SE DEB!IO A UN ACCIDENTE.

REQUERIMIENTOS DE TRAMITE

E£STE MODELO SE ENVIARA AL DEPARTAMENTO DE HACIENDA JUNTO A €L MODELOS SC 714, HOJA DE
CONTROL-PRIFAS.

ESTE MODELO SE PREPARARA EN ORIGINAL Y DOS COPIAS.

ORIGINAL- ASG
COPIA- AGENCIA

COPIA- AGENCIA

1 de juliode 1998 Version 1.0



PRIFAS _ §mty
® - DEPARTAMENTO DE HACIENDA B &
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL oee
. MANUAL DE MODELOS £
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 _ _ PAGINA: 2
TITULO: a%%_lggun Y OBLIGACION DE REPARACIONES A VEHICULOS DE NUMERO:  SC 822

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo

Descripcion

1 Agencia

2 Direccion

3 Agencia

4 Numero de Documento
5 Fecha

& Numero de Propiedad
7 importe Total

B Agencia Suplidora

9 Linea

10 Cuenta

11 Fondo

12 QOrganizacion |
13 Programa

Escribir el nombre de{a Agencia que prepara €l documento.
Escribir la direccién de la Agencia que prepara el documento.

Cbdigo de la Agencia. Entre el nimero que identifica a la
agencia que prepara el-documeanto.

Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual.
Namero que identifica el documento.

Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual
Entre la fecha en que se prepara el documento, usando el
formato mes, dia y afno (MM/DD/AAAA).

Numero de propiedad asignado al vehiculo de motor. N

o,

g

Entre el total de ia Solicitud y Obligacion en este Modelo.

Este campo es para usc de la Administracion de Servicios
Generales, (El indicador interagencial, Fondo y Agencia)

Consta de 2 caracteres. Entre un nimero diferente para-cada
linea. Si-esta linea es un ajuste a una linea de un.documento
ya acepiado por el sistema, el numero digne que ser igual al
numero de la linea que se ajusia.

“Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres de los

cuales el primero es una letra y los demas son numéricos. La
letra representa el tipo de cuenta y los nimeros identifican la
cuenta, {E — Gasio, R ~ Ingreso, A - Activo, L- Pasivo,
F- Balance de +Fondo) Ejemplo: E1290 Servicios
Profesionales.

Consta de 5 caracteres. Entre el cédigo del fondo conira 2l
cual se pagara la obligacion listada en estfa linea.

Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 corresponden al numerc de la Agencia, los
proximos 4 son {a secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. El cédigo
utilizado debe ser vélido en el Archive de Organizacion.

Consta de 5 caracteres. Este .cbdigo representa a -
programa ha sido asignada {a asignacion.

1 de julio-de 1998

Version 1.0
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. - ' DEPARTAMENTO DE HACIENDA N
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL pere
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 ‘ PAGINA: 3
TITULO: SOLICITUD Y OBLIGACION DE REPARACIONES A VEHICULOS DE NUMERO: SC 822
MOTOR
DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo Descripcién

14 Asignacion Consta de 5 caracteres. Entre el.cédigo de asignacion contra
el cual se pagaran los bienes o servicios listados en esta
linea. E!codigo usado tiene que ser vilido en el archivo de
aplicacibn de asignaciones.

15 Afio Presupuestario Refié¢rase a las Disposiciones Generales de este Manual.
Entre e! afio deseadg, el cual tiene que estar abierto. Ejemplo,
1998. No se puede entrar un afio presupuestario futuro.

16 Aportacién Federal Consta de 15 caracteres. Es requerido para transacciones
relacionadas con asignaciones federales.

17 Descripcion Entre la descripcion de la fransaccion incluida en ésta linea.

13 Importe Entre el importe a pagar, por {os servicios descritos en esta
linga. '

19 Comentarios — Para Uso de la Agencia Informacién de utilidad. Solamente aparecera en.¢l Modelo y

Sclicitante no en los paneles de PRIFAS.

20 Detalle de Estimado y Descripcion Detalle ¢! estimado de la reparacion.

by | importe Estimado Entre el importe .estimado de la reparacion.

22 Tota! Estimado Entre el total de la obligacion para reparar el vehiculo de

motor Iinciuida en este documento. Este total debe ser el
mismo que aparece en €l encasiliado nimero 7.

1 de julio de 1998

Version 1.0



Madelo SC 822
1 UL 98
T Onginal- ASG
‘Copia- Agencia
| Copia- Agencia
PRIFAS

GOBIERNO DE PUERTO RICO

1

Agencia
2

Direccion

= 7T

SOLICITUD Y OBLIGACION DE REPARACIONES A VEHICULO DE MOTOR

g,
.

"l

[ IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO. =AGEN, SUPLIDORA&S
Agen [-.  Nam.Doc. -] & - Fecha :Nim.‘Propiedad -] ... Importe Total: IG-I +Fondois |- Agen*.t’ffs?
3 | 4 5 6 7
LN | Cte. | Fondo J.  -Org. - . ] Prog.- | <iAsig. - ‘A.P v = Aport: Feds i 0 DeSCTpeidn ...« =win | st
9 10 11 12 13 14 15 16 17
[ COMENTARIOS | Para Uso de la Agencia Solicitante <> 3619 v e
Marca del Vehiculo: Modelo:
Tablilia: Millaje: Tipo de Reparacion: _~ Mantenimiento _ Accidente
Descripcion de fallas o defectos del Vehiculo:
Solicito que se efectuen las reparaciones o servicios comrespondientes para corregir el vehiculo indicado
Fecha Titulo Firma del Solicitanie Teltfono

PARA REPARACIONES MENORES DE $1,000.00

-PARA REPARACIONES MAYORES DE $1,000.00

o

| Certifico que hay fondos y autorizo en ¢aso en que el coslo est:rnado dc la
reparacién sea menor de $1,000.00, a que se lleve a cabo la misma sin
enviar ¢l estimado de costo a nuestra aprobacion. Ademas autorizo el pago
de estos servicios a base del informe de recibo debidamente certificado
{Sujeto a ajuste por servicios no prestados o reclamaciones justificadas).

acabo la misma luego de ser aprobada.

Ccmﬁco que hay fondos y autorizo en casc en que el costo
estimado de la reparacion sea mayor de $1,000.00 a que se lleve

Fecha

Fecha Jefe, Agencia o su Repte. Autorizado  Teléfono Jefe, Agencia o su Repte. Autorizado  Teléfono
Detalle de Estimado y Descripeién «- : IMPORTE ESTIMADO :© .. .n%
20 21
Total Estimado 22
Certifico que ¢l estimnado aqui realizado esta de Aprobado por: 1 Aprobado por:
acuerdo con las especificaciones y normas
establecidas.
‘Oficial Certificador Jefe, Arca de Transporte o su Director, Finanzas o su Reple. Autorizado
Repte. Autorizado .
é?‘w,s"‘
Fecha _Teléfono Fecha Teléfono Fecha Teléforo |

Conservacion: Seis afos o una intervencion del Contralor, 1o que octira primero.



B ‘\‘:5-.'-'\‘31 .
DPRIFAS _ *'@‘

. - DEPARTAMENTO DE HACIENDA h G
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL oere

AYIOD
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MANUAL DE MODELOS

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 FAGINA: 1
TTULO: — COMPROBANTE DE ANULACION DE CHEQUES DE NUMERO: __ SC 853

DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO CONSTA DE DOS PARTES. £L MISMO ES UTILIZADO POR LAS AGENCIAS PARA REVERSAR
10S CARGOS PREVIAMENTE REGISTRADCS EN EL SISTEMA AL EMITIR UN CHEQUE DE NOMINA REGULAR O
ESPECIAL. EN LA PRIMERA PAGINA, LA PRIMERA PARTE DEBITO SE UTILIZA PARA REGISTRAR LAS
TRASFERENCIAS HECHAS ORIGINALMENTE A OTROS FONDOS. LA PARTE CREDITO SE UTILIZA PARA
REGISTRAR LAS PARTIDAS CORRESPONDIENTES A CADA FONDO O -CUENTA DEESTADO DE SITUACION.

EN LA SEGUNDA PAGINA LA PARTE DEBITO SE UTILIZA PARA DETALLAR LOS GASTOS DE NOMINA QUE
FUERON ORIGINALMENTE A LAS DIFERENTES ASIGNACIONES DE SUELDO. LA PARTE CREDITO SE UTILIZA
PARA AFECTAR LA CUENTA DE CAJA DEL FONDO QUE SE TRANSFIRIO EL EFECTIVO EN LA TRANSACCION

ORIGINAL.

REQUERIMIENTOS DE TRAMITE

ESTE MODELO SE ENVIARA AL DEPARTAMENTO DE HACIENDA JUNTO AL MODELO SC 714, HOJA DE

CONTROL —PRIFAS. SE PREPARARA EN ORIGINAL Y CUATRO COPIAS.

DRIGINAL- ACC

1RA COPIA- FONDO SEGURO ESTADO

2DA COPIA- ASOC. EMPLEADOS

3RA COPIA-  ADMINISTRACION DE LOS SISTEMAS DE RETIRO
4TACOPIA-  AGENCIA

1 de juliode 19398 Version 1.0
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- ' DEPARTAMENTO DE HACIENDA
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL

MANUAL DE MODELOS

FECHA:

1 DE JULIO DE 1998

PAGINA: 2

TITULO:

COMPROBANTE DE ANULACION DE CHEQUES DE

NUMERO: SC 853

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref.

Nombre de! Campo

Descripcién

10

1"

12

13

Agencia
Direccion

Codigo de Transaccion

Agencia

NoOmero del Documento

Fecha del Documento

Comentarios

Cuenta

Fondo

Organizacién

Asignacion

Afo Presupuestario

Descripcion

Nombre de la Agencia a la cual pertenece esta transaeccion.
Direccién de la Agencia que prepara este Comprobante.

Entre el cddigo gque corresponda a {a {ransacscion que va a
realizar,

Cédigo de la Agencia, consta de tres caracteres. Entre e}
nimerc que identifica a la Agencia que prepara el
documento.

Consta de 10 caracteres comenzando con €l cédigo de la ¢
agencia, seguida de la secuencia numérica establecida por
la agencia.

Entre la fecha en que se prepara el comprobante, usando el
formato mes, dia y (MMIDD/AAAA).

Descripcion breve para que esta usando ¢! modelo. i J
Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres de

los cuales el primero es una letra y los demas -son
numeéricos. La letra representa el tipo de cuenta y los
numeros identifican la cuenta. {E - Gaste, R - Ingreso,

A - Activo, L - Pasivo, F- Balance de Fondo) Ejemplo: @
E1280 Servicios Profesionales y Consulforia - No
Ctlasificados..

Consta de 5 caracteres. Entre el codigo del fondo contra el
cual se pagaran los bienes o servicios listados en esta linea.

Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 corresponden al namero de la Agencia, los
proximos 4 son la sscuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. 'El cédigo
utilizado debe ser vdlido en 1a tabla de referencia de la
Qrganizacion. e

Consta de 5 caracteres. £ntre el cddigo de asignacion
contra el cual se pagaron los bienes o servicios. El codigo
usado tiene que ser el mismo que se utilizé originalmente.
Refiérase a las Disposiciones ‘Generales de este Manual
Entre el afio presupuestario que originaimente se utilizo.
Debe constar de cuatro caracteres numéricos. Ejemplo @
1998. _

Es la descripcidn de la anulacién de los chegues incluidos €
esta linea.

1 de julio de 1998

Version 1.0
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MANUAL DE MODELOS

SECHA:

1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3

TITULO:

COMPROBANTE DE ANULACION DE CHEQUES DE NUMERO: SC 853

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref.

Nombre del Campo

Descripcion

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

imperte (Débito)

tmporte Totai Débito

Cuenta

Fanda

Organizacion

Afo Presupuestario

Descripcion

Imparte (Crédito)

Importe Tatal Crédito

Programa

Asignacion

Entre fa cantidad por la cual se afecta el tado dabito de'fa
transaccion que se esta entrando al sistema. Regisire dos
digitos para los centavos.

Es el total-de todas las lineas de detalle de importe (Deébita).

Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres de
los cuales el primero €5 uha letra y los demas son
nurmericos.  La letra representa el ting de cuenta y las
numeros identifican la cuenta. {E - Gasto, R - Ingreso,
A - Activo, L - Pasivo, - Balance de Fondo) Ejemplo:
E1290 Servicios Profesionales y Consultoria - No
Ciasificados.

Consta de 5 caracteres. Entre et codigo del fondo contra el
cual se pagaran los bienes 0 servicios listados en esta linea.

Es pane de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeras 3 corresponden al numero de la Agencia, los
proximes 4 son la secuencia numeérica de las unidades
arganizacionales dentro de |a propia agencia. El cddige
utilizado debe ser valido en la tabla de referencia de la
Organizacion.

Refiérase a ias Disposiciones Generales de este Manual
Entre 2l afo deseado, el cual Hene gue estar abierto.
Ejemplo, 1998. No se puede entrar un afo presupuestario
futuro.

Es la descripcion de {a transaccion mcluida en asta linea.
Entre la cantidad por la cual se afecta el lado crédito de la
fransaccion que se esta entrando al sistema. Registre dos
digitos para los centavos.

Es el total de todas las lineas de detalle de Impaore (Credito).

Consta de 5 caracteres. Esie <odigo represenia que
programa se va a afectar en esta transascion.

Consta de 5 caracteres. Entre el oddigo de asignacion
cantra Ja cual se pagaran los bienes 0 servicios. El cddigo
usada tiene que ser valido en el archivo de asignaciones.

1 de [ulic de 1998

Version 1.0
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- SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL Taent
MANUAL DE MODELOS %
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 4 T
TITULO: ~~ COMPROBANTE DE ANULACION DE CHEQUES DE NUMERO: SC 853
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del C_ampo . Descripcion “
25 Aportacién Federal Consta de 15 caracteres. Es requerido para transacciones
relacionadas con asignaciones federales.
26 Anulacion de Cheaques Esta informacion no entra al Sistema. Es el desglose de! |
cheague criginal.
q

bl
gy

1-de julio de 1998 Version 1.0 4
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Fecha Jete, Adondia o su Reoresemante \utanzaiy ciélona
Lunservacion: Linguenty anos.
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' DEPARTAMENTO DE HACIENDA - o

° \ SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL Toake
MANUAL DE MODELOS
FECHA: _ 1DEJULIODE1998 PAGINAT 1
F/TOL0:  SOLICITUD DE ORDEN DE VIAJE Y PETICION DE FONDOS NUMERO: __SC 866
DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO SE UTILIZA COMO SOLICITUD Y PETICION DE FONDOS Y NOMBRAMIENTO A UN OFICIAL
PAGADOR ESPECIAL DE VIAJE PARA EMPLEADQOS, FUNCIONARIOS PUBLICOS Y PERSONAS PARTICULARES

QUE SON DESIGNADOS A REALIZAR UNA MISION OFICIAL FUERA DE PUERTO RICOQ.

REQUERIMIENTO DE TRAMITE

ESTE MODELO SE ENVIARA JUNTO A UN MODELO SC 714, HOJA DE CONTROL-PRIFAS. SE PREPARARA EN
ORIGINAL Y COPIA.
LA DISTRIBUCION DEL MISMO SERA:

ORIGINAL- ACC

COPIA- ACC
COPIA - AGENCIA
COPIA - FUNC. AUTO

1-de juiic de 1998 . Versidon 1.0



N PRIFAS sty
. ~ ’ DEPARTAMENTO DE HACIENDA %1‘;@;3
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e
MANUAL DE MODELOS iy
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 . PAGINA: 2 (
TITULO: SOLICITUD DE ORDEN DE VIAJE Y PETICION DE FONDOS NUMERO: SC 866
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripcion (
1 Agencia Nombre de la Agencia gue prepara la Solicitud.
2 Agencia Codigo de la Agencia. Entre el nimero que identifica ala
Agencia que prepara el documento. (
3 Numero de Documento Numero gue identifica el documento.
j;‘!"4 Fecha E£ntre |la fecha en que se prepara la Solicitud. El formato a
utilizarse sera mes, dia y afio (MM/DD/AAAA).
' L

5 importe Total Entre el importe total de Ia Solicitud de Orden y Peticidn de
Fondos incluidas en este Comprobante. Este total debe ser
el mismo que aparece en el encasillado numero 10. Este
importe s {a suma de los impories del encasillado 12.

6 Nombre y Puesto del Solicitante Enire el nombre y el puesto del solicitante. = 4

- i%s‘ :?1.

7 Seguro Social Este campo se utllizara para indicar el nimero de Seguro
Social del solicitante.

8 Direccion Oficial y Teléfono Lugar de Trabajo y nimero de teléfono del solicitante.

9 Direccién Residencial Escriba 1a direccién residencial del solicitante. |

10 importe Total Es el total de todas las lineas de detalle en la pagina. La
suma de estos totales es el Importe fotal del documento.

1" Descripcion Entre una descripcion general del documento.

4

12 Importe Entre el importe de-cada linea .

13 Cuenta £s pane de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres de
los cuales el primero es una letra y los demas son
numeéricos. La letra represenia el tipp de cuenta y los
niemeros identifican la cuenta. (E - Gasto, R - Ingreso, 4
A - Activo, L - Pasivo, F- Balance de Fondo) Ejemplo:
E1290 Servicios Profesionales y Consultoria - No
Clasificados.

14 Fondo Consta de 5 caracteres. Entre el cadigo del fondo del cual

se pagara la Solicitud de Orden de Viaje y Peticién de q
Fondos indicado en esta linea.

A

1’{;‘
R e

1 de julio de 1998

Version 1.0 €
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. - ' DEPARTAMENTO DE HACIENDA WS .
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL bew
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1898 * PAGINA: 3
TITULGC: SOLICITUD DE ORDEN DE VIAJE Y PETICION DE FONDOS NUMERO: SC 866
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripcion
15 Organizacion Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 corresponden al numero de la Agencia, los
proximes 4 son la secuencia numerica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. £l codigo
utilizado debe ser valido en la tabla de referencia de la
‘Organizacion.
18 Programa Consta de 5-caracteres. Este cddigo representa a que
programa ha sido asignada la asignacion.
17 Asignacion Consta de 5 caracteres. Entre el cédigo de la asignacion
contra el cual se pagaran la Orden de Viaje y Peticitn de
Fondos listados en esta linea. El-cédigo usado tiene que ser
valido en el archivo de aplicacién de asignaciones.
18 Afo Presupuestario Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual.
Entre el afio deseado, el ctual tiene que estar abiero.
Ejemplo, 1998. No se puede entrar un afio presupuestario
futuro.
19 Aportacién Federal Consta de 15 caracteres. Es requerido para transacciones
relacionadas con asignaciones federales.
20 Propésito e Itinerario de Viaje indique el propdsito de viaje y el itinerario del mismo.
20 Clase de Transportacion Los campos identificados con el numero 20 son gescriptivos.
20 Fecha del Viaje Esta informacion sclamente aparecera-en el Modelo y no en
los paneles de PRIFAS.
20 Costo Estimado del Viaje y Detalle Indigue el costo estimado det viaje.
21 Observaciones Entre cualquier informacion relevante sobre la Orden de

Vigje y la Peticién de Fondos.

1 de juito de 19938

Version 1.0



Modelo 5C 866

Parg Uso del Departamento.de Hacienda:

] JUL 98 _ GOBIERNOQ DE-PUERTO RICO 4
Onginal - ACC
Copia— ACC 1
| Copia= Agencia .
Copia - Fonc. Aulo. Agencia )
PRIFAS N
i 5
SOLICITUD DE ORDEN DE VIAJE Y PETICION DE FONDOS S q
FECHA - - . IMPORTE TOTAL :
4 5
i NOMBRE Y PUESTO DEL SOLICITANTE: 6 SEG. SOCIAL: 7
DIRECCION OFICIAL DIRECCION RESIDENCIAL
8 9
Tel:
_ Linea - o R Linea de Distribucién - R a1 |
Importe Descripcidn importe Cia Fondo | Org. Prog. | Asig. Afo Aport Fed.
Total ‘ . Pres.
19
10 11 12 13 14 15 16 17 18
Propésito e Itinerario de Viaje 20 | ClasedeT rahsportacién 20w Fecha del Viaje 20
__ Vuelo Turistico | Comenzando cn o alrededor de
__ Vuelo Primera Clase Terminando en o alrededor de
Otra: Duracion del Ad:cstramncmu de a
] - T COSTO. ESTEMADO DEL VIAJEY DETALLE . 720 - -
| Transportacion
Aérea 1
Terrestre {A %
Dietas ( diasa $ ) ol
Matricula
Gastos de Comunicacion
Gastos de Alojamiento ( _ diasa § )
Gastos de Representacion
Otros Gastos, Explique:
Total Autorizado a Gastar b
OBSERVACIONES: 21
Para Uso del Solicitante. ----+ - vens: R B
Sollcno se autorice al funclonano o a la persona menmonada a realizar e} wa_;e
indicado. Cenifico que se¢ han sgguido los tramites establecidos por las leyes y
reglamentos aplicables.
Fecha Firma del Solicitante Teléfono | Fecha Jefe de la Agencia o su Repte. Autorizado Teléfono
Para Uso del Funcionario Autorizade a extender la Crden de Viaje - <:3{ - <"Para Uso del Departamento de Estado (Cuando se requiera su aprobacitn);
Se le autoriza a viajar y a incumir en los gasios que sean necesarios para VlaJcs a Paises Extranjeros o 2 Cenferencias Internacionaies
realizar |a mision oficial que se le ha encomendado. __ Aprobado __No Aprobade
Razanes:
¥Firma Autorizada
Fecha Agencia Teléfono Fecha Firma Secretario Estado o su Repte. Autonizado

.- Este ¢5 el viaje Nim.

durante este ano Fiscal.

Conservacion: Seis alos o una intervencion del Contralor, lo que ocurra primero.



b,
¢ prifas ) _ S SE
() - DEPARTAMENTO DE HACIENDA e

SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL Yoot
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 FAGINA: r
TITULO REQUISICION DE MATERIALES, EQUIPO Y SERVICIOS NUMERG: ~_SC 1001
DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO SE UTILIZA PARA REQUISAR LOS -MAT’E'RIALES, EQUIPO Y SERVICIOS NECESARIOS PARA
LLEVAR A CABO LAS FUNCIONES. LA PERSONA ENCARGADA EN CADA DIVISION PREPARA ESTE MODELO
CUANDO NECESITE SE LE DESPACHE EN EL ALMACEN MATERIALES, EQUIPO Y SE LE PRESTEN UNOS
SERVICIOS. INDICARA CUAL ES EL NUMERQ ASIGNADO EN EL CATALOGO DEL DEPARTAMENTO O DE ASG,
LA CANTIDAD DE MAT‘E’RIAL‘ES, LA DESCRIPCION DE LOS MATERIALES -O EQUIPO Y EL COSTO POR UNIDAD.

ESTE MODELO LO ENVIARA A LA OFICINA DE SERVICIOS GENERALES PARA QUE LE ENTREGUEN LA

REQUISICION.

REQUERINMIENTO DE TRAMITE

ESTE MODELO LO TRAMITARAN LOS NEGOCIADOS A LA DIVISION DE SERVICIOS GENERALESEL ORIGINALY

COPIA
ORIGINAL- OFICINA DE SERVICIOS GENERALES

COPIA- PETICIONARO

1 de julio-de 1998 ' Version 1.0



¢ PRIFAS

- ' DEPARTAMENTO DE HACIENDA
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL

MANUAL DE MODELOS

FECHA:

1 DE JULIO DE 1998

PAGINA: 2

TITULO

REQUISICION DE MATERIALES, EQUIPO Y SERVICIOS

NUMERO:  SC 1001

DESCRIPCION DE CAMPOS

?

Ref. Nombre del Campo Descripcién q
1 Agencia Escribirel'nombre dela Agencia que prepara el documento.
2 Numero de la Agencia Codigo de la Agencia. Entre el nimero que identifica a la
agencia gue prepara-el documento. «
3 Numero de Requisicion En eicaso-del Depaﬂamentb de Hacienda la numeracion sera
automatica por el Sistemna. l.as demas Agencias hasta que su
proceso de ordenes de compra no se haya automatizado
seguiran el orden numérico interno establecido por éstas.
4 Fecha Entre la fecha en que se prepara el documento, usando el §
formato mes, dia y afioc (MM/DD/AAAA).
5 Nombre del Solicitante Nombre de la persona que prepara la requisicién.
6 Teléfono Escriba el teiéfono del.que prepara la requisicion.
Y
7 Enviar a Escriba el nombre del Negociado, Divisién u Oficina a la c%%_,a
se enviara la reguisicion.
8 Nimero de Oficina Escriba el numero de la Oficina que solicita la requisicion.
9 - Suplidor Sugerido ' Es opcional. P
10 Fecha de enfrega deseada _Escriba la fecha en que desea gue se entregue la requisicion.
(k| Linea Consta de 2 caracteres. Entre un nimero diferente para-cada
linea. Siesta linea.es un ajuste a una linea de un documento
ya aceptado por el sistema, el nimero tiene que ser igual al
numero de la linea que se ajusta. ¢
12 Nomero de Catalogo (ltem 1D) Es el numero que identifica el articulo deseado segun aparece
en el-catalogo.
13 Cantidad Indique la-cantidad de articulos deseados.
e
14 Descripcidn del Articulo o Servicio Escriba el articulo o servicio solicitado e incluya las
espesificaciones deseadas.
15 Costo por Unidad Entre el importe a pagar por los servicios descritos en .esta
linea.
e

16 Costo Total

Entre el costo total de! arizulo o servicio solicitado .en esta
linea. El-costo+otal es-cantidad x costo por unidad. E

1 de julio de 1998

Version 10 @
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SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e

MANUAL DE MODELOS

FECHA:

1 DE JULIO DE 1998

PAGINA: 3

TITULO

REQUISICION DE MATERIALES, EQUIPO Y SERVICIOS NUMERO: SC 1001

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref.

Nombre del Campo

Descripcion

17

138

12

20

21

24

Cuenta

Fondo

Qrganizacion

Programa

Asignacion

ARo Presupuestario

Aportacion Federal

Justificacion

Es parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres de los
cuales el primero es una letra y los demas son numéricos. La
letra representa el tipo de cuenta y los numeros identifican la
cuenta. (E - Gasto, R - Ingreso, A-Activo, L -Pasivo, F-
Balance de Fondo) Ejemplo: £1290 Servicios Profesionales y
Consultoria - No Clasificados.

Consta de 5 caracteres. Entre el codigo del fondo contra el
cual se pagaran los bienes o servicios listados en esta linea.

£s parte de la Cifra de Cuenta. Consta de 7 caracteres. Los
primeros 3 corresponden al numerc de la Agencia, los
proximos 4 son la secuencia numérica de las unidades
organizacionales dentro de la propia agencia. £1 coédigo
utilizado debe ser vélide en la tabla de referencia de la
Organizacion.

Consta de 5 caracteres. ‘Este codigo representa a que
programa ha sido asignada la asignacion.

Consta de 5 caracteres. Entre el-codigo de asignacion contra ef
cual se pagaran ios bienes o servicios listados en esta linea.
El codigo usado tiene que ser valido en el archivo de aplicacion
de asignaciones.

Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual. Entre
el afio deseado, el-cual tiene que estar abierto. ‘Ejemplo, 1998.
No se puede entrar un afio presupuestario futuro.

Consta de 15 caracterss. Es requerido para transacciones
relacicnadas con asignaciones federales.

Expligue la necesidad o el propésito de los bienes o serviciog
solicitados.

1-de julio de 1898

Version 1.0
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S Y3
DEPARTAMENTO DE HACIENDA 5 g

A3
® SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL Sootns
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1DE JULIO DE 1998 FAGINA: ;
TULO: — PRESUPUESTO DE INGRESOS NOWERG——3786

DESCRIPCION GENERAL

£L MODELO DE PRESUPUESTO DE INGRESOS VA A SER UTILIZADO POR LA OFICINA DE ASUNTOS
ECONOMICOS PARA REGISTRAR Y MANTENER UN PRESUPUESTO PARA LAS DIFERENTES PARTIDAS DE
INGRESO PARA EL ANO PRESUPUESTARIO. PARTE DEL MANTENIMIENTO INCLUYE EL MODIFICAR LAS

PARTIDAS PREVIAMENTE PRESUPUESTADAS.

REQUERIMIENTO DE TRAMITE

ESTE MODELO SE ENVIARA JUNTO AL MODELO SC 714, HOJA DE CONTROL-PRIFAS. Y SE PREPARAR EN
ORIGINAL Y DOS COPIAS.
ORIGINAL-  OFICINA DE ASUNTOS ECONOMICOS

COPIA- CONTABILIDAD CENTRAL DE GOBIERNO

1 de julic de 1898 - Version 1.0
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. DEPARTAMENTO DE HACIENDA NS
SISTEMA DE CONTAEILIDAD CENTRAL e
MANUAL DE MODELOS 7
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 2 4
TITULO: PRESUPUESTO DE INGRESOS ' NUMERO: 4150
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre del Campo Descripcion 4
1 Codigo de Transaccién El Cédigo de Transaccion es RB. Esta impreso en el
Modelo. ’
2 Agencia Este Modelo es de uso exclusivo de la Oficina de Asuntos
Economicos y Financieros del Departamento de Hacienda.
3 Numero del Documento Entre el Nomero que identifica el documento.
4 Fecha del Documento Entre la fecha 2n que se prepara el comprobante, usando el
formato mes, dia y afio (MM/DD/AAAA). q
5 Fondo Consta de 5 caracteres. Entre el cédigo del fondo contra el
cual se pagaran los bienes o servicios listados en esta linea.
6 Importe Total Es el total de todas las lineas de detalle en el documenta.
7 Linea £Entre la linea del detalle. 5& 1'
B Cuenta Es parde de la Cifra de Cuenta. Consta de 5 caracteres de
los cuales el primero es una letra vy los demas son
numéricas. La letra representa el tipo de cuenta y los
nimeros identifican la cuenta Indique la Cuenta de Ingresos
que se indicara en el Presupuesto de Ingresos. Ejemplo: d
R0210 Contribucion sobre ingresos ~Corporaciones.
L} Descripcion Describa la cuenta de ingresos en la linea, segun aparece en
el Archivo de Ingresos.
10 Imparte Estimado Indique la cantidad de ingresos estimada por cada linea de ¢
detalle que se estima se reciban.
1 Importe Total Estimado indigue el Total de las lineas detaliadas en el documento de

Presupuesto de Ingresos.

1 de julio de 1898

Version 1.0



Modelo ST 4150 - GOBIERNQ DE PUERTO RICO
1 JUL 98 DEPARTAMENTO DE HACIENDA

PRIFAS OFICINA DE ASUNTOS ECONOMIGOS Y FINANCIEROS

I_Dr}ginal- Oficina de Asuntos Economicos
Copia- Cont. Central de Gobierna

PRESUPUESTO DE INGRESOS

Identificacion del Documento =~
“Numero del Documento.

CT..|  Agencia:
1 2 3
LN Cuenta/ = =
Fuente de Ingreso -
7 8

Importe Total Estimado 11
Para Uso de Ia Oficina de Asuntos Economicos =, &7 1%
Preparado por: Aprobado por:
Firma ' Director Oficina de Asuntos Econémicos o su
‘Representante Autorizado
Fecha ~ Titulo Teléfono 7 ~ Fecha Telefono

Conservacibn: Seis anos o intervencion del Contralor, lo que ocurra primero.



" PRIFAS e q
) - - DEPARTAMENTO DE HACIENDA XN
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL ores
X
MANUAL DE MODELOS .

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 - PAGINA: 1
TITULO NOTIFICACION DE EMISION DE CHEQUE MANUAL NUMERO: __SC 4591
DESCRIPCION GENERAL <

ESTE MODELO ES UTILIZADO POR EL DEPARTAMENTO DE HACIENDA PARA EMITIR UN CHEQUE MANUAL.
CUANDO POR UNA RAZON JUSTIFICADA SE TENGA QUE EMITIR UN CHEQUE MANUAL £L MISMO SE ¢
PREPARARA EN MAQUINILLA. SOLAMENTE EN RAROS CASOS SE AUTORIZA A EMITIR ‘€L CHEQUE MANUAL.
UNO DE ESOS CASOS, ES CUANDO POR ALGUNA RAZON EN EL PROCESO DE LA FIRMA LA MAQUINA DANA EL
CHEQUE O LO MUTILA ENTONCES SE PROCEDE A PREPARAR EL MISMO MANUALMENTE. EL -CHEQUE

q
MANUAL DEBE HACER REFERENCIA AL COMPROBANTE QUE SE EMITIO ANTERIORMENTE.
EL NEGOCIADO DE CUENTAS O EL AREA DE TESORO LO PREPARAN Y £N CUENTAS SE PROCEDE A PREPARAR
EL MISMO Y EL DIRECTOR DEL AREA DE TESORO LO AUTORIZA .EL CHEQUE MANUAL NO ENTRA AL SISTEMA
PORQUE ORIGINALMENTE SE HIZO LA ENTRADA DEL MISMO. S F
REQUERIMIENTO DE TRAMITE
ESTE MODELO SE PREPARA A MAQUINILLA Y EL AREA DE TESORO LO RETENDRA. {
SE PREPARA EN ORIGINAL SOLAMENTE.

q

<

(|

1 de julio de 1998 _ Version 1.0
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N PRIES oy
® - DEPARTAMENTO DE HACIENDA (N
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL oee
_ MANUAL DE MODELOS
“FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 _ PAGINA: 1
TITULO NOTIFICACION DE EMISION DE CHEQUE MANUAL NUMERO: SC 4591
DESCRIPCION DE CAMPOS
Ref. Nombre def Campo Descripcion

1 Cadigo de Transacion £l Cédigo de Transaccion esta impreso en el Modelo €l misme
es MC.

2 Agencia Namero Cédigo de la Agencia. Entre el nimero que identifica a la
agencia que prepara el documento.

3 Numero det Cheque Indigue el Namero que se le ‘ha asignado al Cheque Manual.

4 Fecha Refiérase a las Disposiciones Generales de este Manual. Entre
la fecha en gue se prepara el documento, usando el formatc
mes, dia y afio (MM/DD/AAAA).

5 CcB Indique la Cuenta Bancaria.

6 Cta Alterna Indiq;.le la Cuenta de Banco Alterna.

7 Cédigio del Suplidor Indique el Numero de Seguro Social del Individuo o Patronal.

B Total del Chegue Indique el monto total del cheque a emitirse manualmente.

NO SE ENTRA AL SISTEMA

9 Nombre del Tomador Esta informacion no entra al Sistema. Indique el Nombre de k
persona a quien se le va a-emitir el cheque. )

10 Comentarios Indique cualquier-comentario que desee relacionado alcheque

41 Codigo de Transaccion indique el Cédigo de Transaccion del Comprobante de Pagc
dei cual se va a emitir el Cheque Manual.

12 Agencia indique la Agencia a la cual pertenece el Comprobante {a cua
se emitird e! Cheque Manual.

13 Namero Indique el Namero del Comprobante de Pago que pertenece &
emision.

14  Linea Indique la linea en el Comprobante de Pago en donde st
encuentra el Supiidor al cual se le va a emitir el cheque
manual.

15 Descripcion Indique cualquier descripcion que usted desea se relacion
con el Comprobante de Pago.

15 importe Entre el importe a pagar por los comprobantes en la emisio
del Cheque Manual. No ¢odifique el signo de ddlares, comas |
puntos decimaies.

17  Pago Parcial o Final indique si el pago a efectuarse s un pago parcial o es final.

18 importe Total o Subtotal Entre el importe total a pagar por todas las lineas en {a emisig

del Cheque Manual. No codifique-¢l signo de ddlares, comas
puntos decimales.

1 de julio de 1988

Version 1.0



Modelo SC 4591 - GOBIERNO DE PUERTO RICO
;D'IFRUII??:S DEPARTAMENTO DE HACIENDA
AREA DEL TESORO Pagina 1 de
[Original - Tesoro | .
Notificacién de Emisién de Cheque Manual - 4
| IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO:] SO :
| .cT-%| Agencia’| -Num. dei Cheg 'Cédigo Suplidor. DA -
1 | 2 3 7 |
Nombre del Tomador -~z ... Comentarios =7+
10
9
Referencia del Comprobante de Pago
| CT | Agen Numero™==~1:LNY|
11 12 13 14 15 16 17 4
4
3
fq‘ma 4
L
q
[|
| IMPORTE TOTAL O SUBTOTAL | 18
' Preparado por: ' Aprobado por: ¢
Firma fima
4
Titulo del Puesta Director, Area del Tesoro ¢ su Representante Autorizado.
Fecha Teléfono Fecha Telsfono

Conservacion: Seis afios o una intervencion del Contralor, lo que ozurra primero.
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. C - DEPARTAMENTO DE HACIENDA \g

SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL o

MANUAL DE MODELOS

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINAT 1
CREACION, RECLASIFICACION, ENMIENDA O ELIMINACION DE UN :

DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO SE UTILIZA PARA CREAR, RECLASIFICAR, ENMENDAR O ELIMINAR UN FONDO O UNA CUENTA
DE ASIGNACION. EL MODELO ES DE USO EXCLUSIVO DEL AREA DE CONTABILIDAD CENTRAL. LO ORIGINA €L
NEGOCIADO DE SISTEMAS FISCALES Y LE SOLICITA AL N‘-EG‘OCIADO CUENTAS CREAR LAS CUENTAS O EL
FONDO. LAS AGENCIAS SOLICITARAN AL SECRETARIO DE HACIENDA LA CREACION DE LA CUENTA O EL
FONDO SEGUN SEA EL CASO TAN PRONTO LA LEGISLATURA LE APRUEBE LA CREACION DE LA MISMA. EL
SECRETARIC DE HACIENDA ENVIARA LA SOLICITUD AL NEGOCIADO DE SISTEMAS FISCALES O AL

NEGOCIADO DE CUENTAS PARA LA CREACION DEL MISMO.

REQUERIMIENTOS DE TRAMITE

EL MODELO SE PREPARAR EN ORIGINAL Y COPIA
ORIGINAL- NEGOCIADO DE SISTEMAS FISCALES
COPIlA- NEGOCIAGO DE CUENTAS

COPIA- PETICIONARIO

1 de julio de 1998 Version 1.0



N priEAS _

MANUAL DE MODELOS

DEPARTAMENTO DE HACIENDA i
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL

Lo

£

FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 2
CREACION, RECLASIFICACION, ENMIENDA O ELIMINACION DE UN ]
TITULO FONDO O UNA CUENTA NUMERO: SC 6017
DESCRIPCION DE CAMPOS
A |
‘ Descripcion
Ref.  Nombre del Campo (Ver Procedimiento Niim. 69)

1 Negociado de Escri_i::ir el nombre del Negociado que prepara el documento.

2 Titulo Se indicara el titulo del Fondo, de la Cuenta o del Cédigo de q
Asignacién que se va a -<rear, enmendar, reclasificar o
eliminar.

3 Descripcion Se indicara el titulo hasta un maximo de 30 caracteres,

4 Descripcion Abreviada Se indicard el titulo abreviado hasta un maximo de 10
caracteres.

5 Fecha de efectividad £s 1a fecha desde la cual en fondo, cuenta o ¢6digo que se
interesa crear, enmendar, reciasificar o eliminar sera valido.

6 Especifique: o Estatal o Federal Hara una marca para indicar si-es un fondo estatal o federal.

A t |

7 Fondo Numero Se indicara el namero del fondo. é‘a .4

B Grupo Se indicara el grupo de fondo al cual pertenece o perienecera.

9 Tipo Se indicara el tipo al cual pertenece el fondo, de acuerdo a la
clasificacion establecida en el apartado C-2 del Procedimiento g
Num. 69.

10 Categoria indique {a categoria al cual pertenece -0 pertenecera el fondo
de acuerdo & la clasificacion .establecida en el apartado C-1
del Procedimiento Nam. 69.

11 Clasificacion por Area Programatica Indique el area programatica a la cual pertenece o ¢
pertenecera el fondo. La lista de las areas programaticas
refierase al apartado C-3 del Procedimiento Num. 68.

12 Control Presupuestario Indicara el control presupuestario, refiérase al apartado F-4-g

del Procedimiento NOm.“69 y escoja la alternativa que aplique. <
13 Disposicion de activos, pasivos y balance del  Este apartado se usara solamente en casos de reclasificacion
Fondo encaso de Reclasificacién o o eliminacion de un fondo. Se indicara el numero y titulo del
Eliminacién fondo al-cual se transferiran los activos, pasivos y el balance

del fondo reclasificado o eliminado.

14 Cuenta numero Se indicar4d el Numero de la Cuenta, que se va a crear, €
reclasificar o -eliminar. .
?“r;j‘
15 Clase de Cuenta § e indicara el codigo que identifica la clase <e cuenta a.

acuerdo a la clasificacion en e apartade ‘F-5-b del
Procedimiento Nom. 68.

7 de julic de 1998

Versién 1.0
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PEIFAS _ §"@“&
® - DEPARTAMENTO DE HACIENDA HE S
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL el
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 4 DE JULIO DE 1998 PAGINA: 3
CREACION, RECLASIFICACION, ENMIENDA O ELIMINACION DE UN .
TITULO FONDO O UNA CUENTA NUMERO: ST 6017
DESCRIPCION DE CAMPOS
Descripcion

Ref.  Nombre del Campo (Ver Procedimiento NGm. §9)

16 Grupo de Cuenta Indique, dentro de ia clase de cuenta, el grupo al cual
pertenece o pertenecerd. Por ejemplo, dentro de !a clase de
activo, los grupos son cuentas por cobrar, efectivo y valores
equivalentes, serviclos prestados, etc. Las cuentas se
clasifican.en cuentas realss ycuentas nominajes.

17 Tipo Indique, dentro de la clase de cuenta, ! tipo al cual
pertenece. Por ejemplo, si la clase de cuenta es gasto, que
tipo de gasto-es.

18 Categoria Indique la categoria de la cuenta que se ‘va a crear,
reclasificar © a eliminar segun lo establece el Procedimiento
Nam. 69.

19 Descripcion Describa brevemente la -cuenta que se desea crear,
reclasificar , enmendar o eliminar.

2D Cadigo de Asignacion Se indicara el Codigo de Asignacidn. Ejemplo 001-Nomina y

. Costos Relacionados y 002-Facilidades y Pagos por Servicios
Publicos. (Ver Procedimiento)

21 Descripeion Se indicara el propdsito por el cual se interesa crear,
reclasificar , enmendar o eliminar el cédigo de asignacion.

22 Origen Se indicara la base legal utilizada para crear un fondo o una
cuenta en casi todos los casos la que autoriza su creacion es
una legistacion. Se indicars, ademas, la fuente de los
recursos-con los cuales se nutrird y para qué se utilizaran.

23 Base para la reclasificacién, enmienda o Se identificara Ia razén o el motivo por el cual se esta

eliminacion solicitando 1a reclasificacion, enmienda o eliminacion del
fondo © la cuenta.

24 Observaciones

Escriba cualquier informacién que pueda ser de utilidad.

1 -de julio de 1998

Version 1.(



Modelo SC 6017 GOBIERNO DE PUERTO RICO
1 JUL 98 - : DEPARTAMENTO DE HACIENDA
PRIFAS NEGOCIADO DE 1
1 On'g_inal- Neg. de Sis.t Fisc.
{Covia - Neg. de Cuentas CREACION; RECLASIFICACION, ENMIENDA O ELIMINACION

JCopia - Pelicienario
DE: O FONDO {0 CUENTA OO CODIGO DE ASIGNACION

Titulo: 2

Descripcién: 3 ‘ _ . . .
(LT T T T T P ity
Descripcion Abreviada: 4 CT T T T 71T 1 1]

Fecha de Efectividad (Modificacion): 5

7 Estatal O Federal

" Para uso en caso de Fondos/ Especifique:”

| Fondo Nam.: 7 Grupo:
Tipo: ‘ £ Categoria:
Clasificacién por Area Programatica: 11
Control Presupuestaric: 12
' Disposicién de activos, pasivos y balance del Fondo en caso de Reclasificacion o Eliminacion: 13

‘Para uso en caso de Cuentas

CﬁeﬁtaNﬁm.: ~ 14 ~ Clase de Cuenta: 15 Grupo de Cuél-'-zié‘: — 16

Tipo: 17 Categoria: 18
Descripcién: 19
. S . .ov L. Chdigo de Asiénaci‘én R

| Cédigo de Asignacion: 20

Descripeion: 21

Origen: 22

Base para la Reclasificacion, Enmienda o Eliminacion: 23

Observaciones: . 24

Solicitado por:

Nombre Fecha
Aprobado por:
Director, Negociado de Cuentas Fecha
Aprobado por: |
Director, Negociado de Sisternas Fiscales Fecha

-Conservacion: Seis-afios.o una intervencion dzl Contralor,do0.que ocurra primero,

2T,

oty

%,
%

{_‘
%
G

i

o

g




>< PRIFAS Wy
F a -]
® - DEPARTAMENTO DE HACIENDA ;@‘E
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL oart
MANUAL DE MODELOS
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 — PAGINA: 3
TITULO SOLICITUD CAMBIOS A LOS ARCHIVOS DEL SISTEMA NUMERO: — SC 6033

DESCRIPCION GENERAL

ESTE MODELO SE UTILIZA PARA SOLICITAR A PRIFAS LOS CAMBIOS O ADICIONES A LOS ARCHIVOS DE
REFERENCIA. TAN PRONTO EL NEGOCIADO DE SISTEMAS SOLICITA AL NEGOCIADO DE CUENTAS LA
CREACION DE UNA CUENTA O UN FONDO SE COMPLETA ESTE MODELO PARA QUE PRIFAS ANADA EL MISMO
A LOS ARCHIVOS DE REFERENCIA.

REQUERIMIENTO DE TRAMITE

ESTE MODELO SE PREPARA EN ORIGINAL Y COPIA

ORIGINAL- PRIFAS

COPIA- NEGOCIADO

106 julo de 1998 | ' Version 1.0
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. DEPARTAMENTO DE HACIENDA e B
SISTEMA DE CONTABILIDAD CENTRAL e
’ 3
MANUAL DE MODELOS i 3
FECHA: 1 DE JULIO DE 1998 _ PA_GlNA: 2
TITULO SOLICITUD CAMBIOS A LOS ARCHIVOS DEL SISTEMA NUMERO: SC 6033

DESCRIPCION DE CAMPOS

Ref. Nombre del Campo

Descripcién

1 Negociado
2 Divisién o Seccion
3 Archivo

4 Fecha de Solicitud

5 Tipo de Cambio

6 Justificacion

Indique el Négociado que prepara el Documento

indique el nombre de la Divisién o la Seccion (Mddulo) que
prepara el documento,

Indique el Archivo que desea se efectie €l cambio. Ejemplo:
Archivo de Suplidores.

‘Entre la fecha en que se solicita el cambio al Archivo, usando
el formato mes, dia y afo (MM/DD/AAAA).

Indique el tipo de-cambio que desea se efectie en el Archivo.
Si desea que se afiada o se elimine y el proposito.

indique las razones que tiene para afadir o eliminar el Archivo
en el Sistema. Indigue si es por Reglamentacidn, por Lev
mencione los mismos.  Si el cambio s solicitado por{ 3

%

Negociade o a-solicitud de una Agencia indique la misma, ™~

‘1 de julio de 1998

Versién 1.0



Modelo SC 6033 GOBIERNC DE PUERTO RICO
1JuLe8 DEPARTAMENTO-DE HAGIENDA
Oniginal- PRIFAS - AREA DE LA CONTABILIDAD-GENTRAL DE GOBIERND
| Copia - Negociado -
PRIFAS
SOLISITUD DE-CAMBIOS
ALOS ARCHIVOS DEL SISTEMA

Negociado : 1

Divisién ¢ 2

Seccién: -

INICIALES
3 4
Archivo: . Fecha de:
solicitud MWDD/AA FECHA HORA

Solicito se efecite et siguiente cambio:

D se afiada D se elimine
5

JUSTIFICACION: F)
NOMERE DEL SOLICITANTE FIRMA DEL DIRECTOR DE PRIFAS
EN LETRA DE MOLDE O SU REPRESENTANTE AUTORIZADO
FIRMA DEL SOLIGITANTE FIRMA DEL DIRECTOR DEL NEGOGIADO FIRMA DEL SECRETARIO DE PRIFAS
O SU REPRESENTANTE AUTORIZADD O $U REPRESENTANTE AUTORIZADO
) FECHA FECHA FECHA

CONSERVACION: Scis 408 0 una intervenchin del-Contralor, o que ocurra primeno,



